WYDZIAL FINANSOW | KADR

ul. Powstancow 41a, 40-024 Katowice

e-mail: kancelaria@kuratorium.katowice.pl

LP | Komorka organizacyjna Imie i nazwisko Nr pokoju | Nr tel. (32) 606- Zadania
Dyr(?ktor W\./dziaiu - Joanna Sitek 10.11 3066 P!anowjanig, organizowanie i kierowanie pracag Wydziatu
1 Gtowny Ksiegowy Finanséw i Kadr.
Planowanie, organizowanie i kierowanie pracg Oddziatu
. . Planowania i Ksiegowosci.
Kierownik . L . .
. Barbara Romanowska 10.09 3068 Kontrola prowadzenia rachunkowosci jednostki, kontrola i
Oddziatu . . . ‘1 .
analiza wykonania budzetu, sprawozdawczo$é budzetowa,
2 harmonogramy roczne, obstuga Trezor.
Tworzenie projektu budzetu, analiza budzetu, projekty
decyzji finansowych, udzielanie i rozliczanie dotacji celowej
Renata Switata 10.10 3069 placéwkom doskonalenia nauczycieli zatrudniajgcych
doradcéw metodycznych, rejestr umow zlecenia
3 zawieranych przez Kuratorium.
Oddziat Prowadzenie ksigg rachunkowych, wyptata stypendium
Planowania | Aneta Kozmiriska 10.10 3069 Prgzesa RaFIy MInIStI’O\{V, wypfata re’nt dla bytych uczniéw.
: Ksiegowanie przychoddw i rozchoddéw z magazynu
4 ] L. Kuratorium, obstuga rachunkéw sum depozytowych.
Ksiegowosci
Naliczanie wynagrodzen, rozliczenia z Zaktadem
Ubezpieczen Spotecznych i Urzedem Skarbowym,
Justyna Jaczkowska 10.07 3067 rozliczenia z PFRON, obstuga ubezpieczenia pracowniczego
PZU, przygotowywanie list ptac z tytutu $wiadczen z ZFSS dla
5 pracownikéw Kuratorium.
Rozliczanie uméw zlecen i o dzieto, rozliczanie wynagrodzen
na podstawie powotan do udziatu w pracach komisji
Jolanta Baron 10.07 3067 kwalifikacyjnych, nallc.zanle wynagrosjze’n. Ana}htyka srodkéw
trwatych, sprawozdania GUS ze standéw Srodkéw trwatych.
Realizacja wypfat nagréd Slaskiego Kuratora Oswiaty dla
6 nauczycieli.
7 Bozena Obetkon-Gwésds 10.11 3066 Prowadzenie kasy Kuratorium, ksiegowos$¢ ZFSS , rozliczanie

delegacji, obstuga PKZP, obcigzanie najemcow.
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11

Oddziat
Kadr

Kierownik

Oddziatu Joanna Lewartowska -Zejc

6.09

3034

Planowanie, organizowanie i kierowanie pracg Oddziatu
Kadr.

System szkolen oraz doskonalenie zawodowe pracownikéw
Kuratorium.

Matgorzata Kucharczyk

6.01

3024

Prowadzenie spraw zwigzanych z przyznawaniem odznaczen
panstwowych, nagréd Ministra Edukacji, medali KEN, nagrdéd
Slaskiego Kuratora O$wiaty dla pracownikéw oéwiaty.
Realizacja zadan w zakresie Zaktadowego Funduszu
Swiadczen Socjalnych dla pracownikéw Kuratorium.
Wydawanie zaswiadczen na druku Rp-7 bytym
pracownikom szkot i placéwek oswiatowych, ktérych
dokumentacja osobowa zostata przekazana do Kuratorium.
Obstuga administracyjna Rzecznika Dyscyplinarnego dla
cztonkéw korpusu stuzby cywilnej. Rozliczanie PEFRON

SIO pracownikéw Kuratorium.

Joanna Rak

6.01

3024

Prowadzenie spraw kadrowych pracownikéw zatrudnionych
w wydziatach WN, GK, OA, zespotach, na samodzielnych
stanowiskach pracy Kuratorium Oswiaty w Katowicach,
rozliczanie czasu pracy, kierowanie na profilaktyczne badania
lekarskie ww. pracownikdéw, sporzgdzanie sprawozdan GUS.

Jolanta Szymczyk

6.01

3025

Prowadzenie spraw kadrowych pracownikéw zatrudnionych
w wydziale WE, delegaturach Rybnik, Sosnowiec Kuratorium
Oswiaty w Katowicach, rozliczanie czasu pracy, kierowanie
na profilaktyczne badania lekarskie ww. pracownikdw,
sporzadzanie sprawozdan GUS.

12

Marta Nowosad

6.01

3025

Prowadzenie spraw kadrowych pracownikéw zatrudnionych
w delegaturach Bielsko-Biata, Bytom, Czestochowa, Gliwice
Kuratorium Oswiaty w Katowicach, rozliczanie czasu pracy,
kierowanie na profilaktyczne badania lekarskie ww.
pracownikéw, sporzgdzanie sprawozdan GUS.
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Elzbieta Poskuta

8.11

3055

Obstuga administracyjna Rzecznika Dyscyplinarnego oraz
Komisji Dyscyplinarnej dla Nauczycieli przy Wojewodzie
Slaskim.

Wspotpraca z Rzecznikiem Praw Obywatelskich oraz
Rzecznikiem Praw Dziecka.

Biezgce wprowadzanie informacji do Centralnego Rejestru
Orzeczen Dyscyplinarnych przy MEN.

14

Anna Zagrodnik

8.11

3055

Obstuga administracyjna Rzecznika Dyscyplinarnego oraz
Komisji Dyscyplinarnej dla Nauczycieli przy Wojewodzie
Slgskim.

Wspodtpraca z Rzecznikiem Praw Obywatelskich oraz
Rzecznikiem Praw Dziecka. Prowadzenie rejestru delegacji
rzecznika dyscyplinarnego i jego zastepcéw oraz
przewodniczgcego komisji dyscyplinarnej i jego zastepcow.

Aktualizacja: Kwiecien 2024 r.




