Zapytanie ofertowe

dot: serwisu kserokopiarek i urzadzen wielofunkcyjnych bedacych na stanie Kuratorium

Oswiaty w Katowicach i jego Delegatur.

I. Nazwa i adres Zamawiajacego:
Slaski Kurator O$wiaty
Kuratorium Oswiaty w Katowicach
ul. Powstancow 4la
40-024 Katowice
NIP 954 22 46 601
Tel 32606 3033
e-mail zamowienia@Xkuratorium.katowice.pl

II. Tryb udzielenia zamé6wienia:

Zapytanie ofertowe ponizej kwoty okreslonej w art. 2 ust. 1 pkt 1) ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019
Prawo zamowien publicznych (Dz.U.2023, poz. 1605 ze zm.)

I11. Opis przedmiotu zaméwienia:

1.
2.

10.
11.

12.

13.

Szczegdlowy opis przedmiotu zamoéwienia — zatacznik Nr 1

Migjsce wykonania uslugi — Kuratorium O$wiaty w Katowicach i jego Delegatury
w godzinach pracy Urzedu (od godz. 7.30 do godz. 15.30) — zgodnie z zatacznikiem Nr 1.
Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ przyjazdu i oceny stanu technicznego sprzgtu po
wczesniejszym telefonicznym uzgodnieniu terminu (tel. 32 606 30 70).

Materialy eksploatacyjne do kserokopiarek i urzadzen wielofunkcyjnych muszg by¢ fabrycznie
nowe tzn. bez Sladow uzywania i uszkodzenia, pelnowarto$ciowe, nieregenerowane. Muszg by¢
odpowiedniej jakosci i zapewni¢ kompatybilnos$¢ pracy ze sprzgtem Zamawiajgcego.
Wykonawca bierze na siebie pelng odpowiedzialno$¢ za uszkodzenie sprzetu i urzadzen
spowodowane uzywaniem zaoferowanych materiatow.

Ewentualne naprawy wynikle z zastosowania dostarczonych materiatéw eksploatacyjnych
pokryje Wykonawca na podstawie ekspertyzy serwisu sprzetu stwierdzajacego, ze naprawa
wynikta wskutek zastosowania materiatow eksploatacyjnych.

Podstawa do wystapienia z roszczeniami w stosunku do Wykonawcy bedzie ekspertyza
stwierdzenia szkody sporzadzona przez serwis urzadzen oraz wystawiona faktura. Koszty
sporzadzenia ekspertyzy oraz naprawy ponosi Wykonawca.

Cena jednej kserokopii pozostaje niezmienna do konca trwania umowy.

Wykonawca przystapi do usuwania zgloszonej przez Zamawiajacego usterki w ciggu 24 godzin
od momentu zgloszenia.

Wykonawca dokonujgc wymiany materiatow eksploatacyjnych odbiera materialy zuzyte.
Zamawiajacy bedzie przekazywat do dnia 28 kazdego miesigca stany licznikow poszczegdlnych
kserokopiarek i urzadzen wielofunkcyjnych. W dniu podpisania umowy Zamawiajacy przekaze
Wykonawcy aktualny stan licznikéw kserokopiarek i urzadzen wielofunkcyjnych.

Ptatnos¢ za wykonang ustuge nastagpi w formie przelewu do 30 dni od daty prawidtowo
wystawionej faktury.

Kuratorium O$wiaty wymaga, aby czynno$¢ zwigzana z realizacjag zadania polegajaca na
naprawie i konserwacji urzadzen byta wykonywana przez osob¢/ osoby zatrudnione na
podstawie umowy o prace w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 26 czerwca 1974r. — Kodeks
pracy (Dz.U. z 2023r. poz. 1465 ) w okresie realizacji przedmiotu umowy.
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14.

15.

W trakcie realizacji zamdwienia Zamawiajacy uprawniony jest do wykonywania czynno$ci
kontrolnych wobec Wykonawcy/Podwykonawcy odno$nie spetniania przez Wykonawce lub
Podwykonawce wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o prace osoby/osob wykonujacych
czynnos$ci okreslone w pkt 13.

W celu weryfikacji zatrudnienia przez Wykonawce na podstawie umowy o pracg o0sob
wykonujacych czynnosci wskazane w pkt 13 w zakresie realizacji zamowienia, Zamawiajacy
moze zada¢ o$wiadczenia Wykonawcy/Podwykonawcy o zatrudnieniu pracownika/
pracownikoéw na podstawie umowy o prace. Oswiadczenie winno zawiera¢ informacje , w tym
dane osobowe, niezbedne do weryfikacji zatrudnienia na podstawie umowy o prace,
w szczegolnoscei : imi¢ i nazwisko zatrudnionego pracownika, datg zawarcia umowy o prace,
rodzaj umowy o prace i zakres obowigzkoéw pracownika.

IV. Termin wykonania zamowienia od dnia podpisania umowy do dnia 31.X11.2024 r. lub do
wyczerpania kwoty brutto zawartej umowy

V. Warunki udzialu w postepowaniu

VI. Kryteria oceny ofert

Cena brutto - 100 %

Sposob dokonywania oceny wedtug kryterium ,,cena”

Najnizsza cena brutto ze wszystkich waznych ofert

—— - x 100 = ilo§¢ punktow

Cena brutto badanej oferty

Oferta ktora uzyska najwickszg ilos¢ punktéw, zostanie uznana za oferte najkorzystniejsza.

VII. Termin zwigzania oferta 30 dni od terminu skladania ofert

VIII. Sposdéb przygotowania oferty, miejsce i termin skladania ofert:

el N =

Oferte nalezy sporzadzi¢ zgodnie ze wzorem formularza ofertowego -zatagcznik Nr 2

Do formularza ofertowego nalezy dotaczy¢ wypetniony zatagcznik Nr 1.

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Oferta oraz o$wiadczenia Wykonawcy — jezeli nie sg sporzadzone na formularzach
stanowigcych zalgczniki do niniejszego Zapytania ofertowego, winny odpowiadac¢ swoja
trescig, tresci opisanej w zalacznikach. Wykonawca jest zobowigzany do wypetnienia
wszystkich p6l wymaganych w dokumentach stanowigcych zatgczniki do Zapytania
ofertowego.

W zataczniku Nr 1 warto$¢ zamowienia netto-brutto nalezy liczy¢é mnozac kolumng ,, cena
netto-brutto jednej kopii przez roczng ilos¢ kopii”. Jednostkowg cene netto i brutto i warto$¢
zamoOwienia netto/brutto nalezy poda¢ zaokraglajac do trzech miejsc po przecinku.

Cena oferty musi zawiera¢ wszelkie koszty niezbedne do realizacji zamowienia. W cenie
jednej kserokopii nalezy uwzglednic: koszty naprawy, konserwacji , wymiany tonerazx,
dojazdu, czesci 1 materiatow eksploatacyjnych.



7. Oferta powinna by¢ podpisana przez osoby upowaznione do reprezentowania zgodnie

z aktualnym wpisem do wtasciwego rejestru lub ewidencji. W przypadku reprezentowania
Wykonawcy przez pelnomocnika nalezy dotgczy¢ pelnomocnictwo.

Oferta winna by¢ sporzadzona w jezyku polskim oraz opatrzona kwalifikowanym podpisem
elektronicznym i przestana za pomoca srodkow komunikacji elektronicznej ( na adres e-mail
podany w pkt 10) badz sporzadzona i podpisana przekazana w formie skanu rowniez za
pomoca $rodkéw komunikacji elektronicznej ( na adres e-mail podany w pkt 10).

Wszelkie koszty przygotowania i ztozenia oferty ponosi Wykonawca

10. Oferte nalezy przesta¢ w wersji elektronicznej do dnia 06.02.2024 r. na adres e- mail

zamowienia@kuratorium.katowice.pl

IX. Dodatkowe informacje

1.

2.

o

8.

9.

Komunikacja pomigdzy Zamawiajacym a Wykonawca odbywac si¢ bedzie za posrednictwem
poczty elektronicznej /e-mail zamowienia@kuratorium.katowice.pl /

Wykonawca moze zwrocié¢ si¢ do Zamawiajacego z wnioskiem o wyjasnienie tresci zapytania
ofertowego.

. Zamawiajacy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnienia niezwlocznie, jednak nie pozniej niz na 2

dni przed uptywem terminu sktadania ofert, pod warunkiem ze wniosek o wyjasnienie tresci
zapytania ofertowego wptynat do Zamawiajacego nie pozniej niz na 4 dni przed uptywem
terminu sktadania ofert.

. Jezeli Zamawiajacy nie udzieli wyjasnien w terminie, o ktorym mowa w pkt. 3, przedtuza

termin sktadania ofert o czas niezbedny do zapoznania si¢ wszystkich zainteresowanych
Wykonawcow z wyjasnieniami niezbednymi do nalezytego przygotowania i ztozenia oferty.

. W przypadku gdy wniosek o wyjasnienie tre$ci zapytania ofertowego nie wptynal w terminie,

o ktérym mowa w pkt. 3 Zamawiajacy nie ma obowigzku udzielania wyja$nien oraz obowigzku
przedtuzenia terminu sktadania ofert.

Zamawiajacy nie bedzie rozpatrywat ofert ztozonych po uplywnie terminu do sktadania ofert.

W przypadku gdy tres¢ oferty lub ztozonych dokumentéw bedzie niepetna lub bedzie budzi¢
watpliwo$ci Zamawiajagcego, Zamawiajacy moze wezwaé Wykonawce do uzupelnienia
dokumentow, udzielenia wyjasnien w wyznaczonym terminie.

Zamawiajacy moze odrzuci¢ oferte jezeli jest niezgodna z wymaganiami okreslonymi przez
Zamawiajgcego.

Zamawiajacy moze na kazdym etapie uniewazni¢ postepowanie bez podania przyczyny i bez
ponoszenia jakichkolwiek skutkéw prawnych i finansowych.

10.W przypadku, gdy wybrany Wykonawca uchyla si¢ od podpisania umowy

z Zamawiajacym, mozliwe jest podpisanie umowy z kolejnym Wykonawca, ktory
W postepowaniu o udzielenie zamowienia uzyskat najwyzsza liczbe punktow.

11.Informacja o :

a) zlozonych ofertach;

b) wyborze najkorzystniejszej oferty;

c) odrzuceniu ofert;

d) uniewaznieniu postgpowania
zostanie przekazana Wykonawcom, ktorzy zlozyli oferty oraz umieszczona na stronie na ktorej
ukazalo si¢ zapytanie ofertowe.

Zalaczniki:

1. Szczegbdtowy opis przedmiotu zamowienia — zatgcznik Nr 1
2. Formularz oferty zatacznik Nr 2
3. Wz4r umowy — zatacznik Nr 3

4.

Zatacznik Nr 1 — do wzoru umowy — klauzula dla reprezentantow stron
Klauzula informacyjna — zatacznik Nr 4
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