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KARTA INFORMACYJNA Nr 5

Rodzaj sprawy: Wydanie duplikatów:

a) świadectw i dyplomów państwowych,

b) świadectw robotnika wykwalifikowanego i dyplomów mistrza.


I. Podstawa prawna.

Duplikaty świadectw i dyplomów państwowych wydaje się zgodnie z § 61 rozporządzenia Ministra Edukacji Narodowej i Nauki z dnia 7 czerwca 2023 r. w sprawie świadectw, dyplomów państwowych 
i innych druków (Dz. U. z 2023 r.,  poz. 1120 z późn. zm.).
Duplikaty, o których mowa, wydaje się na podstawie dokumentacji przebiegu nauczania znajdującej się w archiwum Kuratorium Oświaty w Katowicach.

II. Wymagane dokumenty.

Kuratorium Oświaty w Katowicach wydaje duplikaty wyłącznie w przypadku utraty oryginału świadectwa lub dyplomu zlikwidowanej szkoły, której dokumentacja została przekazana do Kuratorium Oświaty w Katowicach, albo świadectwa robotnika wykwalifikowanego lub dyplomu mistrza, których rejestry i protokoły przekazano do Kuratorium Oświaty w Katowicach. 

W celu wystawienia duplikatu - należy złożyć:

1. wniosek w sprawie wydania duplikatu (odpowiednio Załącznik nr 1 lub nr 2),

2. kserokopię dokumentu, jeżeli jest w posiadaniu wnioskodawcy,

3. potwierdzenie dokonania opłaty skarbowej (potwierdzenie przelewu lub kserokopię).

III. Opłata.

Opłata za sporządzenie duplikatu wynosi 26,00 zł za każdy dokument, zgodnie z ustawą o opłacie skarbowej z dnia 16 listopada 2006 roku (tj.: Dz. U. z 2020 r., poz. 1546 z późn. zm.).
Należność wnosi się na konto:

Kuratorium Oświaty w Katowicach
NBP O/O Katowice
20 1010 1212 0050 9222 3100 0000

Odcinek wpłaty lub jego kserokopię należy dołączyć do wniosku.

IV. Miejsce złożenia dokumentów.
1. Dokumenty wymienione w pkt. II należy przesłać drogą pocztową pod adres: Kuratorium Oświaty 
w Katowicach, 40-024 Katowice, ul. Powstańców 41a lub złożyć w Kancelarii – pokój 6.10 (6 piętro) bądź utrwalone w postaci elektronicznej wnieść na adres Elektronicznej Skrzynki Podawczej Kuratorium Oświaty w Katowicach – /y77uu54yfi/skrytka.

2. W przypadku świadectw i dyplomów wystawionych na terenie byłego województwa bielskiego dokumenty można przesłać pod adres Delegatura w Bielsku - Białej, 43-300 Bielsko-Biała, ul. Piastowska 44 lub złożyć w Sekretariacie – pokój  104.
3. W przypadku świadectw i dyplomów wystawionych na terenie byłego województwa częstochowskiego dokumenty można przesłać pod adres Delegatura w Częstochowie, 42-200 Częstochowa, ul. Sobieskiego 7 lub złożyć w Sekretariacie – pokój 361.
V. Komórka odpowiedzialna za załatwienie sprawy oraz udzielenie informacji o stanie przyjmowanych spraw, kolejności ich załatwiania lub rozstrzygania.
1. Kuratorium Oświaty w Katowicach Oddział Zarządzania Organizacją, pokój 5.11 (5 piętro) tel. 32/606-30-58.
2.
Delegatura w Bielsku – Białej, pokój 123, tel. 33/81-22-645 wew. 919 (w przypadku bezpośredniego złożenia dokumentów w Bielsku - Białej).
VI.  
Termin i sposób załatwienia.

Jeżeli przedłożony wniosek zawiera wymagane informacje, a dokumentacja niezbędna do wystawienia duplikatu znajduje się w posiadaniu Kuratorium Oświaty w Katowicach, duplikat wydaje się bez zbędnej zwłoki, nie później niż w terminie do 1 miesiąca, a w sprawach szczególnie skomplikowanych w ciągu 2 miesięcy. Duplikat wystawia się na druku według wzoru obowiązującego w dniu wydania oryginału, z tym że duplikat wydaje się na poddruku duplikatu.

Na duplikacie nie umieszcza się fotografii.
Duplikat zawiera:


- na pierwszej stronie u góry wyraz „Duplikat”,


- dane zgodnie z dokumentacją pedagogiczną,
- nazwiska i imiona osób, które oryginał podpisały lub stwierdzenie ich nieczytelności wraz 
  z liczbą podpisów nieczytelnych,

- miejscowość, datę wystawienia duplikatu,

- podpis Śląskiego Kuratora Oświaty lub osoby upoważnionej wraz z imienną pieczęcią,

- pieczęć urzędową.

Jeżeli nie została przedłożona dokumentacja zgodnie z pkt. II wnioskodawca zostaje zobowiązany do uzupełnienia wniosku telefonicznie lub pisemnie.

VII. 
Sposób przekazania informacji o załatwieniu sprawy.

Duplikat przesyłany jest drogą pocztową na wskazany we wniosku adres. Duplikat może zostać odebrany osobiście przez osobę zainteresowaną lub przez inne osoby posiadające pełnomocnictwo w:

1. Kuratorium Oświaty w Katowicach,  pokój 5.11 (5 piętro),
2.
Delegatura w Bielsku – Białej, pokój 123 (w przypadku bezpośredniego złożenia dokumentów w Bielsku - Białej).
VIII. Inne informacje.
Duplikaty świadectw i dyplomów wystawiają szkoły, jeżeli posiadają stosowną dokumentację.
Załączniki:
1. Wzór wniosku w sprawie wydania duplikatu świadectwa/dyplomu państwowego,
2. Wzór wniosku w sprawie wydania duplikatu świadectwa robotnika wykwalifikowanego/dyplomu mistrza,

3. Wzór pełnomocnictwa do podjęcia czynności,

4. Wzór potwierdzenia odbioru dokumentacji.

Osoba modyfikująca informację: Olimpia Pęczek, Agata Siewierz               
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