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KARTA INFORMACYIJNANR 1

Rodzaj sprawy: wydawanie zgody na prowadzenie kursu na kierownika wypoczynku

lub kursu

na wychowawce wypoczynku.
I. Podstawy prawne.!

1. ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o$wiatowe (Dz. U. z 2026 r., poz. 820, ze zm. )

—dalej u.p.o.,

2. ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (Dz. U. z 2025 r. poz. 881, ze zm.)

— dalej ustawa,

3. rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 30 marca 2016 r. w sprawie

wypoczynku dzieci i mtodziezy (Dz. U. z 2016 r. poz. 452, ze zm.) — dalej

rozporzadzenie.
I1. Podmioty uprawnione do prowadzenia kursu na kierownika/wychowawce
wypoczynku.
1. publiczne i niepubliczne placéwki doskonalenia nauczycieli

2. publiczne i niepubliczne placéwki ksztatcenia ustawicznego i centra ksztatcenia

zawodowego,

3. osoby prawne, osoby fizyczne, publiczne stuzby zatrudnienia, Ochotnicze Hufce Pracy,
agencje zatrudnienia, instytucje szkoleniowe, organizacje pracodawcow oraz zwigzki
zawodowe, o ktérych mowa w art. 1 ust. 1 ustawy z dnia 23 maja 1991 r.
o zwigzkach zawodowych (Dz. U. z 2025 r. poz. 440), prowadzace dziatalnos¢

edukacyjno-szkoleniowa.

4. Kursy prowadzone na terenie wojewddztwa $laskiego przez podmioty wymienione
w pkt Il. 3, majgce siedzibe na terenie wojewddztwa $laskiego lub na terenie innych
wojewddztw, prowadzone sg wytacznie za zgoda i pod nadzorem Slgskiego Kuratora

Oswiaty.

5. Bez zgody Slaskiego Kuratora Oswiaty kurs na kierownika/wychowawce wypoczynku

moze by¢ prowadzony przez:
a. publiczne i niepubliczne placéwki doskonalenia nauczycieli,

b. publiczne i niepubliczne placédwki ksztatcenia ustawicznego i centra

ksztatcenia zawodowego.

lll. Wymagane dokumenty.

! wskaza¢ publikator aktualny na dzien ztozenia wniosku
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W celu uzyskania zgody na prowadzenie kursu, organizator kursu sktada dokumenty
w kancelarii Kuratorium Oswiaty w Katowicach lub przesyta przez e-Doreczenia,
ePUAP, poczty tradycyjnej i innych operatoréw pocztowych, zgodnie z art. 3

pkt 12 Prawa Pocztowego albo osobiscie.

1. Whniosek o wydanie zgody na prowadzenie kursu na kierownika wypoczynku lub na
wychowawce wypoczynku, ktéry zawiera:

a. nazwe lub imie i nazwisko organizatora kursu,

b. doktadny adres siedziby lub adres zamieszkania wnioskodawcy (ewentualnie
nr tel., adres poczty elektronicznej, adres do e-Doreczen oraz ePUAP, jezeli
posiada),

c. adres miejsca prowadzenia kurséw,

d. rodzaj planowanych kurséw,

e. liczbe planowanych kurséw, z wyszczegélnieniem liczby kurséw na
kierownika wypoczynku i kurséw na wychowawce wypoczynku,

f. planowany termin przeprowadzenia kursu,

g. harmonogram zajec¢ zawierajgcy wykaz dni oraz czas trwania poszczegolnych
zaje¢, w tym termin egzaminu sprawdzajgcego wiedze i umiejetnosci
uczestnika kursu oraz forme realizacji zgodng z zat. nr 7 i 8 do
rozporzadzenia,

h. informacje o bazie dydaktycznej umozliwiajgcej realizacje kurséw,

i. date i podpis organizatora kursu.

2. Do wniosku nalezy dotaczyc¢:

a. program kursu uwzgledniajgcy tresci zawarte odpowiednio w zatgczniku
nr 7 lub 8 do rozporzadzenia,

b. wykaz przewidywanej do zatrudnienia kadry wyktadowcéw z okresleniem
kwalifikacji, tj. imie i nazwisko oraz rodzaj prowadzonych zaje¢ (kopie
dokumentéw potwierdzajgcych uzyskanie kwalifikacji nalezy poswiadczy¢
za zgodnos¢ z oryginatem), kwalifikacje kadry winny spetnia¢ wymagania
okreslone w § 9 rozporzadzenia oraz oswiadczenie w przypadku uzywania
nazwiska innego niz zapisano na dyplomie, Swiadectwie,

c. kopie dokumentu okreslajgcego status prawny organizatora np. KRS, CEIDG,
dowdd osobisty (kopie dokumentéow nalezy poswiadczy¢ za zgodnosé
z oryginatem).

3. Zgoda jest wydawana organizatorowi, ktéry zapewnia:

a. baze dydaktyczng umozliwiajgcg realizacje programu kursow,

b. kadre posiadajgcg przygotowanie zapewniajgce realizacje programu kursu,

c. program kursu zgodny z programem okreslonym w zatgczniku nr 7 lub 8 do
rozporzadzenia.

IV. Optata
Uzyskanie zgody na prowadzenie kursu nie wymaga whniesienia opfaty



V. Miejsce/sposob ztozenia dokumentéw /sposob ztozenia dokumentow
Whniosek wraz z wymaganymi zatgcznikami nalezy ztozy¢ w kancelarii Kuratorium
Oswiaty (pok. 6.10 — VI pietro), przesta¢ przez e-Doreczenia (skrzynka e Doreczer —
AE:PL-87762-10030-JEJIW-26), ePUAP, poczte tradycyjng (Kuratorium Oswiaty
w Katowicach, ul. Powstancéw 41a, 40-024 Katowice) albo przez innych operatoréw
pocztowych, zgodnie z art. 3 pkt 12 Prawa Pocztowego.

V1. Komoérka odpowiedzialna za zatatwienie sprawy oraz udzielenie informacji
o stanie przyjmowanych spraw, kolejnosci ich zatatwiania lub rozstrzygania.

Rozpatrzeniem wniosku zajmuje sie Wydziat Rozwoju Edukacji - Oddziat Wychowania
i Ksztatcenia, pokdj 5.10 (5 pietro), tel. 32 606 30 22

VII. Termin isposdb zatatwienia sprawy.

1. Slaski Kurator Oswiaty w terminie 14 dni, liczac od daty wptywu wniosku, wydaje
zgode na prowadzenie kursu w przypadku spetnienia przez wnioskodawce
warunkéw, o ktérych mowa w art. 92q ust. 4 ustawy o systemie oswiaty (Dz. U.
22025 r. poz. 881, ze zm.).

2. Jezeli wniosek nie spetnia wymogdéw okreslonych w punkcie Il wnioskodawca
zostaje wezwany pisemnie do przedtozenia brakujgcych danych w wyznaczonym
terminie.

3. W przypadku nieuzupetnienia brakujgcych dokumentow sprawa pozostaje bez
rozpatrzenia.

4. Jezeli organizator kursu nie spetnia wymagan okreslonych w art. 92g ust.4 ustawy
Slaski Kurator O$wiaty odmawia wydania zgody na prowadzenie kursu.

5. Odmowa wydania zgody nastepuje w drodze decyzji administracyjnej. Od odmowy
wydania zgody na prowadzenie kursu przystuguje wnioskodawcy odwotanie
do Ministra Edukaciji.

VIII. Sposéb przekazania informacji o zatatwieniu sprawy.
Pismo wyrazajgce zgode na prowadzenie kursu lub informacje o odmowie wydana
zgody przekazywane jest drogg pocztowa, a na indywidualny wniosek organizatora
moze by¢ odebrany osobiscie w Oddziale Wychowania i Ksztatcenia, pokdj 5.10
(V pietro), tel. 32 606-30-22.

IX. Inne informacje dodatkowe.

1. Zgoda na prowadzenie kursu na kierownika wypoczynku lub kursu na wychowawce
wypoczynku wydawana jest na czas wskazany we wniosku, nie dfuzszy jednak niz rok
liczac od dnia wydania zgody.

2. Wniosek nalezy ztozy¢ w terminie 30 dni przed planowanym terminem
uruchomieniem kursu na kierownika/wychowawce wypoczynku.



3. Uczestnik kurs na kierownika lub wychowawce wypoczynku po zdaniu egzaminu
sprawdzajgcego wiedze i umiejetnosci otrzymuje zaswiadczenie o ukoiczeniu kursu
wedtug wzoru okreslonego w zatgczniku nr 9 lub 10 do rozporzadzenia.

4. Organizator kursu prowadzi ewidencje wydanych zaswiadczen, ktéra zawiera: numer
ewidencyjny zaswiadczenia, rok wydania zaswiadczenia, imie, nazwisko i date
urodzenia uczestnika kursu; rodzaj ukoriczonego kursu, numer zgody kuratora
oswiaty na prowadzenie kursu.

5. Organizator kursu nie pdzniej niz w terminie 30 dni od uptywu okresu, na jaki zostata
wydana zgoda na prowadzenie kursu, przekazuje Slaskiemu Kuratorowi O$wiaty
informacje o liczbie wydanych zaswiadczen oraz liczbie osdb, ktéore nie zdaty
egzaminu sprawdzajgcego wiedze i umiejetnosci.

6. Uwagi o realizacji programu kursu:

1) Program kursu (zatgcznik nr 7 i 8 do ww. rozporzadzenia), okresla forme
realizacji i wymiar zaje¢, la. Program kursu na kierownika wypoczynku oraz
program kursu na wychowawce wypoczynku jest realizowany w formie
wyktadéw i zaje¢ praktycznych. Zajecia praktyczne sg prowadzone w formie
stacjonarnej. Wyktady sg prowadzone w formie stacjonarnej lub przy uzyciu
srodkdéw komunikacji elektronicznej. W przypadku prowadzenia wyktadéw przy
uzyciu srodkow komunikacji elektronicznej zapewnia sie:
transmisje wyktfadu w czasie rzeczywistym, wielostronng komunikacje w czasie
rzeczywistym, w ramach ktérej uczestnicy wyktadu mogg wypowiadac sie w jego
toku z zachowaniem niezbednych zasad bezpieczenstwa,

2) przepisy ustawy oraz rozporzgdzenia nie definiujg pojecia "godziny" zajec,
w tym w szczegdlnosci nie okreslajg jej trwania jako 45 minut, nalezy
je rozumiec potocznie jako 60 minut. W zwigzku z tym kurs na kierownika
wypoczynku powinien trwa¢ facznie 10 godzin zegarowych, a kurs
na wychowawce wypoczynku 36 godzin zegarowych,

3) harmonogram zaje¢ na kursie winien uwzglednia¢, z uwagi na higiene pracy
umystowej, czas przeznaczony na przerwy oraz czas ha przeprowadzenie
egzaminu potwierdzajgcego wiadomosci i umiejetnosci uczestnikow kursu.

Informacja
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. - RODO informuje, iz:

1) Dane osobowe s3 przetwarzane zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej: RODO).

2) Administratorem Pana/Pani danych osobowych jest Slaski Kurator O$wiaty z siedziba w Katowicach, ul. Powstancow 41 a,

40-024 Katowice, email: kancelaria@kuratorium.katowice.pl, skrytka ePUAP: /y77uu54yfi/skrytka.

3) Inspektorem ochrony danych osobowych w Kuratorium Os$wiaty w Katowicach jest Pani Anna Staszewska, Katowice, ul.
Powstancow 41 a, 40-024 Katowice, e-mail: iod@kuratorium.katowice.pl , telefon 32-606-30-37,

4) Pana/Pani dane osobowe przetwarzane beda w celu rozpatrzenia wniosku o wyrazenie zgody na prowadzenie kursu na
podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO ogoélnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r.

5) Pana/Pani dane osobowe beda przechowywane przez okres niezbgdny do wykonania celu okreslonego w punkcie 4, a po tym
czasie przez okres 10 lat i w zakresie wymaganym przez przepisy obowiazujacego prawa.

6) Posiada Pan/Pani prawo dostepu do swoich danych osobowych, prawo ich sprostowania, prawo
do Zzadania ich usunigcia, prawo do zadania ograniczenia przetwarzania, prawo do wniesienia sprzeciwu wobec ich
przetwarzania.



7) Dane udostepnione przez Pana/Panig nie beda podlegaty udostepnieniu podmiotom trzecim. Odbiorcami danych beda tylko
instytucje upowaznione z mocy prawa. Pani/Pana dane osobowe moga by¢ ujawnione podmiotom, z ktorymi Administrator
zawarl umowe na $wiadczenie ustug serwisowych dla systemoéw informatycznych wykorzystywanych przy ich przetwarzaniu.

8) Dane udostgpnione przez Pana/Pania nie beda podlegaty profilowaniu.
9) Dane osobowe nie bgda przekazane do panstwa trzeciego lub organizacji migdzynarodowe;.

10) Posiada Pan/Pani prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pan/Pani, iz
przetwarzanie danych osobowych Pana/Panig dotyczacych narusza przepisy ogoélnego rozporzadzenia o ochronie danych
osobowych (RODO).

11)Podanie przez Pana/Panig danych osobowych wynika z zapisu art. 92q ust.5 ustawy z dnia 7 wrzes$nia 1991 r. o systemie
o$wiaty (Dz. U. z 2025 r. poz. 881, ze zm.) brak wyrazenia zgody skutkuje pozostawieniem wniosku bez rozpoznania.

,.Zatwierdzil”

Elzbieta Modrzewska
Wicekurator O§wiaty

Zalaczniki:

Zatqcznik nr 1 — Wzor wniosku o wydanie zgody na prowadzenie kursu

Zatgcznik nr 2 — Wzor harmonogramu zajeé

Zatqcznik nr 3 — Wzor informacji o liczbie wydanych zaswiadczen i liczbie osob, ktore nie zdaty
egzaminu sprawdzajgcego wiedze i umiejetnosci uczestnikow kursu

Zalgcznik nr 4 — Wzor oswiadczenie o zmianie nazwiska
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