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KURATORIUM OŚWIATY W KATOWICACH
ul. Powstańców 41a, 40–024 Katowice

 www.kuratorium.katowice.pl

email: kancelaria@kuratorium.katowice.pl

KARTA INFORMACYJNA NR 49

Rodzaj sprawy: Zawiadomienie o wycieczce zagranicznej organizowanej przez publiczne 
przedszkola, szkoły i placówki 

I. Podstawa prawna:

§ 7 pkt 1 rozporządzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 maja 2018 r. w sprawie 
warunków i sposobu organizowania przez publiczne przedszkola, szkoły i placówki 
krajoznawstwa  i turystyki (Dz.U. z 2018 r. poz. 1055).

II. Wymagane dokumenty
Karta wycieczki (zał. nr 1) bez listy uczestników wycieczki. 

III. Opłata.

Nie wymaga wniesienia opłaty.
IV. Miejsce/sposób złożenia dokumentów.

Kartę wycieczki (zał. nr 1) należy przesłać do właściwej, ze względu na siedzibę szkoły, 
Delegatury/Wydziału Nadzoru Pedagogicznego  Kuratorium Oświaty w Katowicach (e-puap, 
e-Doręczenia, poczta tradycyjn) lub złożyć w punktach kancelaryjnych Delegatur/Wydziału 
Nadzoru Pedagogicznego, właściwych ze względu na siedzibę szkoły.
V. Komórka odpowiedzialna za załatwienie sprawy oraz udzielnie informacji o ich 

załatwienia lub rozstrzygnięcia.

Komórka odpowiedzialna za załatwienie sprawy oraz 
udzielenie informacji o stanie przyjmowanych spraw, 

kolejności ich załatwiania lub rozstrzygnięcia

Miejsce prowadzenia przedszkola, 
szkoły, placówki

Wydział Nadzoru Pedagogicznego– sekretariat p. 7.05
Kuratorium Oświaty w Katowicach,
Katowice ul. Powstańców 41 a,
e-mail kancelaria@kuratorium.katowice.pl 
tel. (32) 606-30-41

Katowice, Siemianowice Śląskie, 
Tychy

powiat: bieruńsko-lędziński

Delegatura w Bielsku-Białej – sekretariat p. 104
43-300 Bielsko-Biała ul. Piastowska 44
tel. (33) 44 50 183 
e- mail bielsko@kuratorium.katowice.pl 

Bielsko-Biała, powiaty: bielski, 
cieszyński, pszczyński, żywiecki 

Delegatura w Bytomiu- sekretariat p. 9
41-902 Bytom ul. Antoniego Józefczaka 39
tel. (32) 605 81 60
faks (32) 605 81 63
e-mail bytom@kuratorium.katowice.pl 

Bytom, Chorzów, Piekary Śląskie, 
Świętochłowice

powiat: tarnogórski
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Delegatura w Częstochowie – sekretariat p. 361
42-200 Częstochowa ul. Sobieskiego 7
tel. (34) 324 33 62, 
e-mail czestochowa@kuratorium.katowice.pl  

Częstochowa oraz powiaty: 
częstochowski, kłobucki, 
lubliniecki, myszkowski

Delegatura w Gliwicach – sekretariat p. 1
44-100 Gliwice ul. Warszawska 35
tel. (32) 605 81 41
e-mail gliwice@kuratorium.katowice.pl  

Gliwice, Ruda Śląska, Zabrze
powiat: gliwicki

 Delegatura w Rybniku – sekretariat p. 14
44-200 Rybnik ul. 3 Maja 27
tel. (32) 605 81 20 
e-mail rybnik@kuratorium.katowice.pl 

Jastrzębie-Zdrój, Rybnik, Żory oraz 
powiaty: mikołowski, raciborski, 

rybnicki, wodzisławski

Delegatura w Sosnowcu – sekretariat p. 43
41-205 Sosnowiec ul. Nowopogońska 57
tel. (32) 605 81 04/(32) 605 81 05
e-mail sosnowiec@kuratorium.katowice.pl   

Dąbrowa Górnicza, Jaworzno, 
Sosnowiec, Mysłowice

oraz powiaty: będziński, 
zawierciański

VI. Termin i sposób załatwienia. 
Zawiadomieniem organu nadzorującego jest data wpływu Karty wycieczki do organu.

VII. Sposób przekazania informacji o załatwieniu sprawy.
Nie dotyczy

VIII. Tryb odwoławczy
 Nie dotyczy

IX. Inne informacje
Organizator wycieczki zawiadamia na piśmie Śląskiego Kuratora Oświaty o zmianie terminu
 wycieczki lub rezygnacji z jej organizacji.

Zatwierdzam

Katowice,2025-05-06
Elżbieta Modrzewska
Wicekurator Oświaty

Załącznik:
1. Karta wycieczki

Uwaga

Odpowiedzialność za zorganizowanie wycieczki zagranicznej ponosi dyrektor 
szkoły/placówki zgodnie z zapisem art. 68 ustawy z dnia 16 grudnia 2016 r. Prawo oświatowe 
(Dz. U. z 2024 poz. 737).
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1. Uczniowie będący cudzoziemcami pochodzącymi z państw trzecich, uczestniczący 
w wycieczce szkolnej do innego państwa członkowskiego Unii Europejskiej 
na zasadach określonych przez  przepisy Unii Europejskiej, są objęci listą „lista 
podróżujących dla wycieczek w Unii Europejskiej” sporządzonej przez dyrektora 
szkoły – wzór listy podróżujących dla wycieczek w Unii Europejskiej stanowi 
załącznik do rozporządzenia Ministra Spraw Wewnętrznych z dnia 10 października 
2014 r. (Dz. U.2014 r. poz. 1476). Dane dotyczące cudzoziemców objętych „listą 
podróżujących dla wycieczek w Unii Europejskiej” oraz ich prawo do ponownego 
wjazdu na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej potwierdza, na wniosek dyrektora 
szkoły, wojewoda właściwy dla siedziby szkoły. Powyższe zasady obowiązują także 
osoby legitymujące się Kartą Polaka.

2. Uczniowie będący obywatelami Rzeczypospolitej Polskiej, podczas przekraczania 
granicy państwowej oraz podczas pobytu na terytorium innych państw członkowskich 
Unii Europejskiej obowiązani są do posiadania dokumentu do tego ich 
uprawniającego, tj. paszportu lub dowodu osobistego (legitymacja szkolna 
to dokument, który wystarcza wyłącznie do podróżowania uczniów na terenie Polski). 
Nawet krótki wyjazd na wycieczkę poza granice kraju – na przykład do Pragi, 
wymaga posiadania ważnego dokumentu potwierdzającego tożsamość. Takim 
dokumentem może być dowód osobisty albo paszport).

3. W celu dodatkowego zapewnienia bezpieczeństwa wyjeżdżającym dyrektor 
szkoły/placówki może zgłosić wyjazd w serwisie Ministerstwa Spraw Zagranicznych 
„Odyseusz”  (gov.pl). Zgłoszenie wyjazdu w powyższym systemie sprawi, 
że placówka dyplomatyczna lub konsularna wiedzieć będzie o pobycie uczniów 
na terenie danego państwa. Pozwoli to służbom konsularnym na nawiązanie z nimi 
szybkiego kontaktu oraz umożliwi udzielenie w razie potrzeby skutecznej pomocy. 
Rejestracja i korzystanie z portalu są dobrowolne i bezpłatne. Ponadto przed 
planowanym wyjazdem należy zapoznać się  z bieżącymi informacjami 
i ostrzeżeniami związanymi z wyjazdem do danego kraju.

4. Wyjazdy organizowane w czasie wolnym od zajęć szkolnych tj. w okresie ferii 
zimowych i ferii letnich oraz zimowej i wiosennej przerwy świątecznej podlegają 
zgłoszeniu, jako forma wypoczynku dzieci i młodzieży. Zasady zgłaszania 
wypoczynku dzieci i młodzieży dostępne są na stronie internetowej Kuratorium 
Oświaty w Katowicach  http://kuratorium.katowice.pl/ Zakładka Załatwianie spraw/ 
Karty informacyjne o sposobie załatwiania spraw/ Karta informacyjna NR 9.
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