KURATORIUM OSWIATY W KATOWICACH

ul. Powstanincéw 41a, 40 — 024 Katowice

https://kuratorium.katowice.pl

https://bip.kuratorium.katowice.pl

e-mail kancelaria@kuratorium.katowice.pl

KARTA INFORMACYINA NR 35A

Rodzaj sprawy: wyznaczenie dyrektora, ktory wykona czynnosci zwigzane z odbywaniem przygotowania
do zawodu nauczyciela, w przypadku gdy nauczyciel jest zatrudniony w kilku szkotach, a w kazdej z nich
ponizej ¥ etatu, ale fgczny wymiar zatrudnienia wynosi co najmniej % etatu
Dotyczy: nauczycieli poczagtkujgcych

. Podstawa prawna

Ustawa z dnia 26 stycznia 1982 r. — Karta Nauczyciela (Dz. U. z 2026 r. poz. 515) —art. 22 ust. 3 i 4

. Wymagane dokumenty
1. Whniosek nauczyciela o wyznaczenie dyrektora.

2. Zaswiadczenia dyrektorow szkét, w ktdrych nauczyciel jest zatrudniony, potwierdzajgce zajmowane
przez nauczyciela stanowisko, wymiar zatrudnienia, zgodno$¢ zatrudnienia nauczyciela z posiadanymi
przez niego kwalifikacjami.

L. Optata

Nie pobiera sie zadnej optaty.

Iv. Miejsce/sposéb ztozenia dokumentow

Kancelaria wiasciwej terytorialnie delegatury Kuratorium lub Wydziat Nadzoru Pedagogicznego w Kuratorium
Oswiaty w Katowicach, ul. Powstaricow 41a, 40-024 Katowice, pokdj 6.10 (VI p.) lub za posrednictwem
Elektronicznej Skrzynki Podawczej ePUAP /y77uub4yfi/skrytka albo skrzynki e- Doreczeri — AE:PL-87762-
10030-JEJIW-26

V. Komorka odpowiedzialna za zatatwienie sprawy oraz udzielenie informacji o stanie przyjmowanych
spraw, kolejnosci ich zatatwiania lub rozstrzygania

Komorki odpowiedzialne za zatatwienie sprawy oraz udzielenie

informacji o stanie przyjmowanych spraw, kolejnosci ich Miejsce prowadzenia przedszkola,

szk
zatatwiania lub rozstrzygania oty
Wydziat Nadzoru Pedagogicznego — sekretariat p. 7.05
Kuratorium Oswiaty w Katowicach .
Katowice

40-024 Katowice

ul. Powstancéw 41a

tel. (32) 606-30-41

e-mail kancelaria@kuratorium.katowice.pl

Siemianowice Slgskie, Tychy
powiat: bierurisko-ledziriski



https://kuratorium.katowice.pl/
https://kuratorium.katowice.pl/
https://bip.kuratorium.katowice.pl/

Delegatura w Bielsku-Biatej — sekretariat p. 104

43 - .300 Bielsko-Biata Bielsko-Biata
ul. Piastowska 44 powiaty: bielski, cieszynski, pszczynski,
tel. (33) 445-01-83 e-mail sywiecki

bielsko@kuratorium.katowice.pl

Delegatura w Bytomiu — sekretariat p. 9

41-902 Bytom Bytom, Chorzéw, Piekary Slaskie
ul. Antoniego Jézefczaka 39 Swietochtowice
tel. (32) 605-81-60 powiat: tarnogorski

e-mail bytom@kuratorium.katowice.pl

Delegatura w Czestochowie — sekretariat p. 361

Czestochowa
42 - 200 Czestochowa ul. Sobieskiego 7 oraz
tel. (34) 324-33-62 e-mail powiaty: czestochowski, ktobucki,
czestochowa@kuratorium.katowice.pl lubliniecki, myszkowski

Delegatura w Gliwicach — sekretariat p. 1
44 - 102 Gliwice

ul. Warszawska 35

tel. (32) 605-81-41, fax (32) 605-81-

55

e-mail gliwice@kuratorium.katowice.pl

Gliwice, Ruda Slaska, Zabrze
oraz
powiat: gliwicki

Delegatura w Rybniku — sekretariat p. 14
44 - 200 Rybnik ul. 3 Maja 27 tel. (32)
605-81-20 e-mail
rybnik@kuratorium.katowice.pl

Jastrzebie-Zdréj, Rybnik, Zory
oraz
powiaty: mikotowski, raciborski,
rybnicki, wodzistawski

Delegatura w Sosnowcu — sekretariat p. 9
41 - 205 Sosnowiec
ul. Nowopogonska 57

Dabrowa Gérnicza, Jaworzno
Sosnowiec, Mystowice

tel. (32) 605-81-04; (32) 605-81-05 ' Oraz
e-mail sosnowiec@kuratorium.katowice.pl powiaty: bedzinski, zawiercianski
VL. Termin i sposéb zatatwienia

Dyrektor Delegatury/ WP, w terminie 14 dni od ztozenia wniosku, na piSmie, wyznacza dyrektora szkoty,
ktory wykonuje czynnosci zwigzane zodbywaniem przez nauczyciela poczatkujgcego przygotowania
do zawodu.

VIL. Sposodb przekazania informaciji o zatatwieniu sprawy

Pismo w przedmiotowej sprawie, na wniosek, moze by¢ odebrane osobiscie lub przekazane tradycyjnie drogg
pocztowg, skrzynka e-Doreczern —AE:PL-87762-10030-JEJIW-26, za posrednictwem Elektronicznej Skrzynki
Podawczej ePUAP /y77uu54yfi/skrytka

VIl Tryb odwotawczy

Ustawa - Karta Nauczyciela nie przewiduje trybu odwotawczego.

IX. Inne informacje

Art. 22 ust. 4: W przypadku, o ktédrym mowa w ust. 3, organ sprawujgcy nadzor pedagogiczny wyznacza dyrektora
szkoty, ktéry wykonuje czynnosci zwigzane z odbywaniem przez nauczyciela przygotowania do zawodu
nauczyciela, w tym powotuje mentora, dokonuje oceny pracy nauczyciela, o ktérej mowa w art. 6a ust. 1da—1dd,
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oraz wskazuje nauczycielowi wtasciwy organ do ztozenia wniosku o podjecie odpowiednio postepowania
egzaminacyjnego lub postepowania kwalifikacyjnego.

art. 6a ust. 5g: W przypadku nauczyciela, o ktérym mowa w art. 22 ust. 3, oceny pracy, o ktérej mowa w ust. 1da-
1dd, dokonuje dyrektor szkoty wyznaczony przez organ sprawujgcy nadzor pedagogiczny w porozumieniu
z dyrektorami szkét, w ktérych nauczyciel jest zatrudniony.

Zmiana w brzmieniu ustawy z dnia 25 lipca 2025 r. (Dz.U. z 2025 r. poz. 1160) zmieniajgcej ustawe Karta
Nauczyciela z dniem 1 wrzesnia 2025 r.:

art. 6a ust. 1db: W przypadku rozwigzania lub wygasniecia stosunku pracy w trakcie odbywania przez nauczyciela
przygotowania do zawodu nauczyciela lub dodatkowego przygotowania do zawodu nauczyciela dyrektor szkoty
dokonuje oceny pracy nauczyciela za okres dotychczas odbytego przygotowania do zawodu nauczyciela
lub dodatkowego przygotowania do zawodu nauczyciela, w terminie nie diuzszym niz 30 dni roboczych
odpowiednio od dnia rozwigzania lub wygasniecia stosunku pracy.

Jezeli nauczyciel zmienit miejsce zatrudnienia:

1) przed dokonaniem oceny pracy o ktérej mowa w ust. 1 da pkt 1 — ocene te uwzglednia sie przy dokonywaniu
oceny pracy, o ktérej mowa w ust. 1 da pkt 1;

2) po dokonaniu oceny pracy, o ktérej mowa w ust. 1 da pkt 1, ale przed dokonaniem oceny pracy,

o ktérej mowa w ust. 1 da pkt 2 — ocene te uwzglednia sie przy dokonywaniu oceny pracy, o ktérej mowa w ust.
1 da pkt 2;

3) w okresie odbywania dodatkowego przygotowania do zawodu nauczyciela — ocene te uwzglednia
sie przy dokonywaniu oceny pracy w ostatnim roku odbywania dodatkowego przygotowania do zawodu
nauczyciela.

ZATWIERDZItA
Grazyna Widera
Wicekurator O$wiaty
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Zapoznatem/-am sie z Klauzulg informacyjng zamieszczong jako zatgcznik do Karty informacyjnej nr 35a — w
BIP Kuratorium Oswiaty w Katowicach.

(miejscowosc, data ) (czytelny podpis nauczyciela/ki,
ktérego/ej wniosek dotyczy)

Klauzula informacyjna nr 35A

Na podstawie art. 13 ust. 1 i ust. 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.

w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu

takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych — dalej: RODO) (Dz. U. UE.

z22016r.,L 119, poz. 1, ze zm.), informujemy, ze:

1))

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Slaski Kurator Oéwiaty. Dane do kontaktu: Kuratorium Oswiaty
w Katowicach ul. Powstancéw 41 a, 40-024 Katowice e-mail: kancelaria@kuratorium.katowice.pl skrytka ePUAP:
/y77uub4yfi/skrytka; skrzynka e-Doreczen — AE:PL-87762-10030-JEJIW-26

Kontakt do Inspektora Ochrony Danych w Kuratorium Oswiaty w Katowicach, adres e-mail
iod@kuratorium.katowice.pl, tel.: (32) 606-30-37

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust.1 lit. a), tj.: numer telefonu i adres e-mail oraz lit.
c), ogdlnego rozporzadzenia RODO, tj. realizacji zadan zwigzanych z wyznaczeniem dyrektora, ktéry dokona czynnosci
zwigzanych z odbywaniem przygotowania do zawodu nauczyciela, w zwigzku z art. 22 ust. 3 i 4 ustawy z dnia
26 stycznia 1982 r. — Karta Nauczyciela (Dz.U. z 2026 r. poz. 515).

Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres wynikajgcy z przepiséw prawa, przez okres niezbedny
do realizacji celéw przetwarzania wskazanych w pkt 3, lecz nie krocej niz okres wskazany w przepisach archiwizacji
(rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych
rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych), chyba
ze co innego wynika z przepisow szczegdlnych (tj. 50 lat).

Posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych oraz prawo ich sprostowania, usuniecia, ograniczenia
przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo wniesienia sprzeciwu, prawo do cofniecia zgody w dowolnym
momencie bez wptywu na zgodno$¢ z prawem przetwarzania (jesli przetwarzanie odbywa sie na podstawie zgody),
ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem.

Dane we wniosku nie beda podlegaty udostepnieniu podmiotom trzecim. Odbiorcami danych beda tylko instytucje
upowaznione z mocy prawa.

Dane wskazane we wniosku nie bedg przetwarzane w sposob zautomatyzowany, w tym rowniez w formie
profilowania.

Ma Pani/Pan prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan,
iz przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych, narusza przepisy ogdlnego rozporzadzenia o ochronie
danych osobowych (RODO).

Podanie przez Panig/Pana danych osobowych, z wytgczeniem numeru telefonu i adresu e- mail, jest wymogiem
ustawowym. Jest Pani/Pan zobowigzana (-y) do ich podania, a konsekwencjg niepodania danych osobowych bedzie
brak rozpatrzenia Pani/Pana wniosku.



Wyrazam zgode na przetwarzanie danych osobowych: numeru telefonu i adresu e- mail

nr telefonu kontaktowego: ........cccceeveeveeceeeerecieene, adres e-mMail ...cooeveceveeeeee e
(miejscowosc, data) (czytelny podpis nauczyciela/ki, ktorego/ej
Uwaga!

UNalezy wypetni¢ w przypadku wyrazenia zgody na przetwarzanie ww. danych, w zwiqzku z wyznaczeniem dyrektora, ktory dokona czynnosci zwigzanych
z odbywaniem przygotowania do zawodu nauczyciela.
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