KURATORIUM OSWIATY W KATOWICACH

ul. Powstancow 41a, 40 — 024 Katowice

https://kuratorium.katowice.pl

https://bip.kuratorium.katowice.pl

email: kancelaria@kuratorium.katowice.pl

KARTA INFORMACYJNA Nr 10

Rodzaj sprawy: uzyskanie zgody na prowadzenie kursow kwalifikacyjnych dla nauczycieli,
o ktérych mowa w rozporzadzeniu Ministra Edukacji Narodowej z dnia 28 maja 2019 r.
w sprawie placoéwek doskonalenia nauczycieli (Dz. U. z 2023 r. poz. 2738, ze zm.)

I1.

1.

Iv.

kb

Podstawa prawna:

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 28 maja 2019 r. w sprawie
placowek doskonalenia nauczycieli (Dz. U. z 2023 r. poz. 2738, ze zm.),
Rozporzadzenie Ministra Edukacji i Nauki z dnia 14 wrze$nia 2023 r. w sprawie
szczegbtowych kwalifikacji wymaganych od nauczycieli (Dz.U. poz. 2102),
Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 11 sierpnia 2017 r. w sprawie
wymagan, jakim powinna odpowiada¢ osoba zajmujgca stanowisko dyrektora oraz inne
stanowisko kierownicze w publicznym przedszkolu, publicznej szkole podstawowej,
publicznej szkole ponadpodstawowej oraz publicznej placéwcee (Dz. U. z 2023 r. poz.
2578).

Wymagane dokumenty:

Whiosek o wyrazenie zgody przez Slaskiego Kuratora O$wiaty na prowadzenie kursu
kwalifikacyjnego dla nauczycieli - zat. nr 1.

Szczegotowy plan kursu - zal. nr 2.

Szczegdtowy program kursu - zal. nr 3.

Wykaz 0sob przewidzianych do realizacji zaje¢ - zat. nr 4.

Kryteria naboru uczestnikéw, odpowiadajgce wymogom okreslonym w ramowym
planie i programie kursu kwalifikacyjnego, uwzgledniajace w szczego6lno$ci wymagania
w zakresie posiadanego poziomu wyksztatcenia - zal. nr 5.

Opis warunkow lokalowych 1 wyposazenia oraz inne informacje - zat. nr 6.

Uwaga:

Plan i program kursu kwalifikacyjnego musza odpowiada¢ wymogom okreslonym
w ramowym planie i programie kursu kwalifikacyjnego zatwierdzonym przez ministra
wlasciwego do spraw o$wiaty i wychowania.

Organizator kursu kwalifikacyjnego sktada jeden komplet dokumentacji.

Wszystkie zalaczniki winny by¢ opieczgtowane i podpisane przez dyrektora placowki
doskonalenia nauczycieli — organizatora kursu kwalifikacyjnego.

Oplata:

Uzyskanie zgody na kurs kwalifikacyjny nie wymaga wniesienia oplaty.

Miejsce zlozenia dokumentow:

Dokumentacj¢ nalezy zlozy¢ osobiscie w kancelarii Kuratorium O$wiaty w Katowicach,
pokdj 6.10 - co najmniej na jeden miesigc przed planowanym rozpoczeciem kursu lub
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za posrednictwem Elektronicznej Skrzynki Podawczej Kuratorium O$wiaty w Katowicach
/yTTuuS4yfi/skrytka albo przesta¢ droga pocztowa na adres: Kuratorium Oswiaty w
Katowicach, ul. Powstancoéw 41a, 40-024 Katowice.

V. Komoérka odpowiedzialna za zalatwienie sprawy oraz udzielenie informacji o stanie
przyjmowania spraw, kolejnosci ich zalatwienia lub rozstrzygania:
Wydziat Rozwoju Edukacji w Kuratorium O$wiaty w Katowicach pokdj 5.09, tel. (32)
606-30-21 oraz pokoj 5.12, tel. (32) 606-30-51
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Termin i sposob zalatwienia:
Terminy — 1 miesigc, w sprawach skomplikowanych 2 miesiace.
W przypadku Koniecznosci uzupehlienia dokumentacji, wnioskodawca zostaje
zobowigzany na piS$mie, poczta e-mail lub przez platform¢ ePUAP, w wyznaczonym
terminie, do uzupehienia lub zmiany dokumentac;ji.
W przypadku nieuzupehienia dokumentacji w wyznaczonym terminie, Slaski Kurator
Oswiaty informuje o braku zgody na kurs kwalifikacyjny.
Sposéb przekazania informacji o zalatwieniu sprawy:
Pismo informujace o wyrazeniu zgody na kurs kwalifikacyjny dla nauczycieli
przekazywane jest za po$rednictwem platformy ePUAP, droga pocztowa lub na
zyczenie wnioskodawcy moze by¢ odebrane osobiscie.
Pismo o braku zgody na prowadzenie kursu kwalifikacyjnego przekazywane jest za
posrednictwem platformy ePUAP, droga pocztowa za potwierdzeniem odbioru lub na
zyczenie wnioskodawcy moze by¢ odebrane osobiscie.
Tryb odwolawczy:
Od braku zgody na kurs kwalifikacyjny odwotanie nie przystuguje.
Inne informacje:
Placowki doskonalenia posiadajace akredytacje moga za zgoda kuratora o$wiaty
wiasciwego ze wzgledu na siedzibe placowki, prowadzi¢:
kursy kwalifikacyjne, o ktéorych mowa w przepisach w sprawie szczegotowych
kwalifikacji wymaganych od nauczycieli, w zakresie:
a) przygotowania pedagogicznego dla nauczycieli praktycznej nauki zawodu,
b) pedagogiki specjalnej dla nauczycieli praktycznej nauki zawodu,
¢) wychowania do zycia w rodzinie;
kursy kwalifikacyjne z zakresu zarzadzania o§wiata, o ktérych mowa w § 8 ust. 1
pkt 2 oraz w przepisach w sprawie wymagan, jakim powinna odpowiada¢ osoba
zajmujaca stanowisko dyrektora oraz inne stanowisko kierownicze w poszczego6lnych
typach publicznych szkdét i rodzajach publicznych placowek.

Kursy kwalifikacyjne nie moga by¢ prowadzone przez placowki doskonalenia
posiadajace wytacznie wstepng akredytacje oraz przez placowki doskonalenia, ktérym
cofnigto akredytacje, na podstawie art. 186 ust. 1 ustawy Prawo o$wiatowe.

Po uzyskaniu zgody na prowadzenie kursu kwalifikacyjnego, organizator zobowigzany
jest do:
a) niezwlocznego informowania Kuratorium Os$wiaty w Katowicach o ewentualnych

zmianach w organizacji kursu;

b) akceptacji Slaskiego Kuratora O$wiaty w kwestii dokonania zmian w:



— planie lub programie kursu,

— wykazie os6b prowadzacych zajecia,

— warunkach realizacji kursu.

4. Zorganizowanie i1 przeprowadzenie kursu kwalifikacyjnego wymaga kazdorazowo
odrebnej zgody Slaskiego Kuratora O$wiaty.

5. Placowka doskonalenia- organizator kursu - zobowiazana jest do:

1) prowadzenia oceny wewngtrznej procesu realizacji kursu kwalifikacyjnego;
2) prowadzenia dokumentacji kursu kwalifikacyjnego, ktorg stanowia:

a)
b)

©)
d)

e)

g)

zgoda na prowadzenie kursu kwalifikacyjnego,

wykaz 0sob prowadzacych zajgcia na kursie kwalifikacyjnym zawierajacy:
imi¢ inazwisko prowadzacego zajgcia oraz informacje o posiadanych
kwalifikacjach 1 do$wiadczeniu zawodowym z zakresu tematyki zajec
prowadzonych na kursie,

szczegblowy plan 1 program kursu kwalifikacyjnego,

harmonogram kursu kwalifikacyjnego,

dziennik zaje¢, w ktorym jest potwierdzana realizacja poszczegdlnych zajec
ujetych w szczegdtowym planie i programie kursu kwalifikacyjnego oraz
obecnos¢ na zajeciach uczestnikdéw kursu kwalifikacyjnego,

protokoty z egzaminéw zawierajace: imi¢ 1 nazwisko oraz date¢ i miejsce
urodzenia uczestnika przystepujacego do egzaminu, date¢ i miejsce
przeprowadzenia egzaminu, ocen¢ uzyskang na egzaminie, dat¢ i miejsce
sporzadzenia protokolu, imi¢ 1 nazwisko sporzadzajacego protokot —
w przypadku przyjecia takiej formy zaliczania zajec,

rejestr  wydanych $wiadectw ukonczenia kursu kwalifikacyjnego
zawierajacy: imi¢ i nazwisko oraz date i miejsce urodzenia uczestnika kursu
kwalifikacyjnego, nazwe ukonczonego kursu kwalifikacyjnego, miejsce i
datg wystawienia $wiadectwa ukonczenia kursu kwalifikacyjnego oraz
numer wydanego §wiadectwa;

3) przedstawienia Slaskiemu Kuratorowi O$wiaty sprawozdania z realizacji
kursu kwalifikacyjnego, nie poézniej niz w terminie miesiaca po jego
zakonczeniu (zalacznik nr 7).

ZATWIERDZIL
Wicekurator O$wiaty

Elzbieta Modrzewska
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