
DELEGATURA W CZĘSTOCHOWIE 

ul. Sobieskiego 7, 42-200 Częstochowa 

Sekretariat tel. (34) 324 33 62, 378 23 61 

e-mail: czestochowa@kuratorium.katowice.pl 
 

LP 
Komórka organizacyjna 

Imię i nazwisko 
Nr 
pokoju 

Nr tel. Zadania 

1 Dyrektor Delegatury Anna Muzyka 362 

34/ 324-33-62 

34/ 37-82-361 

 
Planowanie, organizowanie i kierowanie pracą Delegatury  
w Częstochowie. 

2 

Zastępca 

Dyrektora 

Delegatury 

Barbara Matczak 360 

34/ 324-33-62 

34/ 37-82-361 

Współdziałanie z dyrektorem Delegatury w zakresie koordynowania  
i nadzorowania zadań wynikających z pełnionego przez wizytatorów 
nadzoru pedagogicznego, organizacja wspomagania dyrektorów szkół 
/placówek. Koordynacja: nadzór pedagogiczny 

3 

Wieloosobowe 
stanowisko pracy ds. 
administracyjnych 

Małgorzata 

Ciepiela 361 

34/ 324-33-62 

34/ 37-82-361 

Prowadzenie sekretariatu dyrektora i zastępcy dyrektora Delegatury  
w Częstochowie. Prowadzenie punktu kancelaryjnego. Obsługa poczty 
elektronicznej i składu chronologicznego w Delegaturze  
w Częstochowie. Prowadzenie dokumentacji związanej z dyscypliną 
pracy. Koordynacja: odznaczenia państwowe i nagrody. 

4 
 Izabela Tyras 358 34/37-82-359 

Przewodniczenie komisjom kwalifikacyjnym  dla nauczycieli 
ubiegających się o awans na stopień nauczyciela dyplomowanego. 
Sporządzanie upoważnień i prowadzenie rejestru upoważnień kontroli 
doraźnych i planowych. Prowadzenie dokumentacji związanej  
z dyscypliną pracy. Obsługa organizacyjna spotkań, narad i szkoleń. 
Rejestracja wycieczek zagranicznych i wyjazdów zagranicznych  
w ramach staży i praktyk zawodowych  oraz wypoczynku dzieci  
i młodzieży. Inwentarz. Archiwizacja dokumentacji. 
Koordynacja: awans zawodowy nauczycieli, sieć szkół publicznych 

5 Marcin Maciocha 359 34/37-82-359 

Prowadzenia składu SEAS i przygotowanie wysyłki korespondencji. 
Wydawanie zgód na zatrudnienie nauczycieli bez kwalifikacji i osób 
niebędących nauczycielami. Rejestracja wycieczek zagranicznych i 
wyjazdów zagranicznych w ramach staży i praktyk zawodowych  oraz 
wypoczynku dzieci i młodzieży. Archiwizacja dokumentacji nadzoru 
pedagogicznego. 
Realizowanie zadań związanych z awansem zawodowym. 



Koordynacja: wypoczynek. 

6 

Wieloosobowe 
stanowisko pracy ds. 
nadzoru pedagogicznego 
 

Anita Imiołek  317 34/ 37-82-317 

Sprawowanie nadzoru pedagogicznego nad publicznymi  
i niepublicznymi przedszkolami, szkołami podstawowymi i placówkami  
z terenu Miasta Kłobucka (przedszkola), Blachowni i Lublińca oraz 
gmin: Żarki, Poczesna. 
Opiniowanie arkuszy organizacyjnych nadzorowanych przedszkoli, 
szkół i placówek. 
Prowadzenie kontroli planowych i doraźnych w szkołach i placówkach. 
Wykonywanie zadań w zakresie: wspomagania szkół i placówek, 
kształceniem obcokrajowców.  
Koordynacja: bezpieczeństwo ruchu drogowego. 

7 

 

Alicja Janowska 317 34/ 37-82-317 

Sprawowanie nadzoru pedagogicznego nad publicznymi  
i niepublicznymi przedszkolami, szkołami podstawowymi i placówkami  
z terenu Miasta i Gminy Koziegłowy oraz gmin: Przystajń, Panki, 
Kochanowice, Koszęcin, Herby, Konopiska. 
Opiniowanie arkuszy organizacyjnych nadzorowanych przedszkoli, 
szkół i placówek. 
Prowadzenie kontroli planowych i doraźnych w szkołach i placówkach. 
Wykonywania zadań w zakresie:  wspomagania szkół i placówek, 
statutów szkół/placówek. 
Koordynowanie zadań w zakresie statutów w przedszkolach, szkołach 
i placówkach 

8 

 

Edyta 

Świerczewska 319 34/ 37-82-319 

Sprawowanie nadzoru pedagogicznego nad publicznymi  
i niepublicznymi przedszkolami, szkołami podstawowymi i placówkami 
z terenu Miasta Częstochowy oraz gmin: Boronów, Woźniki, Popów, 
Miedźno. 
Opiniowanie arkuszy organizacyjnych nadzorowanych przedszkoli, 
szkół i placówek. 
Prowadzenie kontroli planowych i doraźnych w szkołach i placówkach. 
Koordynowanie zadań w zakresie sieci szkół niepublicznych i 
publicznych oraz rekrutacji do przedszkoli i szkół podstawowych. 



9 

 

Jolanta Skrzypczyk 322 34/ 37-82-322 

Sprawowanie nadzoru pedagogicznego nad publicznymi  
i niepublicznymi przedszkolami, szkołami podstawowymi i placówkami  
z terenu  Miasta Częstochowy, Miasta Myszkowa oraz gmin: 
Dąbrowa Zielona, Janów, Starcza, Kłomnice, Krzepice. 
Opiniowanie arkuszy organizacyjnych nadzorowanych przedszkoli, 
szkół i placówek. 
Prowadzenie kontroli planowych i doraźnych w szkołach i placówkach. 
Koordynacja zadań w zakresie wypoczynku dzieci i młodzieży. 
 

10 

 

Małgorzata 
Gołębska 358 34/ 37-82-358 

Sprawowanie nadzoru pedagogicznego nad publicznymi  
i niepublicznymi szkołami ponadpodstawowymi i placówkami  z terenu 
Miasta Częstochowy oraz powiatu myszkowskiego i powiatu 
częstochowskiego.  
Opiniowanie arkuszy organizacyjnych nadzorowanych szkół i placówek. 
Prowadzenie kontroli planowych i doraźnych w szkołach i placówkach. 
Wykonywanie zadań  w zakresie: kształcenia zawodowego 
Przyjmowanie skarg i wniosków. 
Koordynowanie zadań w zakresie rekrutacji do szkół 
ponadpodstawowych, kształcenie zawodowe. 

11 

 

Piotr Bilnik 321 34/ 37-82-321 

Sprawowanie nadzoru pedagogicznego nad publicznymi  
i niepublicznymi przedszkolami, szkołami podstawowymi i placówkami   
placówkami  z terenu Miasta Częstochowy i gmin Olsztyn,  Poraj,  
Przyrów, Rędziny. 
Opiniowanie arkuszy organizacyjnych nadzorowanych szkół  
i placówek. Prowadzenie kontroli planowych i doraźnych w szkołach i 
placówkach. Rejestracja wycieczek zagranicznych. 
Wspomaganie  zadań w zakresie wypoczynku dzieci i młodzieży. 
Wykonywanie zadań w zakresie  kształcenia uczniów z Ukrainy, 
rekrutacji do przedszkoli i szkół podstawowych. 



12 

 

Renata Stępień 318 34/ 37-82-318 

Sprawowanie nadzoru pedagogicznego nad publicznymi  
i niepublicznymi przedszkolami, szkołami podstawowymi i placówkami  
i szkołami specjalnymi z terenu Miasta Częstochowy, Miasta Kłobuck, 
Miasta i Gminy Żarki, Gminy Kamienica Polska i SOS-W  
w Bogumiłku. 
Opiniowanie arkuszy organizacyjnych nadzorowanych szkół  
i placówek. 
Prowadzenie kontroli planowych i doraźnych w szkołach i placówkach. 
Koordynowanie zadań w zakresie kształcenia specjalnego                                       
i działalności poradni psychologiczno-pedagogicznych. 

13 

 

Grzegorz Papalski 320 34/ 37-82-364 

Sprawowanie nadzoru pedagogicznego nad publicznymi  
i niepublicznymi przedszkolami, szkołami podstawowymi i placówkami  
z Miasta Kłobuck (szkoły podstawowe i zespoły szkolno – 
przedszkolne) oraz gmin: Kruszyna, Ciasna, Pawonków, Mykanów. 
Opiniowanie arkuszy organizacyjnych nadzorowanych przedszkoli, 
szkół podstawowych i placówek. 
Prowadzenie kontroli planowych i doraźnych w szkołach i placówkach. 
Koordynowanie zadań w zakresie wspomagania przedszkoli, szkół i 
placówek, kształcenia uczniów z Ukrainy i powracających z zagranicy. 

14 

 

Władysława 

Tkaczyk 318 34/ 37-82-318 

Sprawowanie nadzoru pedagogicznego nad publicznymi 
 i niepublicznymi przedszkolami, szkołami podstawowymi  
i placówkami  z terenu Miasta Częstochowy oraz gmin: Koniecpol, 
Lelów, Mstów, Niegowa. 
Opiniowanie arkuszy organizacyjnych nadzorowanych przedszkoli, 
szkół podstawowych i placówek. 
Prowadzenie kontroli planowych i doraźnych w szkołach i placówkach. 
Koordynowanie zadań w zakresie awansu zawodowego 
nauczycieli. 



15 

 

Anna Gamalczyk 363 34/ 37-82-363 

Sprawowanie nadzoru pedagogicznego nad publicznymi  
i niepublicznymi szkołami ponadpodstawowymi i placówkami   
z terenu Miasta Częstochowy, powiatu kłobuckiego i  lublinieckiego 
(SOS-W, MOW) oraz nad poradniami psychologiczno-
pedagogicznymi. 
Opiniowanie arkuszy organizacyjnych nadzorowanych szkół  
i placówek. 
Prowadzenie kontroli planowych i doraźnych w szkołach i placówkach. 
Wykonywanie zadań w zakresie kształcenia specjalnego i poradni 
psychologiczno-pedagogicznych. 
Koordynowanie zadań w zakresie  Stypendiów Prezesa Rady 
Ministrów i MEN. 

16 

 

Dariusz Ciuk 358 34/ 37-82-358 

Sprawowanie nadzoru pedagogicznego nad publicznymi  
i niepublicznymi szkołami ponadpodstawowymi i placówkami  
ponadpodstawowymi i placówkami  z terenu Miasta Częstochowy oraz 
powiatu lublinieckiego. 
Opiniowanie arkuszy organizacyjnych nadzorowanych szkół  
i placówek. 
Prowadzenie kontroli planowych i doraźnych w szkołach i placówkach. 
Wykonywanie zadań w zakresie rekrutacji do szkół 
ponadpodstawowych. 
Koordynowanie zadań w zakresie kształcenia zawodowego, 
rekrutacja do szkół ponadpodstawowych. 

17 

 

Gabriela 
Chrustowska 365 34/37-82-365 

Sprawowanie nadzoru pedagogicznego nad publicznymi  
i niepublicznymi przedszkolami i szkołami z terenu Miasta 
Częstochowy i gmin: Wręczyca Wielka, Opatów, Lipie. 
Opiniowanie arkuszy organizacyjnych nadzorowanych szkół  
i placówek. 
Prowadzenie kontroli planowych i doraźnych w szkołach i placówkach. 
Wykonywanie zadań w zakresie  Stypendiów Prezesa Rady 
Ministrów i MEN 
Koordynowania zadań w zakresie opiniowania arkuszy 
organizacji szkół/placówek. 

18 Obsługa Lech Grabowski 315 34/ 37-82-315 
Kierowca – konserwator 

 

Aktualizacja: Kwiecień 2024 r. 


