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KARTA INFORMACYJNA NR 11

Rodzaj sprawy: zatwierdzenie przez Slaskiego Kuratora O$wiaty programu kursu
pedagogicznego dla instruktoréw praktycznej nauki zawodu

I. Podstawy prawne
1. Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o$§wiatowe (Dz. U. z 2026 r. poz. 820, ze zm.).

2. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 22 lutego 2019 r. w sprawie
praktycznej nauki zawodu (Dz. U. z 2019 r. poz. 391).

3. Rozporzadzenie Ministra Edukacji 1 Nauki z dnia 6 pazdziernika 2023 r. sprawie
ksztalcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych (Dz.U. z 2023 r. poz. 2175,
ze zm.).

4. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 28 maja 2019r. w sprawie
placowek doskonalenia nauczycieli (Dz. U. z 2023 r. poz. 2738, ze zm.).

Zgodnie z § 10 ust. 3 pkt 1 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 22 lutego
2019 r. w sprawie praktycznej nauki zawodu (Dz.U. z 2019 r. poz. 391) instruktorzy
praktycznej nauki zawodu posiadajg ukonczony kurs pedagogiczny dla instruktorow
praktycznej nauki zawodu, ktorego program zostal przygotowany zgodnie
zramowym programem kursu pedagogicznego dla instruktorow praktycznej nauki
zawodu, okreslonym w zalaczniku do rozporzadzenia, i zatwierdzony przez kuratora
oSwiaty. Kurs obejmuje zagadnienia z zakresu pedagogiki, psychologii i metodyki
oraz umiejetnosci dydaktycznych w lacznym wymiarze 48 godzin, w tym: zagadnienia

z zakresu pedagogiki, psychologii 1 metodyki — tacznie 40 godzin, umiejetnosci
dydaktyczne — 8 godzin. Kurs konczy si¢ egzaminem zlozonym z cze$ci pisemnej
1 praktyczne;.

II. Podmioty uprawnione do organizowania kursu pedagogicznego dla instruktorow
praktycznej nauki zawodu

1. Publiczne 1 niepubliczne placowki ksztalcenia ustawicznego, centra ksztalcenia
zawodowego, branzowe centra umiejetnosci.

2. Publiczne i niepubliczne placowki doskonalenia nauczycieli.

3. Osoby prawne i fizyczne prowadzace dziatalno§¢ oswiatowa, wymieniong w art. 170
ust. 2 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o$wiatowe, obejmujaca prowadzenie
ksztatcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych.

III. Wymagane dokumenty

W celu zatwierdzenia przez Slaskiego Kuratora Os$wiaty programu nauczania kursu
pedagogicznego dla instruktorow praktycznej nauki zawodu organizator ksztatcenia sktada
w kancelarii Kuratorium O$wiaty w Katowicach lub przesyta poczta:
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Pismo przewodnie z prosba o zatwierdzenie programu kursu.

Placowki niepubliczne wymienione w pkt II.1 1 I1.2 zalaczaja za§wiadczenie o wpisie
do ewidencji placowek niepublicznych prowadzonej przez wlasciwa jednostke
samorzadu terytorialnego.

Osoby prawne 1 fizyczne prowadzace dziatalno$¢ o$wiatowa, wymieniong w art. 170
ust. 2 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o$wiatowe, obejmujaca prowadzenie
ksztalcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych zalaczaja wpis do Centralnej
Ewidenc;ji i Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej lub odpis z rejestru przedsigbiorcow
Krajowego Rejestru Sadowego (w przypadku spotek z ograniczong odpowiedzialnoscia
i spotek akcyjnych).

Wszyscy wnioskodawcy przedkladaja dwa egzemplarze programu nauczania kursu,
opracowanego zgodnie z ramowym programem kursu okreslonym w zalaczniku
do rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 22 lutego 2019 r. w sprawie
praktycznej nauki zawodu (Dz.U. z 2019r. poz.391) oraz zgodnie z § 26 ust. 1
rozporzadzenia Ministra Edukacji 1 Nauki z dnia 6 pazdziernika 2023 r. sprawie
ksztalcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych (Dz. U. z 2023 r. poz. 2175, ze zm.).
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Program kursu pedagogicznego dla instruktorow praktycznej nauki zawodu, zgodnie

z § 26 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Edukacji 1 Nauki z dnia 6 pazdziernika 2023 r.

sprawie ksztalcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych (Dz. U. z 2023 r. poz. 2175,

ze zm.), zawiera:

1) nazwe formy ksztalcenia;

2) czas trwania, liczb¢ godzin ksztatcenia 1 sposdb jego organizacji;

3) wymagania wstepne dla uczestnikow 1 shuchaczy. W przypadku stuchaczy kursu
pedagogicznego dla instruktoréw praktycznej nauki zawodu wymagania wstgpne

okreslone sg w § 10 ust. 4 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia
22 lutego 2019 r. w sprawie praktycznej nauki zawodu (Dz. U. z 2019 r. poz. 391);

4) cele ksztalcenia 1 sposoby ich osiagania, z uwzglednieniem mozliwosci
indywidualizacji pracy stluchaczy w zalezno$ci od ich potrzeb i mozliwosci;

5) plan nauczania okreslajacy nazwe zajec oraz ich wymiar;

6) tresci nauczania w zakresie poszczegolnych zajec;

7) opis efektow ksztatcenia;

8) wykaz literatury oraz niezbednych $rodkow i materiatéw dydaktycznych;
9) sposob i forme przeprowadzenia egzaminu.

Oplata

Uzyskanie zatwierdzenia przez Slaskiego Kuratora O$wiaty programu kursu
pedagogicznego dla instruktoréw praktycznej nauki zawodu nie wymaga wniesienia oplaty.

Miejsce zlozenia dokumentow / sposob zlozenia dokumentow

Wymagane dokumenty, wskazane w pkt III, nalezy przesta¢ do Kuratorium O$wiaty
w Katowicach na adres: ul. Powstancow 41a, 40-024 Katowice lub zlozy¢ w kancelarii
Kuratorium Os$wiaty w Katowicach ul. Powstancéw 41a pok. 6.10 (VI pigtro).

Komoérka odpowiedzialna za zalatwienie sprawy oraz udzielenie informacji o stanie
przyjmowanych spraw, kolejnosci ich zalatwiania lub rozstrzygania

Wydziat Rozwoju Edukacji 40-024 Katowice ul. Powstancéw 41a, sekretariat — tel. 32 606
30 10, Oddzial Wychowania i Ksztatcenia pok. 5.10 (tel. 32 606 30 22).



VII. Termin i sposob zalatwienia

1. Zatatwienie sprawy powinno nastapi¢ nie pdzniej niz w ciggu miesigca, a sprawy

szczegllnie skomplikowanej nie pozniej niz w ciggu dwoch miesigcy od dnia wszczecia
postepowania.

2. Do termindow okreslonych w przepisach poprzedzajacych nie wlicza si¢ terminow

VIII.

przewidzianych w przepisach prawa dla dokonania okreslonych czynnosci, okresow
zawieszenia postepowania oraz okresOw opoOznien spowodowanych z winy strony
albo z przyczyn niezaleznych od organu.

Sposob przekazania informacji o zalatwieniu sprawy

Pismo zatwierdzajace program kursu pedagogicznego dla instruktoréw praktycznej nauki
zawodu oraz jeden egzemplarz zatwierdzonego programu kursu przesylane sa
do wnioskodawcy.

IX. Inne informacje

I.

Organizatorzy zobowigzani sg do organizacji kursu i prowadzenia dokumentacji zgodnie
z rozporzadzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia 22 lutego 2019r. w sprawie
praktycznej nauki zawodu (Dz. U. z 2019 r. poz. 391).

2. Osoba, ktéra ukonczyla kurs pedagogiczny dla instruktoréw praktycznej nauki zawodu

otrzymuje zaswiadczenie o ukonczeniu tego kursu, wydane na podstawie dokumentacji
kursu, ktéra zawiera:

1) program nauczania;
2) dziennik zaj¢¢;
3) protokot z przeprowadzonego zaliczenia.
. Zaswiadczenie o ukonczeniu kursu pedagogicznego wydaje si¢ na podstawie § 10 ust. 5

rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 22 lutego 2019r. w sprawie
praktycznej nauki zawodu (Dz. U. z 2019 r. poz. 391).

4. Zaswiadczenie o ukonczeniu kursu zawiera:

1) imi¢ 1 nazwisko uczestnika kursu oraz datg¢ 1 miejsce jego urodzenia;

2) numer PESEL uczestnika kursu, a w przypadku osoby, ktora nie posiada numeru
PESEL — numer dokumentu potwierdzajacego jej tozsamosc¢;

3) nazwe kursu;

4) wymiar godzin ksztatcenia na kursie;

5) nazwe i adres podmiotu prowadzacego kurs;

6) termin, w jakim odbyt si¢ kurs;

7) date wydania zaswiadczenia;

8) informacje o zatwierdzeniu kursu przez Slaskiego Kuratora O$wiaty;

9) numer zatwierdzenia kursu przez Slaskiego Kuratora O$wiaty.

5. Organizator kursu pedagogicznego dla instruktorow praktycznej nauki zawodu

zobowigzany jest do przesytania do Kuratorium Os$wiaty w Katowicach zawiadomienia
o kazdej kolejnej edycji kursu wraz z harmonogramem kursu, informacja o formie

realizacji kursu (stacjonarnie, z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia
na odleglo$¢) oraz wskazaniem terminu i miejsca egzaminu.



Klauzula informacyjna

Na podstawie art. 13 ust. 1 i ust. 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych — dalej: RODO)
(Dz.U. UE. z2016 ., L 119, poz. 1, ze zm.), informujemy, ze:

1)

2)

3)

9)

5)

6)

7)

8

9)

Administratorem danych osobowych wnioskodawcy i 0séb wskazanych we wniosku jest Slgski Kurator Oswiaty.

Dane do kontaktu: Kuratorium Oswiaty w Katowicach ul. Powstancow 41 a, 40-024 Katowice

e-mail: kancelaria@kuratorium.katowice.pl ,skrytka ePUAP: /yv77uu54yfi/skrytka;

skrzynka e-Doreczen — AE:PL-87762-10030-JEJIW-26.

Administrator danych powotat inspektora ochrony danych. Dane kontaktowe inspektora ochrony danych: e-mail:
iod@kuratorium.katowice.pl , numer telefonu: 32 606 30 37.

Dane osobowe wnioskodawcy przetwarzane bedg w celu zatwierdzenia lub odmowy zatwierdzenia programu kursu
pedagogicznego dla instruktoréow praktycznej nauki zawodu na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO ogdlnego
rozporzqdzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. w zwigzku z § 10 ust. 3 pkt 1 rozporzqdzenia
Ministra Edukacji Narodowej z dnia 22 lutego 2019 r. w sprawie praktycznej nauki zawodu (Dz. U. z 2019 r. poz. 391).
Odbiorcq danych osobowych wnioskodawcy bedq osoby korzystajqce z wykazu zatwierdzonych programow kursu
pedagogicznego dla instruktorow praktycznej nauki zawodu, publikowanego na stronie internetowej Kuratorium Oswiaty
w Katowicach Kuratorium Oswiaty w Katowicach.

Dane osobowe wnioskodawcy i 0sob wskazanych we wniosku mogg by¢ ujawnione podmiotom, z ktorymi Administrator
zawart umowe na Swiadczenie ustug serwisowych dla systeméw informatycznych wykorzystywanych przy ich
przetwarzaniu.

Dane osobowe bedg przechowywane przez okres niezbedny do wykonania celu okreslonego w punkcie 3, a po tym czasie
przez okres i w zakresie wymaganym przez przepisy obowiqzujqcego prawa tj. zgodnie z kategoriq archiwalng BE10
(dokumenty przechowywane 10 lat).

Whnioskodawca i osoby wskazane we wniosku posiadajq prawo dostgpu do swoich danych osobowych, prawo ich
sprostowania, prawo do zgdania ich usuniecia, prawo do Zgdania ograniczenia przetwarzania, prawo do wniesienia
sprzeciwu wobec ich przetwarzania..

Whnioskodawca i osoby wskazane we wniosku posiadajg prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, jezeli ich dane bedg przetwarzane niezgodnie z przepisami ogdlnego rozporzqdzenia o ochronie danych
osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r.

Podanie przez wnioskodawce i osoby wskazane we wniosku danych osobowych jest wymagane przepisami prawa.
Konsekwencjq niepodania danych bedzie nieprzeprowadzenie postgpowania i niezatatwienie sprawy.

ZATWIERDZIL
Elzbieta Modrzewska

Wicekurator Oswiaty
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