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KURATORIUM OŚWIATY W KATOWICACH
ul. Powstańców 41a, 40-024 Katowice

www.kuratorium.katowice.pl

email: kancelaria@kuratorium.katowice.pl

KARTA INFORMACYJNA NR 11

Rodzaj sprawy: zatwierdzenie przez Śląskiego Kuratora Oświaty programu kursu 
pedagogicznego dla instruktorów praktycznej nauki zawodu

___________________________________________________________________________

I. Podstawy prawne
1. Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oświatowe (Dz. U. z 2026 r. poz. 820, ze zm.).

2. Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 22 lutego 2019 r. w sprawie 
praktycznej nauki zawodu (Dz. U. z 2019 r. poz. 391).

3. Rozporządzenie Ministra Edukacji i Nauki z dnia 6 października 2023 r. sprawie 
kształcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych (Dz. U. z 2023 r. poz. 2175, 
ze zm.).

4. Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 28 maja 2019 r. w sprawie 
placówek doskonalenia nauczycieli (Dz. U. z 2023 r. poz. 2738, ze zm.).

Zgodnie z § 10 ust. 3 pkt 1 rozporządzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 22 lutego 
2019 r. w sprawie praktycznej nauki zawodu (Dz. U. z 2019 r. poz. 391) instruktorzy 
praktycznej nauki zawodu posiadają ukończony kurs pedagogiczny dla instruktorów 
praktycznej nauki zawodu, którego program został przygotowany zgodnie 
z ramowym programem kursu pedagogicznego dla instruktorów praktycznej nauki 
zawodu, określonym w załączniku do rozporządzenia, i zatwierdzony przez kuratora 
oświaty. Kurs obejmuje zagadnienia z zakresu pedagogiki, psychologii i metodyki 
oraz umiejętności dydaktycznych w łącznym wymiarze 48 godzin, w tym: zagadnienia 
z zakresu pedagogiki, psychologii i metodyki – łącznie 40 godzin, umiejętności 
dydaktyczne – 8 godzin. Kurs kończy się egzaminem złożonym z części pisemnej 
i praktycznej.

II. Podmioty uprawnione do organizowania kursu pedagogicznego dla instruktorów 
praktycznej nauki zawodu
1. Publiczne i niepubliczne placówki kształcenia ustawicznego, centra kształcenia 

zawodowego, branżowe centra umiejętności.
2. Publiczne i niepubliczne placówki doskonalenia nauczycieli.
3. Osoby prawne i fizyczne prowadzące działalność oświatową, wymienioną w art. 170 

ust. 2 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oświatowe, obejmującą prowadzenie 
kształcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych.

III. Wymagane dokumenty
W celu zatwierdzenia przez Śląskiego Kuratora Oświaty programu nauczania kursu 
pedagogicznego dla instruktorów praktycznej nauki zawodu organizator kształcenia składa 
w kancelarii Kuratorium Oświaty w Katowicach lub przesyła pocztą:
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1. Pismo przewodnie z prośbą o zatwierdzenie programu kursu.
2. Placówki niepubliczne wymienione w pkt II.1 i II.2 załączają zaświadczenie o wpisie 

do ewidencji placówek niepublicznych prowadzonej przez właściwą jednostkę 
samorządu terytorialnego.

3. Osoby prawne i fizyczne prowadzące działalność oświatową, wymienioną w art. 170 
ust. 2 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oświatowe, obejmującą prowadzenie 
kształcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych załączają wpis do Centralnej 
Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej lub odpis z rejestru przedsiębiorców 
Krajowego Rejestru Sądowego (w przypadku spółek z ograniczoną odpowiedzialnością 
i spółek akcyjnych).

4. Wszyscy wnioskodawcy przedkładają dwa egzemplarze programu nauczania kursu, 
opracowanego zgodnie z ramowym programem kursu określonym w załączniku 
do rozporządzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 22 lutego 2019 r. w sprawie 
praktycznej nauki zawodu (Dz. U. z 2019 r. poz. 391) oraz zgodnie z § 26 ust. 1 
rozporządzenia Ministra Edukacji i Nauki z dnia 6 października 2023 r. sprawie 
kształcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych (Dz. U. z 2023 r. poz. 2175, ze zm.).

Program kursu pedagogicznego dla instruktorów praktycznej nauki zawodu, zgodnie 
z § 26 ust. 1 rozporządzenia Ministra Edukacji i Nauki z dnia 6 października 2023 r. 
sprawie kształcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych (Dz. U. z 2023 r. poz. 2175, 
ze zm.), zawiera:
1) nazwę formy kształcenia;
2) czas trwania, liczbę godzin kształcenia i sposób jego organizacji;
3) wymagania wstępne dla uczestników i słuchaczy. W przypadku słuchaczy kursu 

pedagogicznego dla instruktorów praktycznej nauki zawodu wymagania wstępne 
określone są w § 10 ust. 4 rozporządzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 
22 lutego 2019 r. w sprawie praktycznej nauki zawodu (Dz. U. z 2019 r. poz. 391);

4) cele kształcenia i sposoby ich osiągania, z uwzględnieniem możliwości 
indywidualizacji pracy słuchaczy w zależności od ich potrzeb i możliwości;

5) plan nauczania określający nazwę zajęć oraz ich wymiar;
6) treści nauczania w zakresie poszczególnych zajęć;
7) opis efektów kształcenia;
8) wykaz literatury oraz niezbędnych środków i materiałów dydaktycznych;
9) sposób i formę przeprowadzenia egzaminu.

IV. Opłata
Uzyskanie zatwierdzenia przez Śląskiego Kuratora Oświaty programu kursu 
pedagogicznego dla instruktorów praktycznej nauki zawodu nie wymaga wniesienia opłaty.

V. Miejsce złożenia dokumentów / sposób złożenia dokumentów
Wymagane dokumenty, wskazane w pkt III, należy przesłać do Kuratorium Oświaty 
w Katowicach na adres: ul. Powstańców 41a, 40-024 Katowice lub złożyć w kancelarii 
Kuratorium Oświaty w Katowicach ul. Powstańców 41a pok. 6.10 (VI piętro).

VI. Komórka odpowiedzialna za załatwienie sprawy oraz udzielenie informacji o stanie 
przyjmowanych spraw, kolejności ich załatwiania lub rozstrzygania
Wydział Rozwoju Edukacji 40-024 Katowice ul. Powstańców 41a, sekretariat – tel. 32 606 
30 10, Oddział Wychowania i Kształcenia pok. 5.10 (tel. 32 606 30 22).
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VII. Termin i sposób załatwienia
1. Załatwienie sprawy powinno nastąpić nie później niż w ciągu miesiąca, a sprawy 

szczególnie skomplikowanej nie później niż w ciągu dwóch miesięcy od dnia wszczęcia 
postępowania.

2. Do terminów określonych w przepisach poprzedzających nie wlicza się terminów 
przewidzianych w przepisach prawa dla dokonania określonych czynności, okresów 
zawieszenia postępowania oraz okresów opóźnień spowodowanych z winy strony 
albo z przyczyn niezależnych od organu.

VIII. Sposób przekazania informacji o załatwieniu sprawy
Pismo zatwierdzające program kursu pedagogicznego dla instruktorów praktycznej nauki 
zawodu oraz jeden egzemplarz zatwierdzonego programu kursu przesyłane są 
do wnioskodawcy.

IX. Inne informacje
1. Organizatorzy zobowiązani są do organizacji kursu i prowadzenia dokumentacji zgodnie 

z rozporządzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia 22 lutego 2019 r. w sprawie 
praktycznej nauki zawodu (Dz. U. z 2019 r. poz. 391).

2. Osoba, która ukończyła kurs pedagogiczny dla instruktorów praktycznej nauki zawodu 
otrzymuje zaświadczenie o ukończeniu tego kursu, wydane na podstawie dokumentacji 
kursu, która zawiera:
1) program nauczania;
2) dziennik zajęć;
3) protokół z przeprowadzonego zaliczenia.

3. Zaświadczenie o ukończeniu kursu pedagogicznego wydaje się na podstawie § 10 ust. 5 
rozporządzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 22 lutego 2019 r. w sprawie 
praktycznej nauki zawodu (Dz. U. z 2019 r. poz. 391).

4. Zaświadczenie o ukończeniu kursu zawiera:
1) imię i nazwisko uczestnika kursu oraz datę i miejsce jego urodzenia;
2) numer PESEL uczestnika kursu, a w przypadku osoby, która nie posiada numeru 

PESEL – numer dokumentu potwierdzającego jej tożsamość;
3) nazwę kursu;
4) wymiar godzin kształcenia na kursie;
5) nazwę i adres podmiotu prowadzącego kurs;
6) termin, w jakim odbył się kurs;
7) datę wydania zaświadczenia;
8) informację o zatwierdzeniu kursu przez Śląskiego Kuratora Oświaty;
9) numer zatwierdzenia kursu przez Śląskiego Kuratora Oświaty.

5. Organizator kursu pedagogicznego dla instruktorów praktycznej nauki zawodu 
zobowiązany jest do przesyłania do Kuratorium Oświaty w Katowicach zawiadomienia 
o każdej kolejnej edycji kursu wraz z harmonogramem kursu, informacją o formie 
realizacji kursu (stacjonarnie, z wykorzystaniem metod i technik kształcenia 
na odległość) oraz wskazaniem terminu i miejsca egzaminu.
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Klauzula informacyjna

Na podstawie art. 13 ust. 1 i ust. 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 
2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego 
przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych – dalej: RODO) 
(Dz. U. UE. z 2016 r., L 119, poz. 1, ze zm.), informujemy, że:
1) Administratorem danych osobowych wnioskodawcy i osób wskazanych we wniosku jest Śląski Kurator Oświaty.

Dane do kontaktu: Kuratorium Oświaty w Katowicach ul. Powstańców 41 a, 40-024 Katowice
e-mail: kancelaria@kuratorium.katowice.pl ,skrytka ePUAP: /y77uu54yfi/skrytka;
skrzynka e-Doręczeń – AE:PL-87762-10030-JEJIW-26.

2) Administrator danych powołał inspektora ochrony danych. Dane kontaktowe inspektora ochrony danych: e-mail: 
iod@kuratorium.katowice.pl , numer telefonu: 32 606 30 37.

3) Dane osobowe wnioskodawcy przetwarzane będą w celu zatwierdzenia lub odmowy zatwierdzenia programu kursu 
pedagogicznego dla instruktorów praktycznej nauki zawodu na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c  RODO ogólnego 
rozporządzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. w związku z § 10 ust. 3 pkt 1 rozporządzenia 
Ministra Edukacji Narodowej z dnia 22 lutego 2019 r. w sprawie praktycznej nauki zawodu (Dz. U. z 2019 r. poz. 391).

4) Odbiorcą danych osobowych wnioskodawcy będą osoby korzystające z wykazu zatwierdzonych programów kursu 
pedagogicznego dla instruktorów praktycznej nauki zawodu, publikowanego na stronie internetowej Kuratorium Oświaty 
w Katowicach  Kuratorium Oświaty w Katowicach.

5) Dane osobowe wnioskodawcy i osób wskazanych we wniosku mogą być ujawnione podmiotom, z którymi Administrator 
zawarł umowę na świadczenie usług serwisowych dla systemów informatycznych wykorzystywanych przy ich 
przetwarzaniu.

6) Dane osobowe będą przechowywane przez okres niezbędny do wykonania celu określonego w punkcie 3, a po tym czasie 
przez okres i w zakresie wymaganym przez przepisy obowiązującego prawa tj. zgodnie z kategorią archiwalną BE10 
(dokumenty przechowywane 10 lat).

7) Wnioskodawca i osoby wskazane we wniosku posiadają prawo dostępu do swoich danych osobowych, prawo ich 
sprostowania, prawo do żądania ich usunięcia, prawo do żądania ograniczenia przetwarzania, prawo do wniesienia 
sprzeciwu wobec ich przetwarzania..

8) Wnioskodawca i osoby wskazane we wniosku posiadają prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych 
Osobowych, jeżeli ich dane będą przetwarzane niezgodnie z przepisami ogólnego rozporządzenia o ochronie danych 
osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r.

9) Podanie przez wnioskodawcę i osoby wskazane we wniosku danych osobowych jest wymagane przepisami prawa. 
Konsekwencją niepodania danych będzie nieprzeprowadzenie postępowania i niezałatwienie sprawy.

ZATWIERDZIŁ

Elżbieta Modrzewska
Wicekurator Oświaty
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