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KARTA INFORMACYJNA NR 13A 

Rodzaj sprawy: postępowanie kwalifikacyjne na stopień nauczyciela dyplomowanego
(dot. nauczycieli ubiegających się o awans na stopień nauczyciela zgodnie z przepisami 
ustawy Karta Nauczyciela, obowiązującymi od 1 września 2022 r.)

I. Podstawa prawna

1. Ustawa z dnia 26 stycznia 1982 r. – Karta Nauczyciela (Dz. U. z 2024 r. poz. 986, ze zm.) 
2. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. – Kodeks postępowania administracyjnego (Dz. U. z 2024 

r. poz. 572)
3. Rozporządzenie Ministra Edukacji i Nauki z dnia 6 września 2022 r. w sprawie uzyskiwania 

stopni awansu zawodowego przez nauczycieli (Dz. U. z 2022 r. poz. 1914)
4. Ustawa z dnia 5 sierpnia 2022 r. o zmianie ustawy – Karta Nauczyciela oraz niektórych 

innych ustaw (Dz. U. poz. 1730, ze zm.) – art. 12

II. Wymagane dokumenty

Wniosek o wszczęcie postępowania kwalifikacyjnego na stopień nauczyciela dyplomowanego 
(Załącznik nr 1) wraz z dokumentacją, o której mowa w § 5 ww. rozporządzenia: 
 kopie dokumentów potwierdzających posiadane kwalifikacje zawodowe, w tym –

 posiadanie przygotowania pedagogicznego, poświadczone przez dyrektora szkoły 
za zgodność z oryginałem;

 kopię aktu nadania stopnia nauczyciela mianowanego, poświadczoną przez dyrektora 
szkoły za zgodność z oryginałem;

 kopię karty oceny pracy zawierającą ocenę, o której mowa w art. 9b ust. 1a pkt 3 ustawy 
KN (posiadanie co najmniej bardzo dobrej oceny pracy uzyskanej w ostatnim roku pracy 
przed złożeniem wniosku o podjęcie postępowania kwalifikacyjnego), poświadczoną 
przez dyrektora szkoły za zgodność z  oryginałem;

 opis i analizę sposobu realizacji wymagań, o których mowa w § 7 ust. 1, wraz 
ze wskazaniem w szczególności uzyskanych efektów, podpisaną przez nauczyciela 
czytelnym podpisem (dokument obejmuje nie więcej niż 4 strony w formacie A4);

 zaświadczenie dyrektora szkoły, zawierające informacje określone w § 5 ust. 1 pkt 2 lit. 
a) i b) rozporządzenia – Załącznik nr 2;

W przypadku dyrektora szkoły, dokumentacja obejmuje: 
 kopie dokumentów potwierdzających posiadanie kwalifikacji zawodowych, w tym – 

posiadanie przygotowania pedagogicznego,  poświadczone przez pracodawcę 
za zgodność z oryginałem;
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 kopię aktu nadania stopnia awansu zawodowego nauczyciela mianowanego, 
poświadczoną przez pracodawcę za zgodność z oryginałem;

 kopię karty oceny pracy (posiadanie co najmniej bardzo dobrej oceny pracy uzyskanej 
w ostatnim roku pracy przed złożeniem wniosku o podjęcie postępowania 
kwalifikacyjnego),  poświadczoną przez pracodawcę za zgodność z oryginałem;

 zaświadczenie pracodawcy zawierające informacje określone w § 5 ust. 2 pkt 2  lit. a) 
i b) rozporządzenia w sprawie uzyskiwania stopni awansu zawodowego przez 
nauczycieli – Załącznik nr 2;

 opis i analizę sposobu realizacji wymagań, o których mowa w § 7 ust. 1, ze wskazaniem  
w szczególności uzyskanych efektów, podpisane przez nauczyciela czytelnym podpisem 
(dokument obejmuje nie więcej niż 4 stron w formacie A4).

III. Opłata

Nie pobiera się żadnej opłaty. 

IV. Miejsce/sposób złożenia dokumentów

Właściwa terenowo delegatura Kuratorium albo Wydział Nadzoru Pedagogicznego 
w Kuratorium Oświaty w Katowicach ul. Powstańców 41 a, 40-024 Katowice, tel. (32) 606-30- 
41, kancelaria piętro VI, pokój 6.10
Uwaga!
Przepisy prawa nie regulują formy składania dokumentacji. Prosimy o składanie dokumentów w teczce 
papierowej (bez koszulek). Niezależnie od powyższego, przyjmowana będzie każda forma 
dokumentacji.

V. Komórka odpowiedzialna za załatwienie sprawy oraz udzielenie informacji o stanie 
przyjmowanych spraw, kolejności ich załatwiania lub rozstrzygania 

Komórki odpowiedzialne za załatwienie sprawy oraz udzielenie informacji 
o stanie przyjmowanych  spraw, kolejności ich załatwiania lub 
rozstrzygania 

Miejsce prowadzenia przedszkola, szkoły 

Wydział Nadzoru Pedagogicznego – sekretariat p. 7.05
Kuratorium Oświaty w Katowicach
40-024 Katowice                                 
ul. Powstańców 41a 
tel. (32) 606-30-41
e-mail kancelaria@kuratorium.katowice.pl 

Katowice
Siemianowice Śląskie, Tychy 
powiat: bieruńsko-lędziński

Delegatura w Bielsku-Białej – sekretariat p. 104
43 - 300 Bielsko-Biała 
ul. Piastowska 44                                  
tel. (33) 44-50-183 e-mail 
bielsko@kuratorium.katowice.pl  

Bielsko-Biała
powiaty: bielski, cieszyński, pszczyński, 

żywiecki

Delegatura w Bytomiu – sekretariat p. 9
41 - 902 Bytom                                                         
ul. Antoniego Józefczaka 39                                   
tel. (32) 605-81-60
e-mail bytom@kuratorium.katowice.pl  

Bytom, Chorzów, Piekary Śląskie, 
Świętochłowice

                    powiat: tarnogórski
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Delegatura w Częstochowie – sekretariat p. 361
42 - 200 Częstochowa 
ul. Sobieskiego 7 
tel. (34) 324-33-62 
e-mail czestochowa@kuratorium.katowice.pl  

Częstochowa 
oraz 

powiaty: częstochowski, kłobucki, 
lubliniecki, 
myszkowski

Delegatura w Gliwicach – sekretariat p. 1
44 - 102 Gliwice                                     
ul. Warszawska 35                                     
tel. (32) 605-81- 41, fax (32) 605-81-
55  e-mail 
gliwice@kuratorium.katowice.pl  

Gliwice, Ruda Śląska, Zabrze 
oraz  

powiat: gliwicki

Delegatura w Rybniku – sekretariat p. 14
44 - 200 Rybnik ul. 3 Maja 27 tel. (32) 
605-81-20 e-mail 
rybnik@kuratorium.katowice.pl  

Jastrzębie-Zdrój, Rybnik, Żory 
oraz  

powiaty: mikołowski, raciborski, rybnicki, 
wodzisławski

Delegatura w Sosnowcu – sekretariat p. 9
41 - 205 Sosnowiec 
ul. Nowopogońska 
57
tel. (32) 605-81-04, (32) 605-81-05            e-
mail sosnowiec@kuratorium.katowice.pl  

Dąbrowa Górnicza, Jaworzno, 
Sosnowiec, Mysłowice oraz 

powiaty: będziński, zawierciański

VI. Termin i sposób załatwienia

Nauczycielom, którzy wniosek z dokumentacją złożą do dnia 30 czerwca danego roku, decyzja 
o nadaniu lub odmowie nadania stopnia nauczyciela dyplomowanego zostanie wydana 
do 31 sierpnia danego roku. 
Nauczycielom, którzy wniosek z dokumentacją złożą do dnia 31 października danego roku, 
decyzja o nadaniu lub odmowie nadania stopnia nauczyciela dyplomowanego  zostanie 
wydana do 31 grudnia danego roku. 

VII. Sposób przekazania informacji o załatwieniu sprawy

Decyzja o nadaniu lub odmowie nadania stopnia nauczyciela dyplomowanego zostanie 
przekazana drogą pocztową lub osobiście. 

VIII. Tryb odwoławczy

Nauczyciel ma prawo wnieść odwołanie do Ministra Edukacji za pośrednictwem Śląskiego 
Kuratora Oświaty, w terminie 14 dni od daty otrzymania decyzji o nadaniu/ odmowie nadania 
stopnia nauczyciela dyplomowanego.

IX.  Inne informacje

Dotyczy skrócenia okresów pracy nauczycielom mianowanym. 

Art. 12 ustawy z dnia 5 sierpnia 2022 r. o zmianie ustawy – Karta Nauczyciela oraz niektórych 

innych ustaw:

Nauczycielom, którzy stopień nauczyciela mianowanego uzyskali lub uzyskają według 

przepisów dotychczasowych i do dnia 1 września 2022 r. nie rozpoczęli stażu na stopień 

nauczyciela dyplomowanego, okres pracy w szkole, o którym mowa w art. 9ca ust. 6 

albo 7 ustawy zmienianej w art. 1, w brzmieniu nadanym niniejszą ustawą, skraca się o:
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2 lata – jeżeli: 

a) odbyli staż na stopień nauczyciela mianowanego w wymiarze, o którym mowa w art. 9c ust. 

1 pkt 2 lub ust. 2 lub art. 9d ust. 9 ustawy zmienianej w  art. 1, w brzmieniu obowiązującym 

przed dniem 1 września 2022 r. albo

b) uzyskali przed dniem 1 września 2022 r. stopień nauczyciela mianowanego z mocy prawa 

na podstawie art. 9a ust. 4 lub 5 ustawy zmienianej w art. 1, w brzmieniu obowiązującym 

przed dniem 1 września 2022 r., albo 

c) uzyskali stopień nauczyciela mianowanego będąc nauczycielem, o którym mowa w art. 

9e ust. 3 ustawy zmienianej w art. 1, w brzmieniu obowiązującym przed dniem 1 września 

2022 r., po upływie 5 lat od dnia nadania stopnia nauczyciela kontraktowego;

1 rok – jeżeli odbyli staż na stopień nauczyciela mianowanego w wymiarze skróconym 

na podstawie art. 10 ust. 2 lub 3 albo uzyskali stopień nauczyciela mianowanego będąc 

nauczycielem, o którym mowa w art. 9e ust. 3 ustawy zmienianej w art. 1, w brzmieniu 

obowiązującym przed dniem 1 września 2022 r., po upływie 4 lat od dnia nadania stopnia 

nauczyciela kontraktowego. 

ZATWIERDZIŁ

Wicekurator Oświaty
Tomasz Huk
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Załącznik nr 1 

.......................................................                .........................................................
imię (imiona),  nazwisko                                                                                                             (miejscowość, data)   

............................................................
(kod, miejscowość zamieszkania)
.........................................................
(ul., nr domu)

WNIOSEK
o podjęcie postępowania kwalifikacyjnego na stopień nauczyciela dyplomowanego

Na podstawie art. 9b ust. 2a i 2b ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (Dz. U. 
z 2024 r. poz. 986, ze zm.) i § 5 rozporządzenia Ministra Edukacji i Nauki z dnia 6 września 
2022 r. w sprawie uzyskiwania stopni awansu zawodowego przez nauczycieli (Dz. U. z 2022 r. 
poz. 1914) wnoszę o podjęcie postępowania kwalifikacyjnego i nadanie mi stopnia awansu 
zawodowego nauczyciela dyplomowanego. 

Imię (imiona) i nazwisko: 
................................................................................................................................................................................................................................
Data urodzenia: 
...............................................................................................................................................................................................................................

Jestem nauczycielem mianowanym zatrudnionym w:   
..................................................................................................................................................................................................................................

                                                                                        (podać pełną nazwę szkoły /przedszkola /placówki)                     

 .................................................................................................................................................................................................................................

                                                                                           (podać dokładny adres) 

na stanowisku 

......................................................................................................................................

Organem prowadzącym szkołę / przedszkole / placówkę jest: ……………………………………………….

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………..

                                                                 (podać pełną nazwę oraz dokładny adres organu, miejscowość)

Wnoszę o powołanie do składu Komisji Kwalifikacyjnej przedstawiciela następującego 

związku zawodowego 1)  
...........................................................................................................................................................................................................                                      

(należy podać nazwę związku, adres e- mail, faks )

Do wniosku załączam:
1) ...............................................................................................................................................................................................................                         

  (należy wymienić odpowiednie dokumenty, o których mowa w § 5 ust. 1 lub 2 rozporządzenia)

2) ...............................................................................................................................................................................................................

         ………….…………………………..………….

             (czytelny podpis wnioskodawcy/ -czyni)

Zapoznałem/-am się z klauzulą informacyjną zamieszczoną jako załącznik do Karty informacyjnej 
nr 13 a –  w BIP Kuratorium Oświaty w Katowicach.
   ……………………………                                                                                                   …………………………………………………..
    (miejscowość, data )                                                                                                               (czytelny podpis wnioskodawcy/-czyni)

1 ) Jeżeli dotyczy - należy podać nazwę związku zawodowego 
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Klauzula informacyjna

Na podstawie art. 13 oraz art. 14 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia  27 kwietnia 
2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie 
swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie 
danych – dalej: RODO) (Dz. U. UE. z 2016 r., L 119, poz. 1, ze zm.), informujemy, że:

1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest  Śląski Kurator Oświaty. Dane do kontaktu: Kuratorium 
Oświaty w Katowicach ul. Powstańców 41 a, 40-024 Katowice e-mail: kancelaria@kuratorium.katowice.pl 
skrytka ePUAP: /y77uu54yfi/skrytka; skrzynka e-Doręczeń – AE:PL-87762-10030-JEJIW-26

2) Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych w Kuratorium Oświaty w Katowicach: adres e-mail: 
iod@kuratorium.katowice.pl, tel.: (32) 606-30-37 

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a (e-mail lub numer telefonu) i lit. 
c), ogólnego rozporządzenia RODO w celu realizacji zadań dotyczących postępowania kwalifikacyjnego 
na stopień nauczyciela dyplomowanego w zakresie wskazanym w przepisach:
 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (Dz. U. z 2024 r. poz. 986, ze zm.),
 rozporządzenia Ministra Edukacji i Nauki z dnia 6 września 2022 r. w sprawie uzyskiwania stopni awansu 

zawodowego przez nauczycieli (Dz. U. z 2022 r. poz. 1914),
 art. 104 lub art. 105 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego (Dz. U. 

z 2024 r. poz. 572).
4) Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane na podstawie przepisów prawa, przez okres niezbędny 

do realizacji celów przetwarzania wskazanych w pkt 3, lecz nie krócej niż przez okres wskazany w przepisach 
o archiwizacji (rozporządzenie Prezesa Rady Ministrów z 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji 
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazów akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu działania 
archiwów zakładowych), chyba że co innego wynika z przepisów szczególnych (tj. 50 lat).

5) Posiada Pani/Pan – z wyjątkami zastrzeżonymi przepisami prawa – prawo dostępu do treści swoich danych 
oraz prawo ich sprostowania, usunięcia, ograniczenia przetwarzania, przenoszenia danych, wniesienia 
sprzeciwu, cofnięcia zgody w dowolnym momencie bez wpływu na zgodność z prawem przetwarzania (jeśli 
przetwarzanie odbywa się na podstawie zgody), którego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnięciem.

6) Dane we wniosku nie będą podlegały udostępnieniu podmiotom trzecim. Odbiorcami danych będą tylko 
instytucje upoważnione z mocy prawa.

7) Pani/Pana dane osobowe nie będą przetwarzane w procesie zautomatyzowanego podejmowania decyzji 
ani w procesie profilowania.

8) Ma Pani/Pan prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna 
Pani/Pan, iż przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych narusza przepisy ogólnego rozporządzenia 
o ochronie danych osobowych (RODO).

9) Podanie przez Panią/Pana danych osobowych, z wyłączeniem numeru telefonu i adresu e-mail, jest 
wymogiem ustawowym. Jest Pani/Pan zobowiązana/-ny do ich podania, a konsekwencją niepodania danych 
osobowych będzie pozostawienie Pani/Pana wniosku bez rozpatrzenia. Podanie numeru telefonu i adresu e-
 mail jest dobrowolne, za wyrażoną zgodą. 

Wyrażam zgodę na przetwarzanie danych osobowych: numeru telefonu i adresu e- mail1)

1 )Należy wypełnić, w przypadku wyrażenia zgody na przetwarzanie ww. danych, w związku z postępowaniem 
kwalifikacyjnym na stopień nauczyciela dyplomowanego.
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nr telefonu kontaktowego: 

................................................................................................................................................................................................... adres e-mail: 

....................................................................................................................................................................................................................................

…………………………..                                                                                     ………………….………………..……….
(miejscowość, data)                                                                                                                     (czytelny podpis wnioskodawcy/-czyni)

Uwaga!

 Załącznik nr 2 

Pieczątka szkoły/ Pieczątka pracodawcy

Uwaga ! 
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Zaświadczenie powinno być wydane w miesiącu, w którym nauczyciel składa wniosek 
o postępowanie kwalifikacyjne na stopień nauczyciela dyplomowanego.

………………….……………………….

       (miejscowość , data)

Propozycja zaświadczenia wystawianego przez dyrektora szkoły/ przedszkola/ placówki nauczycielowi 
lub pracodawcę dyrektorowi szkoły/ przedszkola/ placówki, przygotowanego na podstawie 
rozporządzenia Ministra Edukacji i Nauki z dnia 6 września 2022 r. w sprawie uzyskiwania stopni 
awansu zawodowego przez nauczycieli (Dz. U. z 2022 r. poz. 1914)

ZAŚWIADCZENIE

1. Stopień naukowy/ tytuł zawodowy/  imię 
(imiona) i nazwisko nauczyciela / dyrektora

2. Nazwa szkoły / przedszkola/ placówki, w której 
nauczyciel / dyrektor jest zatrudniony.

3.

Wskazanie okresu, o którym mowa w art. 9ca ust. 6 lub 7 ustawy KN (od dnia nadania stopnia nauczyciela 
mianowanego), nauczanym (-ych) przedmiocie (-tach) lub rodzaju (-ach) prowadzonych zajęć oraz wszystkich 
szkół/ przedszkoli/ placówek w których nauczyciel był zatrudniony: 

1) od …………. do …………. (w wymiarze ………..…..), 

…………………………………………………………………………………………………….……… w 
(nauczany (-e) przez nauczyciela przedmiot (-y) lub rodzaju (-e) prowadzonych zajęć)

…………………………………………………………………………………………………………….…;
(nazwa szkoły/ przedszkola/ placówki, miejscowość, ulica,  kraj - w przypadku zatrudnienia za granicą przed 
nawiązaniem stosunku pracy)

2) od ………..... do …………… (w wymiarze ………..….),

 ……………………………………………………………………………………………………….…… w
 (nauczany (-e) przez nauczyciela przedmiot (-y) lub rodzaju (-e) prowadzonych zajęć)

…………………………………………………………………………………………………………..……;
(nazwa szkoły/ przedszkola/ placówki, miejscowość, ulica, kraj - w przypadku zatrudnienia za granicą przed 
nawiązaniem stosunku pracy )

3) od ….………. do ………..…….. (w wymiarze ………….), 

……………………………………………………………………………………………………….….… w
(nauczany (-e) przez nauczyciela przedmiot (-y) lub rodzaju (-e) prowadzonych zajęć)

………………………………………………………………………………………………………..………..;
(nazwa szkoły/ przedszkola/ placówki, miejscowość, ulica, kraj - w przypadku zatrudnienia za granicą przed 
nawiązaniem stosunku pracy)
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                                             …………………………………………………………..
                       Czytelny podpis i pieczątka dyrektora        

przedszkola/ szkoły/ placówki lub pracodawcy

         

 

4.

W przypadku odbycia dodatkowego okresu 
przepracowania po nieuzyskaniu akceptacji komisji 
kwalifikacyjnej – na podst. art. 9g ust. 8 ustawy KN 
- wymiar zatrudnienia, w tym okresie oraz nauczany 

przez nauczyciela przedmiot lub rodzaj 
prowadzonych przez niego zajęć, ze wskazaniem 
wszystkich szkół, w których nauczyciel pracował. 

(jeżeli dotyczy).

5.

W przypadku nauczyciela / dyrektora spełniającego 
warunek, o którym mowa w art. 9ca ust. 7 ustawy 

KN, informację  o przyczynie skrócenia okresu 
pracy w szkole / przedszkolu / placówce.

6.

Jeżeli ma zastosowanie - wskazanie podstawy 
prawnej dotyczącej skrócenia okresów pracy 

nauczyciela 
mianowanego, o którym mowa w art. 12 pkt 1 lub 2 
ustawy z dnia 5 sierpnia 2022 r. o zmianie ustawy – 

Karta Nauczyciela oraz niektórych innych ustaw.
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                                     Załącznik nr 3

                  ………………………..…………………………………..
                                                (miejscowość, data)

……………………………………………….   
    (imię (imiona) i nazwisko)     

OŚWIADCZENIE O ZMIANIE NAZWISKA

Oświadczam, że z dniem ……………... zmieniałam/-em nazwisko z:  ................................................................. 

na……………………………………………… .

 

                    ………………………………………………………….…….

                                   (czytelny podpis wnioskodawcy / -czyni)

Nauczyciel, który uzyskał stopień awansu zawodowego nauczyciela dyplomowanego, podaje 

numer PESEL i składa oświadczenie.

Zgodnie z art. 43 ust. 1 pkt 2 lit. a ustawy z dnia 15 kwietnia 2011 r. o systemie informacji oświatowej 

(Dz. U. 2024 r. poz.152, ze zm.) Śląski  Kurator Oświaty przekazuje do lokalnej bazy Systemu 

Informacji Oświatowej do zbioru danych nauczyciela dane identyfikacyjne i dziedzinowe w związku 

z nadanym stopniem awansu zawodowego nauczyciela dyplomowanego. Przekazanie do SIO danych 

obejmujących stopień awansu zawodowego jest możliwe po uprzednim pozyskaniu numeru 

identyfikacyjnego PESEL.

Zgodnie z:

1. art. 93 ust.4 ww. ustawy dane nauczyciela w zakresie dotyczącym uzyskanego stopnia awansu 

zawodowego zgromadzone w zbiorze danych nauczyciela w lokalnej bazie danych SIO zostają 

zanonimizowane po upływie 10 lat od dnia wprowadzenia do tego zbioru ostatniej informacji,

2. art.93 ust.6 pkt 2 ww. ustawy za zgodą nauczyciela wyrażoną na piśmie - dane tego nauczyciela 

mogą być zanonimizowane po okresie dłuższym niż okres 10 lat, 

3. art.93 ust.7 ww. ustawy nauczyciel wyrażając zgodę określa okres przechowywania 

niezanonimizowanych danych.

 W związku z powyższym nauczyciel, który uzyskał stopień awansu zawodowego nauczyciela 

dyplomowanego, podaje numer PESEL.
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