KURATORIUM OSWIATY W KATOWICACH
ul. Powstancow 41a, 40-024 Katowice

https://kuratorium.katowice.pl

https://bip.kuratorium.katowice.pl

email kancelaria@kuratorium.katowice.pl

KARTA INFORMACYJNA Nr 13A

Rodzaj sprawy: postgpowanie kwalifikacyjne na stopien nauczyciela dyplomowanego

(dot. nauczycieli ubiegajacych si¢ 0 awans na stopien nauczyciela zgodnie z przepisami ustawy

L

IL

Karta Nauczyciela, obowiazujacymi od 1 wrzesnia 2022 r.)

Podstawa prawna
1. Ustawa z dnia 26 stycznia 1982 r. — Karta Nauczyciela (Dz. U. z 2024 r. poz. 986, 1672 oraz z 2025 r.
poz. 1871, 620, 1160, 1188, 1189)
2. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postgpowania administracyjnego (Dz. U. z2024 r.
poz. 572, ze zm.)
3. Rozporzadzenie Ministra Edukacji 1 Nauki z dnia 6 wrze$nia 2022 r. w sprawie uzyskiwania stopni awansu
zawodowego przez nauczycieli (Dz. U. z 2022 r. poz. 1914)
4. Ustawa z dnia 5 sierpnia 2022 r. o zmianie ustawy — Karta Nauczyciela oraz niektorych innych ustaw (Dz. U.
poz. 1730, ze zm.) — art. 12

Wymagane dokumenty
Wnhniosek o wszczgcie postepowania kwalifikacyjnego na stopien nauczyciela dyplomowanego (Zalgcznik nr 1)
wraz z dokumentacja, o ktorej mowa w § 5 ww. rozporzadzenia:
— kopie dokumentéw potwierdzajacych posiadane kwalifikacje zawodowe, w tym — posiadanie przygotowania
pedagogicznego, poswiadczone przez dyrektora szkoty za zgodno$¢ z oryginatem;
— kopi¢ aktu nadania stopnia nauczyciela mianowanego, poswiadczong przez dyrektora szkoty za zgodnos¢
z oryginalem;
— kopig karty oceny pracy zawierajaca oceng, o ktorej mowa w art. 9b ust. 1a pkt 3 ustawy KN (posiadanie
co najmniej bardzo dobrej oceny pracy uzyskanej w ostatnim roku pracy przed ztozeniem wniosku o podjecie
postepowania kwalifikacyjnego), poswiadczong przez dyrektora szkoly za zgodnos¢ z oryginatem;
— opis 1 analiz¢ sposobu realizacji wymagan, o ktérych mowa w § 7 ust. 1, wraz ze wskazaniem w szczegdlnosci
uzyskanych efektow, podpisang przez nauczyciela czytelnym podpisem (dokument obejmuje nie wiecej
niz 4 strony w formacie A4);
— zaswiadczenie dyrektora szkoty, zawierajace informacje okreslone w § 5 ust. 1 pkt 2 lit. a) i b) rozporzadzenia
— Zatgcznik nr 2;

W przypadku dyrektora szkoly, dokumentacja obejmuje:
— kopie dokumentéw potwierdzajacych posiadanie kwalifikacji zawodowych, w tym — posiadanie
przygotowania pedagogicznego, poswiadczone przez pracodawce za zgodnos$¢ z oryginatem,;
— kopi¢ aktu nadania stopnia awansu zawodowego nauczyciela mianowanego, pos$wiadczong
przez pracodawce za zgodnos¢ z oryginatem;
— kopie karty oceny pracy (posiadanie co najmniej bardzo dobrej oceny pracy uzyskanej w ostatnim roku pracy
przed zlozeniem wniosku o podjecie postgpowania kwalifikacyjnego), poswiadczong przez pracodawce
za zgodno$¢ z oryginatem;

— zaswiadczenie pracodawcy zawierajace informacje okreslone w § 5 ust. 2 pkt 2 lit. a) i b) rozporzadzenia
w sprawie uzyskiwania stopni awansu zawodowego przez nauczycieli — Zatgcznik nr 2,
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II.

IV.

— opis 1 analizg sposobu realizacji wymagan, o ktorych mowa w § 7 ust. 1, ze wskazaniem w szczegdlnosci
uzyskanych efektow, podpisane przez nauczyciela czytelnym podpisem (dokument obejmuje nie wigcej
niz 4 stron w formacie A4).

Optata
Bez oplaty.

Miejsce/sposob ztozenia dokumentow
Whiosek wraz z dokumentacja mozna zlozy¢ osobiscie w kancelarii wlasciwej terenowo Delegatury
Kuratorium/ Wydzialu Nadzoru Pedagogicznego Kuratorium O$wiaty w Katowicach ul. Powstancow 41 a,
40-024 Katowice, tel. (32) 606 -30 -41, kancelaria pigtro VI, pokoj 6.10

Uwaga!
Przepisy prawa nie regulujq formy sktadania dokumentacji. Prosimy o sktadanie dokumentow w teczce
papierowej (bez koszulek). Niezaleznie od powyzszego, przyjmowana bedzie kazda forma dokumentacji.

Komoérka odpowiedzialna za zalatwienie sprawy oraz udzielenie informacji o stanie przyjmowanych spraw,
kolejnosci ich zatatwiania lub rozstrzygania

Komorki odpowiedzialne za zalatwienie Miejsce prowadzenia przedszkola, szkoly
sprawy oraz udzielenie informacji o stanie
przyjmowanych spraw, kolejnosci ich
zalatwiania lub rozstrzygania

Wydzial Nadzoru Pedagogicznego — Katowice, Siemianowice Slaskie, Tychy
sekretariat p. 7.05 oraz powiat: bierunsko-ledzinski
Kuratorium O$wiaty w Katowicach

40-024 Katowice

ul. Powstancow 41a

tel. (32) 606-30-41

e-mail kancelaria@kuratorium.katowice.pl

Delegatura w Bielsku-Bialej — sekretariat p. Bielsko-Biala
104 oraz powiaty: bielski, cieszynski, pszczynski,
43-300 Bielsko-Biata zywiecki

ul. Piastowska 44
tel. (33) 445-01-83
e-mail bielsko@kuratorium.katowice.pl

Delegatura w Bytomiu — sekretariat p. 9 Bytom, Chorzéw, Piekary Slaskie, Swietochlowice
41-902 Bytom oraz powiat: tarnogorski

ul. Antoniego Jozefczaka 39

tel. (32) 605-81-60

e-mail bytom@kuratorium.katowice.pl

Delegatura w Czestochowie — sekretariat p. Czestochowa
361 oraz powiaty: czestochowski, klobucki, lubliniecki,
42-200 Czgstochowa myszkowski

ul. Sobieskiego 7
tel. (34) 324-33-62 ; (34) 378-23-61
e-mail czestochowa@kuratorium.katowice.pl




Delegatura w Gliwicach — sekretariat p. 1 Ruda Slaska, Zabrze, Gliwice
44-102 Gliwice oraz powiat: gliwicki

ul. Warszawska 35

tel. (32) 605-81-41

fax (32) 605-81-55

e-mail gliwice@kuratorium.katowice.pl

Delegatura w Rybniku — sekretariat p. 14 Jastrzebie-Zdroj, Rybnik, Zory
44-200 Rybnik oraz powiaty: mikolowski, raciborski, rybnicki, wodzislawski
ul. 3 Maja 27

tel. (32) 605-81-20
e-mail rybnik@kuratorium.katowice.pl

Delegatura w Sosnowcu — sekretariat p. 9 Dabrowa Gérnicza, Jaworzno, Sosnowiec, Mystowice
41-205 Sosnowiec oraz powiaty: bedzinski, zawiercianski

ul. Nowopogonska 57

tel. (32) 605-81-04 ; (32) 605-81-05

e-mail sosnowiec@kuratorium.katowice.pl

VL. Termin 1 sposob zalatwienia
Nauczycielom, ktorzy wniosek z dokumentacjg ztoza do dnia 30 czerwca danego roku, decyzja o nadaniu
lub odmowie nadania stopnia nauczyciela dyplomowanego zostanie wydana do 31 sierpnia danego roku.
Nauczycielom, ktorzy wniosek z dokumentacja ztoza do dnia 31 pazdziernika danego roku, decyzja o nadaniu
lub odmowie nadania stopnia nauczyciela dyplomowanego zostanie wydana do 31 grudnia danego roku.

VII.  Sposob przekazania informacji o zatatwieniu sprawy
Decyzja o nadaniu lub odmowie nadania stopnia nauczyciela dyplomowanego zostanie przekazana droga
pocztowg lub mozna odebra¢ jg osobiscie.

VIII.  Tryb odwotawczy
Nauczyciel ma prawo wnie$é odwotanie do Ministra Edukacji za posrednictwem Slaskiego Kuratora O$wiaty,
w terminie 14 dni od daty otrzymania decyzji o odmowie nadania stopnia nauczyciela dyplomowanego.

IX. Inne informacje

Dotyczy skriocenia okresow pracy nauczycielom mianowanym.

Art. 12 ustawy z dnia 5 sierpnia 2022 r. o zmianie ustawy — Karta Nauczyciela oraz niektorych innych ustaw:

,,Nauczycielom, ktorzy stopien nauczyciela mianowanego uzyskali lub uzyskajqg wedlug przepisow dotychczasowych

i do dnia 1 wrzesnia 2022 r. nie rozpoczeli stazu na stopien nauczyciela dyplomowanego, okres pracy w szkole, o ktorym

mowa w art. 9ca ust. 6 albo 7 ustawy zmienianej w art. 1, w brzmieniu nadanym niniejszq ustawq, skraca sig o:

2 lata — jezeli:

a) odbyli staz na stopien nauczyciela mianowanego w wymiarze, o ktorym mowa w art. 9c ust. 1 pkt 2 lub ust.

2 lub art. 9d ust. 9 ustawy zmienianej w art. 1, w brzmieniu obowigzujgcym przed dniem 1 wrzesnia 2022 r.
albo

b) uzyskali przed dniem 1 wrzesnia 2022 r. stopien nauczyciela mianowanego z mocy prawa na podstawie
art. 9a ust. 4 lub 5 ustawy zmienianej w art. 1, w brzmieniu obowigzujgcym przed dniem 1 wrzesnia 2022 r.,
albo



¢) c¢) uzyskali stopien nauczyciela mianowanego bedgc nauczycielem, o ktorym mowa w art. 9e ust. 3 ustawy

zmienianej w art. 1, w brzmieniu obowigzujgcym przed dniem 1 wrzesnia 2022 r., po uptywie 5 lat od dnia
nadania stopnia nauczyciela kontraktowego,

1 rok — jezeli odbyli staz na stopien nauczyciela mianowanego w wymiarze skroconym na podstawie art. 10 ust.

2 lub 3 albo uzyskali stopien nauczyciela mianowanego bedgc nauczycielem, o ktorym mowa w art. 9e ust. 3 ustawy

zmienianej w art. 1, w brzmieniu obowiqzujgcym przed dniem 1 wrzesnia 2022 r., po upbywie 4 lat od dnia nadania

stopnia nauczyciela kontraktowego”.

ZATWIERDZILA
Wicekurator Oswiaty
Elzbieta Modrzewska



Zalacznik nr 1

imig (imiona), nazwisko (miejscowosé¢, data)

(kod, miejscowosc¢ zamieszkania)

(ul., nr domu)

WNIOSEK
o podjecie postepowania kwalifikacyjnego na stopien nauczyciela dyplomowanego

Na podstawie art. 9b ust. 2a i 2b ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (Dz. U. z 2024 r. poz. 986, 1672 oraz z 2025 1.
poz. 1871, 620, 1160, 1188, 1189) 1 § 5 rozporzadzenia Ministra Edukacji i Nauki z dnia 6 wrzesnia 2022 r. w sprawie uzyskiwania
stopni awansu zawodowego przez nauczycieli (Dz. U. z 2022 r. poz. 1914) wnosz¢ o podjecie postgpowania kwalifikacyjnego
i nadanie mi stopnia awansu zawodowego nauczyciela dyplomowanego.

Imig¢ (imiona) i nazwisko:

Data urodzenia:

Jestem nauczycielem mianowanym zatrudnionym w:

(podac petng nazwe szkoly /przedszkola /placowki)

(podac dokladny adres) Na Stanowisku

Organem prowadzacym szkolg / przedszkole / placoOwke jest: ...

(poda¢ petna nazwe oraz doktadny adres organu, miejscowosc)

Wnosze o powotanie do sktadu komisji kwalifikacyjnej przedstawiciela nastepujacego zwigzku zawodowego!

(nalezy podac nazwe zwiqzku, adres e- mail, fax )

Do wniosku zatagczam:
)

(nalezy wymieni¢ odpowiednie dokumenty, o ktorych mowaw § 5 ust. 1 lub 2 rozporzqdzenia)

(czytelny podpis wnioskodawcy/ -czyni)

1 Jezeli dotyczy - nalezy poda¢ nazwe zwiqzku zawodowego



Zapoznatem/-am si¢ z klauzulg informacyjng zamieszczong jako zatacznik do Karty informacyjnej nr 13A —w BIP Kuratorium O$wiaty
w Katowicach.

(miejscowosé, data ) (czytelny podpis wnioskodawcy/-czyni)

Klauzula informacyjna do Karty informacyjnej nr 13A

Na podstawie art. 13 oraz art. 14 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
0s6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogblne rozporzadzenie o ochronie danych — dalej: RODO) (Dz. U. UE. z 2016 1., L 119, poz. 1, ze zm.), informujemy, Ze:

1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Slaski Kurator O$wiaty. Dane do kontaktu: Kuratorium O$wiaty w Katowicach
ul. Powstancow 41 a, 40-024 Katowice e-mail: kancelaria@kuratorium.katowice.pl skrytka ePUAP: /y77uu54yfi/skrytka; skrzynka e-Doreczen
— AE:PL-87762-10030-JEJIW-26

2) Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych w Kuratorium Oswiaty w Katowicach: adres e-mail: iod@kuratorium.katowice.pl, tel.: (32) 606- 30-
37

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bgda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a (e-mail lub numer telefonu) i lit. ¢), ogdlnego rozporzadzenia RODO
w celu realizacji zadan dotyczacych postgpowania kwalifikacyjnego na stopien nauczyciela dyplomowanego w zakresie wskazanym w przepisach:
ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (Dz. U. z 2024 r. poz. 986, 1672 oraz z 2025 r. poz. 1871, 620, 1160, 1188, 1189),
rozporzadzenia Ministra Edukacji i Nauki z dnia 6 wrzes$nia 2022 r. w sprawie uzyskiwania stopni awansu zawodowego przez nauczycieli (Dz. U.
72022 r. poz. 1914), art. 104 lub art. 105 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2024 r. poz. 572,
ze zm.).

4) Pani/Pana dane osobowe begda przechowywane na podstawie przepisow prawa, przez okres niezbedny do realizacji celow przetwarzania
wskazanych w pkt 3, lecz nie krdcej niz przez okres wskazany w przepisach o archiwizacji (rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréw z 18 stycznia
2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania
archiwow zaktadowych), chyba Ze co innego wynika z przepisow szczegdlnych (. 50 lat).

5) Posiada Pani/Pan — z wyjatkami zastrzezonymi przepisami prawa — prawo dostgpu do tresci swoich danych oraz prawo ich sprostowania,
usunigcia, ograniczenia przetwarzania, przenoszenia danych, wniesienia sprzeciwu, cofni¢cia zgody w dowolnym momencie bez wplywu
na zgodno$¢ z prawem przetwarzania (jesli przetwarzanie odbywa si¢ na podstawie zgody), ktorego dokonano na podstawie zgody przed
jej cofnigciem.

6) Dane we wniosku nie bedg podlegaty udostepnieniu podmiotom trzecim. Odbiorcami danych begda tylko instytucje upowaznione z mocy prawa.
7) Pani/Pana dane osobowe nie beda przetwarzane w procesie zautomatyzowanego podejmowania decyzji ani w procesie profilowania.

8) Ma Pani/Pan prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, iz przetwarzanie Pani/Pana
danych osobowych narusza przepisy ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych (RODO).

9) Podanie przez Panig/Pana danych osobowych, z wylaczeniem numeru telefonu i adresu e-mail, jest wymogiem ustawowym. Jest Pani/Pan
zobowigzana/-ny do ich podania, a konsekwencja niepodania danych osobowych bgdzie pozostawienie Pani/Pana wniosku bez rozpatrzenia.
Podanie numeru telefonu i adresu e- mail jest dobrowolne, za wyrazong zgoda.

Wyrazam zgode na przetwarzanie danych osobowych: numeru telefonu i adresu e- mail?

nr telefonu kontaktowego: ... adres e-mail:

%nﬁgggmww%w w przypadku wyrazenia zgody na przetwarzanie ww. danych, w zwigaky g BosbepawaisRolweikagipym na stopier nauczyciela dyplomowanego.



Zalacznik nr 2

Pieczatka szkoly/ Pieczatka pracodawcy

Uwaga !

Zaswiadczenie powinno by¢ wydane w miesigcu, w ktorym nauczyciel sktada wniosek o postgpowanie kwalifikacyjne na stopien
nauczyciela dyplomowanego.

(miejscowos¢ , data)
Propozycja zaswiadczenia wystawianego przez dyrektora szkoty/ przedszkola/ placowki nauczycielowi lub pracodawce dyrektorowi

szkoty/ przedszkola/ placowki, przygotowanego na podstawie rozporzadzenia Ministra Edukacji i Nauki z dnia 6 wrzes$nia 2022 .
w sprawie uzyskiwania stopni awansu zawodowego przez nauczycieli (Dz. U. z 2022 r. poz. 1914)

ZASWIADCZENIE

1| Stopien naukowy/ tytut zawodowy/ imi¢ (imiona) i nazwisko nauczyciela / dyrektora

2 | Nazwa szkoty / przedszkola/ placowki, w ktorej nauczyciel / dyrektor jest zatrudniony.

3 | Wskazanie okresu, o ktorym mowa w art. 9ca ust. 6 lub 7 ustawy KN (od dnia nadania stopnia nauczyciela
mianowanego), nauczanym (-ych) przedmiocie (-tach) lub rodzaju (-ach) prowadzonych zajg¢ oraz
wszystkich szkol/ przedszkoli/ placowek w ktorych nauczyciel byt zatrudniony:

2) od..coovveendo el (W wymiarze ...............),

(nazwa szkoty/ przedszkola/ placowki, miejscowosc, ulica, kraj - w przypadku zatrudnienia za granicg przed nawiqzaniem stosunku pracjy)

4 | W przypadku odbycia dodatkowego okresu przepracowania po nieuzyskaniu akceptacji komisji
kwalifikacyjnej — na podst. art. 9g ust. 8 ustawy KN - wymiar zatrudnienia, w tym okresie

oraz nauczany przez nauczyciela przedmiot lub rodzaj prowadzonych przez niego zajegc,

ze wskazaniem wszystkich szkot, w ktorych nauczyciel pracowat (jeZeli dotyczy).

5 | W przypadku nauczyciela / dyrektora speiajacego warunek, o ktorym mowa w art. 9ca ust. 7 ustawy KN,
informacje o przyczynie skrocenia okresu pracy w szkole / przedszkolu / placowce.

6 | Jezeli ma zastosowanie - wskazanie podstawy prawnej dotyczacej skrocenia okresdw pracy nauczyciela
mianowanego, o ktorym mowa w art. 12 pkt 1 lub 2 ustawy z dnia 5 sierpnia 2022 r. 0 zmianie ustawy —
Karta Nauczyciela oraz niektorych innych ustaw.

(Czytelny podpis i pieczqtka dyrektora przedszkola/ szkoly/ placowki lub pracodawcy)
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