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KARTA INFORMACYJNA NR 33

Rodzaj sprawy: uzyskanie decyzji o przyznaniu wstępnej akredytacji i akredytacji placówce 
doskonalenia nauczycieli

I. Podstawa prawna

1. Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. - Prawo oświatowe (Dz.U. z 2025 r. poz. 1043 ze zm.). 
2. Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 11 października 2018 r. w sprawie 

akredytacji placówek doskonalenia nauczycieli (Dz.U. z 2018 r. poz. 2029).
3. Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 28 maja 2019 r. w sprawie placówek 

doskonalenia nauczycieli (Dz.U. z 2023 r. poz. 2738 ze zm.).
4. Rozporządzenie Ministra Edukacji i Nauki z dnia 14 września 2023 r. w sprawie 

szczegółowych kwalifikacji wymaganych od nauczycieli (Dz.U. z 2023 r. poz. 2102 ze zm.).
5. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego (Dz.U. z 2024 r. 

poz. 572 ze zm.).

II. Wymagane dokumenty

Wstępna akredytacja
1. Wniosek o przyznanie wstępnej akredytacji (składa organ lub osoba zamierzająca 

prowadzić placówkę doskonalenia nauczycieli).
2. Statut placówki doskonalenia.
3. Informacja o kwalifikacjach kadry przewidzianej do zatrudnienia – ZAŁĄCZNIK NR 1.
4. Dokumenty potwierdzające prawo korzystania z pomieszczeń zapewniających bezpieczne 

i higieniczne warunki realizacji form doskonalenia zawodowego nauczycieli.
5. Dowód wniesienia opłaty, ustalonej przez Śląskiego Kuratora Oświaty lub oświadczenie, 

że placówka doskonalenia całość kształcenia i doskonalenia zawodowego nauczycieli 
będzie prowadzić nieodpłatnie.

Akredytacja
1. Wniosek o przyznanie akredytacji (składa dyrektor placówki doskonalenia nauczycieli 

w uzgodnieniu z organem prowadzącym placówkę).
2. Statut placówki doskonalenia.
3. Plan pracy placówki doskonalenia na rok szkolny i sprawozdanie z realizacji planu pracy 

placówki za dany rok szkolny, przygotowane zgodnie z przepisami rozporządzenia 
w sprawie placówek doskonalenia, za okres ostatnich 5 lat szkolnych.
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4. Uzasadnienie wniosku zawierające własną ocenę działalności placówki doskonalenia 

za okres 5 lat szkolnych, uwzględniającą spełnianie wymagań, o których mowa w § 3 
ww. rozporządzenia, opracowaną przez dyrektora placówki doskonalenia.

5. Wykaz i kwalifikacje  zatrudnionej kadry, o której mowa w § 3 pkt 6 rozporządzania 
w sprawie akredytacji oraz wykaz kadry zapewnionej do realizacji form doskonalenia 
zawodowego nauczycieli, o  której mowa w § 3 pkt 7  ww. rozporządzenia – ZAŁĄCZNIK 
NR 2. 

6. Wnioski z analizy informacji, o których mowa w § 3 pkt 3 lit. c rozporządzenia w sprawie 
akredytacji, za okres ostatnich 5 lat szkolnych.

7. Wnioski i rekomendacje, o których mowa w § 3 pkt 3 lit. e rozporządzenia w sprawie 
akredytacji. 

8. Opis systemu zapewniania jakości, o którym mowa w § 3 pkt 5 lit. a rozporządzenia 
w sprawie akredytacji.

9. Dowód wniesienia opłaty, ustalonej przez Śląskiego Kuratora Oświaty lub oświadczenie 
dyrektora, że placówka doskonalenia całość kształcenia i doskonalenia zawodowego 
nauczycieli prowadzi nieodpłatnie.

10.W przypadku placówki doskonalenia posiadającej wstępną akredytację do wniosku 
dołącza się dokumenty, o których mowa w § 4 ust. 2 rozporządzenia w sprawie akredytacji, 
obejmujące cały okres  działalności placówki doskonalenia nauczycieli.

III. Opłata

Placówka doskonalenia (z wyjątkiem placówki doskonalenia, która całość kształcenia 
i doskonalenia zawodowego nauczycieli prowadzi nieodpłatnie), wnosi na rachunek bankowy 
dochodów budżetowych Kuratorium Oświaty w Katowicach w NBP O/O Katowice nr 20 1010 
1212 0050 9222 3100 0000 opłatę, która w 2025 r. wynosi 1468,29 zł.

Opłata nie podlega zwrotowi.
Na dowodzie wpłaty należy wpisać „opłata za postępowanie akredytacyjne placówki 
doskonalenia nauczycieli”.

IV. Miejsce/sposób złożenia dokumentów
Dokumentację należy złożyć osobiście w kancelarii Kuratorium Oświaty w Katowicach 
ul. Powstańców 41a (VI piętro, pokój 6.10) lub przesłać drogą pocztową na adres: 
40-024 Katowice, ul. Powstańców 41a.

V. Komórka odpowiedzialna za załatwienie sprawy oraz udzielenie informacji o stanie 
przyjmowanych spraw, kolejności ich załatwiania lub rozstrzygania

Wydział Strategii, 40-024 Katowice, ul. Powstańców 41a, p. 5.01, tel. 32 606-30-14. 

VI. Termin i sposób załatwienia sprawy

1. Terminy przewidziane przepisami ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania 
administracyjnego (Dz.U. z 2024 r. poz. 572 ze zm.) z uwzględnieniem rozporządzenia 
Ministra Edukacji Narodowej z 11 października 2018 r. w sprawie akredytacji placówek 
doskonalenia nauczycieli (Dz.U. z 2018 r. poz. 2029).

2. Wydanie decyzji administracyjnej. 
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VII. Sposób przekazania informacji o załatwieniu  sprawy

Decyzja Śląskiego Kuratora Oświaty w sprawie akredytacji lub akredytacji wstępnej 
przekazywana jest w sposób określony w art. 39 kodeksu postępowania administracyjnego, 
drogą elektroniczną za pośrednictwem usługi e-Doręczenia, za pośrednictwem platformy 
e-PUAP lub drogą pocztową za potwierdzeniem odbioru. Możliwy jest również odbiór osobisty 
w siedzibie Kuratorium Oświaty w Katowicach. 

VIII. Tryb odwoławczy

W terminie 14 dni od wydanej decyzji w sprawie akredytacji przysługuje prawo odwołania 
do Ministra Edukacji za pośrednictwem Śląskiego Kuratora Oświaty.

ZATWIERDZIŁ 

Anna Kij

Dyrektor Wydziału Strategii
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KLAUZULA INFORMACYJNA KURATORIUM OŚWIATY W KATOWICACH

do wniosku o uzyskanie decyzji o przyznaniu wstępnej akredytacji i akredytacji 
placówce doskonalenia nauczycieli  

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 oraz art. 14 ust. 1 i 2 ogólnego rozporządzenia o ochronie danych 
osobowych z 27 kwietnia 2016 r. – RODO, informuję, że:
1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Śląski Kurator Oświaty. Dane do 

kontaktu: Kuratorium Oświaty w Katowicach ul. Powstańców 41 a, 40-024 Katowice e-
mail: kancelaria@kuratorium.katowice.pl,  skrytka ePUAP: /y77uu54yfi/skrytka, skrzynka 
eDoręczeń AE:PL-87762-10030-JEJIW-26.

2) administrator danych powołał inspektora ochrony danych. Dane kontaktowe inspektora 
ochrony danych: e-mail: iod@kuratorium.katowice.pl,  numer telefonu: 32 606 30 37.

3) administrator będzie przetwarzał następujące kategorie Pani/Pana danych- dane zawarte 
we wniosku między innymi takie jak: imię, nazwisko, wykształcenie. 

4) Pani/Pana dane będą przetwarzane w celu prowadzenia postępowania administracyjnego 
w sprawie przyznania wstępnej akredytacji/akredytacji placówce doskonalenia nauczycieli 
na podstawie art.  6 ust. lit. a i c RODO ogólnego rozporządzenia o ochronie danych 
osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. w związku z art. 184 i 185 ustawy z dnia 14 grudnia 
2016 r. Prawo oświatowe oraz rozporządzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia 
11 października 2018 r. w sprawie akredytacji placówek doskonalenia nauczycieli.

5) źródłem pochodzenia danych osobowych jest wniosek w sprawie przyznania wstępnej 
akredytacji/akredytacji placówce doskonalenia nauczycieli.

6) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą członkowie zespołu akredytacyjnego. 
Pani/Pana dane osobowe mogą być ujawnione podmiotom, z którymi Administrator 
zawarł umowę na świadczenie usług serwisowych dla systemów informatycznych 
wykorzystywanych przy ich przetwarzaniu.

7) Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane na podstawie przepisów prawa, przez 
okres niezbędny do realizacji celów przetwarzania wskazanych w pkt. 3, lecz nie krócej niż 
okres wskazany w przepisach o archiwizacji. (Rozporządzenie Prezesa Rady Ministrów 
z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych 
wykazów akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu działania archiwów 
zakładowych), chyba, że co innego wynika z przepisów szczególnych.  

8) posiada Pani/Pan – z wyjątkami zastrzeżonymi przepisami prawa – prawo dostępu 
do treści swoich danych oraz prawo ich sprostowania, usunięcia, ograniczenia 
przetwarzania, przenoszenia danych, wniesienia sprzeciwu, cofnięcia zgody w dowolnym 
momencie bez wpływu na zgodność z prawem przetwarzania (jeśli przetwarzanie odbywa 
się na podstawie zgody), którego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnięciem. 

9) posiada Pani/Pan prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych 
Osobowych, jeżeli Pani/Pana dane będą przetwarzane niezgodnie z przepisami ogólnego 
rozporządzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r.,

10) Podanie przez Pana/Panią danych osobowych jest warunkiem rozpatrzenia wniosku 
o przyznanie wstępnej akredytacji/akredytacji placówce doskonalenia nauczycieli. 
Niepodanie danych osobowych będzie skutkowało niemożliwością załatwienia sprawy. 
Podanie danych jak m.in. adres poczty elektronicznej, numer telefonu jest dobrowolne.

11) Pani/Pana dane osobowe nie będą przetwarzane w procesie zautomatyzowanego 
podejmowania decyzji ani w procesie profilowania.
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