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KARTA INFORMACYJNA NR 33

Rodzaj sprawy: uzyskanie decyzji o przyznaniu wstepnej akredytacji i akredytacji placéwce
doskonalenia nauczycieli

I. Podstawa prawna

1. Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. - Prawo oSwiatowe (Dz.U. z 2024 r. poz. 737 ze zm.).

2. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 11 pazdziernika 2018 r. w sprawie
akredytacji placowek doskonalenia nauczycieli (Dz.U. z 2018 r. poz. 2029).

3. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 28 maja 2019 r. w sprawie placowek
doskonalenia nauczycieli (Dz.U. z 2023 r. poz. 2738 ze zm.).

4. Rozporzadzenie Ministra Edukacji i Nauki z dnia 14 wrzesnia 2023 r. w sprawie
szczegotowych kwalifikacji wymaganych od nauczycieli (Dz.U. z 2023 r. poz. 2102).

5. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz.U. z 2024 r.
poz. 572).

Il. Wymagane dokumenty

Wstepna akredytacja

1. Whniosek o przyznanie wstepnej akredytacji (sktada organ lub osoba zamierzajaca
prowadzi¢ placéwke doskonalenia nauczycieli).

2. Statut placowki doskonalenia.

3. Informacja o kwalifikacjach kadry przewidzianej do zatrudnienia — ZAtACZNIK NR 1.
Dokumenty potwierdzajgce prawo korzystania z pomieszczen zapewniajacych bezpieczne
i higieniczne warunki realizacji form doskonalenia zawodowego nauczycieli, tj. pozytywna
opinia wtasciwego panstwowego powiatowego inspektora sanitarnego oraz pozytywna
opinia komendanta powiatowego (miejskiego) Panstwowej Strazy Pozarne;.

5. Dowdd wniesienia opfaty, ustalonej przez Slaskiego Kuratora Oswiaty lub oéwiadczenie,
ze placdwka doskonalenia catos¢ ksztatcenia i doskonalenia zawodowego nauczycieli
bedzie prowadzi¢ nieodptatnie.

Akredytacja

1. Whniosek o przyznanie akredytacji (sktada dyrektor placdwki doskonalenia nauczycieli
w uzgodnieniu z organem prowadzgcym placowke).

2. Statut placéwki doskonalenia.
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3. Plan pracy placéwki doskonalenia na rok szkolny i sprawozdanie z realizacji planu pracy
placowki za dany rok szkolny, przygotowane zgodnie z przepisami rozporzadzenia
w sprawie placowek doskonalenia, za okres ostatnich 5 lat szkolnych.

4. Uzasadnienie wniosku zawierajgce witasng ocene dziatalnosci placéwki doskonalenia
za okres 5 lat szkolnych, uwzgledniajgcg spetnianie wymagan, o ktérych mowa w § 3
WW. rozporzgdzenia, opracowang przez dyrektora placowki doskonalenia.

5. Woykaz i kwalifikacje zatrudnionej kadry, o ktérej mowa w § 3 pkt 6 rozporzadzania
w sprawie akredytacji oraz wykaz kadry zapewnionej do realizacji form doskonalenia
zawodowego nauczycieli, o ktérej mowa w § 3 pkt 7 ww. rozporzadzenia — ZALACZNIK NR
2.

6. Whnioski z analizy informacji, o ktorych mowa w § 3 pkt 3 lit. c rozporzadzenia w sprawie
akredytacji, za okres ostatnich 5 lat szkolnych.

7. Whnioski i rekomendacje, o ktérych mowa w § 3 pkt 3 lit. e rozporzadzenia w sprawie
akredytacji.

8. Opis systemu zapewniania jakosci, o ktérym mowa w § 3 pkt 5 lit. a rozporzadzenia
w sprawie akredytacji.

9. Dowdd wniesienia optaty, ustalonej przez Slaskiego Kuratora Oéwiaty lub o$wiadczenie
dyrektora, ze placéwka doskonalenia cato$¢ ksztatcenia i doskonalenia zawodowego
nauczycieli prowadzi nieodptatnie.

10. W przypadku placéwki doskonalenia posiadajgcej wstepng akredytacje do wniosku
dotacza sie dokumenty, o ktdrych mowa w § 4 ust. 2 rozporzadzenia w sprawie akredytacji,
obejmujace caty okres dziatalnosci placowki doskonalenia nauczycieli.

Ill. Optata
Placéwka doskonalenia (z wyjatkiem placéwki doskonalenia, ktéra catosé ksztatcenia
i doskonalenia zawodowego nauczycieli prowadzi nieodptatnie), wnosi na rachunek bankowy

dochoddéw budzetowych Kuratorium Oswiaty w Katowicach w NBP O/O Katowice nr 20 1010
1212 0050 9222 3100 0000 optate, ktéra w 2025 r. wynosi 1468,29 zt.

Optata nie podlega zwrotowi.
Na dowodzie wptaty nalezy wpisa¢ ,optata za postepowanie akredytacyjne placowki
doskonalenia nauczycieli”.

IV.  Miejsce/sposob ztozenia dokumentéw
Dokumentacje nalezy ztozy¢ osobiscie w kancelarii Kuratorium Oswiaty w Katowicach
ul. Powstancow 41la (VI pietro, pokdj 6.10) lub przesta¢ drogg pocztowg na adres:
40-024 Katowice, ul. Powstancow 41a.

V. Komoérka odpowiedzialna za zatatwienie sprawy oraz udzielenie informacji o stanie
przyjmowanych spraw, kolejnosci ich zatatwiania lub rozstrzygania

Wydziat Strategii, 40-024 Katowice, ul. Powstancow 41a, p. 5.01, tel. 32 606-30-14.

VI. Termin i sposdb zatatwienia sprawy

1. Terminy przewidziane przepisami ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania
administracyjnego (Dz.U. z 2024 r. poz. 572) z uwzglednieniem rozporzgdzenia Ministra
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Edukacji Narodowej z 11 pazdziernika 2018 r. wsprawie akredytacji placéwek
doskonalenia nauczycieli (Dz.U. z 2018 r. poz. 2029).
2. Wydanie decyzji administracyjne;.

VII.  Sposdb przekazania informacji o zatatwieniu sprawy

Decyzja Slaskiego Kuratora Oswiaty w sprawie akredytacji lub akredytacji wstepnej
przekazywana jest w sposdb okreslony w art. 39 kodeksu postepowania administracyjnego,
droga elektroniczng za posrednictwem ustugi e-Doreczenia, za posrednictwem platformy
e-PUAP lub drogg pocztowg za potwierdzeniem odbioru. Mozliwy jest réwniez odbiér osobisty
w siedzibie Kuratorium Oswiaty w Katowicach.

VIIl.  Tryb odwotawczy

W terminie 14 dni od wydanej decyzji w sprawie akredytacji przystuguje prawo odwotania
do Ministra Edukacji za po$rednictwem Slaskiego Kuratora O$wiaty.

ZATWIERDZIL
Anna Kij

Dyrektor Wydziatu Strategii
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KLAUZULA INFORMACYJNA KURATORIUM OSWIATY W KATOWICACH

do wniosku o uzyskanie decyzji o przyznaniu wstepnej akredytacji i akredytacji
placéwce doskonalenia nauczycieli

Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 oraz art. 14 ust. 1 i 2 ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych
osobowych z 27 kwietnia 2016 r. — RODO, informuje, ze:

)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Slaski Kurator Os$wiaty, 40-024
Katowice, ul. Powstaricéw 41 a, e-mail kancelaria@kuratorium.katowice.pl, skrytka
ePUAP: /y77uu54yfi/skrytka, e-Doreczenia AE:PL-87762-10030-JEJIW-26.

Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych w Kuratorium Oswiaty w Katowicach, adres e-
mail: iod@kuratorium.katowice.pl, tel.: (32) 606-30-37.

Pani/Pana dane bedg przetwarzane w celu prowadzenia postepowania administracyjnego
W sprawie przyznania wstepnej akredytacji/akredytacji placowce doskonalenia nauczycieli
na podstawie art. 6 ust. lit. ai c RODO w zwigzku z art. 184 i 185 ustawy z dnia 14 grudnia
2016 r. Prawo oswiatowe oraz rozporzgdzeniem Ministra Edukacji Narodowe] z dnia
11 pazdziernika 2018 r. w sprawie akredytacji placdwek doskonalenia nauczycieli.
Kategorie danych osobowych - dane zawarte we wniosku miedzy innymi takie jak: imie,
nazwisko, wyksztatcenie.

Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane na podstawie przepiséw prawa, przez
okres niezbedny do realizacji celdw przetwarzania wskazanych w pkt. 3, lecz nie krécej niz
okres wskazany w przepisach o archiwizacji. (Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréw
zdnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych
wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw
zaktadowych), chyba, ze co innego wynika z przepiséw szczegdélnych.

Posiada Pani/Pan — z wyjatkami zastrzezonymi przepisami prawa — prawo dostepu
dotresci swoich danych oraz prawo ich sprostowania, usuniecia, ograniczenia
przetwarzania, przenoszenia danych, wniesienia sprzeciwu, cofniecia zgody w dowolnym
momencie bez wptywu na zgodnosc¢ z prawem przetwarzania (jesli przetwarzanie odbywa
sie na podstawie zgody), ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem.
Pani/Pana dane osobowe beda udostepniane podmiotom wspdtpracujgcym na podstawie
umoéw z Kuratorium Oswiaty w Katowicach w zakresie utrzymania i serwisu systemoéw
teleinformatycznych wykorzystywanych do przetwarzania danych osobowych, ponadto
cztonkom zespotu akredytacyjnego.

Pani/Pana dane osobowe nie bedg przetwarzane w procesie zautomatyzowanego
podejmowania decyzji ani w procesie profilowania.

Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uzna Pan/Pani, iz przetwarzanie danych osobowych Pana/Panig dotyczacych narusza
przepisy ogdlnego rozporzgdzenia o ochronie danych osobowych (RODO).

10) Podanie przez Pana/Panig danych osobowych jest warunkiem rozpatrzenia wniosku

o przyznanie wstepnej akredytacji i akredytacji placéwce doskonalenia nauczycieli.
Niepodanie danych osobowych bedzie skutkowato niemozliwoscig zatatwienia sprawy.
Podanie danych jak m.in. adres poczty elektronicznej, numer telefonu jest dobrowolne.

11) Podanie przez Panig/Pana danych osobowych, z wytgczeniem numeru telefonu i adresu

e-mail, jest wymogiem ustawowym. Jest Pani/Pan zobowigzana/-ny doich podania,
a konsekwencjg niepodania danych osobowych bedzie pozostawienie Pani/Pana wniosku
bez rozpatrzenia. Podanie numeru telefonu i adresu e-mail jest dobrowolne, za wyrazong
zgoda.
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