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KARTA INFORMACYJNA Nr 10

Rodzaj sprawy: uzyskanie zgody na prowadzenie kursów kwalifikacyjnych dla nauczycieli, o których mowa w rozporządzeniu Ministra Edukacji Narodowej z dnia 28 maja 2019 r. w sprawie placówek doskonalenia nauczycieli (Dz. U. z 2019 r. poz. 1045 ze zm.) 
1. Podstawa prawna:
1. Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 28 maja 2019 r. w sprawie placówek doskonalenia nauczycieli (Dz. U. poz. 1045 ze zm.),
2. Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 1 sierpnia 2017 r. w sprawie szczegółowych kwalifikacji wymaganych od nauczycieli (Dz.U. z 2020 poz. 1289 ze zm.), 
3. Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 11 sierpnia 2017 r. w sprawie wymagań, jakim powinna odpowiadać osoba zajmująca stanowisko dyrektora oraz inne stanowisko kierownicze w publicznym przedszkolu, publicznej szkole podstawowej, publicznej szkole ponadpodstawowej oraz publicznej placówce (Dz. U. z 2021 poz. 1449 ze zm.).
I. Wymagane dokumenty:
1. Wniosek o wyrażenie zgody przez Śląskiego Kuratora Oświaty na prowadzenie kursu kwalifikacyjnego dla nauczycieli - zał. nr 1. 
2. Szczegółowy plan kursu - zał. nr 2.

3. Szczegółowy program kursu - zał. nr 3.

4. Wykaz osób przewidzianych do realizacji zajęć - zał. nr 4.
5. Kryteria naboru uczestników, odpowiadające wymogom określonym w ramowym planie i programie kursu kwalifikacyjnego, uwzględniające w szczególności wymagania w zakresie posiadanego poziomu wykształcenia - zał. nr 5.

6. Opis warunków lokalowych i wyposażenia oraz inne informacje - zał. nr 6.
Uwaga:
7. Plan i program kursu  kwalifikacyjnego muszą odpowiadać wymogom określonym w ramowym planie i programie kursu kwalifikacyjnego zatwierdzonym przez ministra właściwego do spraw oświaty i wychowania.
8. Organizator kursu kwalifikacyjnego składa jeden komplet dokumentacji. 

9. Wszystkie załączniki winny być opieczętowane i podpisane przez dyrektora placówki doskonalenia nauczycieli – organizatora kursu kwalifikacyjnego.
II.  Opłata:
Uzyskanie zgody na kurs kwalifikacyjny nie wymaga wniesienia opłaty.

III.  Miejsce złożenia dokumentów:
Dokumentację należy złożyć osobiście w kancelarii Kuratorium Oświaty w Katowicach, pokój 6.10 - co najmniej na jeden miesiąc przed planowanym rozpoczęciem kursu lub przesłać drogą pocztową na adres: Kuratorium Oświaty w Katowicach, ul. Powstańców 41a, 40-024 Katowice.
IV. Komórka odpowiedzialna za załatwienie sprawy  oraz udzielenie informacji o stanie przyjmowania spraw, kolejności ich załatwienia lub rozstrzygania:
          Wydział Jakości Edukacji Kuratorium Oświaty w Katowicach pokój 5.09, tel. (32) 606-30-21
V.  Termin i sposób załatwienia:
1. Terminy – 1 miesiąc, w sprawach skomplikowanych 2 miesiące.
2. W przypadku konieczności uzupełnienia dokumentacji wnioskodawca zostaje zobowiązany na piśmie, pocztą e-mail lub przez platformę ePUAP, w wyznaczonym terminie do uzupełnienia lub zmiany dokumentacji.

3. W przypadku nieuzupełnienia dokumentacji w wyznaczonym terminie, Śląski Kurator Oświaty informuje o braku zgody na kurs kwalifikacyjny.
VI.  Sposób przekazania informacji o załatwieniu sprawy:
1. Pismo informujące o wyrażeniu zgody na kurs kwalifikacyjny dla nauczycieli przekazywane za pośrednictwem platformy ePUAP, drogą pocztową lub na życzenie wnioskodawcy może być odebrane osobiście.

2. Pismo o braku zgody na prowadzenie kursu kwalifikacyjnego przekazywane jest drogą pocztową za potwierdzeniem odbioru lub na życzenie wnioskodawcy może być odebrane osobiście.

VII.  Tryb odwoławczy:

Od braku zgody na kurs kwalifikacyjny odwołanie nie przysługuje.
VIII.  Inne informacje:
Placówki doskonalenia posiadające akredytację mogą za zgodą kuratora oświaty właściwego ze względu na siedzibę placówki, prowadzić:

1) kursy kwalifikacyjne, o których mowa w przepisach w sprawie szczegółowych kwalifikacji wymaganych od nauczycieli, w zakresie:

a) przygotowania pedagogicznego dla nauczycieli praktycznej nauki zawodu,

b) pedagogiki specjalnej dla nauczycieli praktycznej nauki zawodu,
c) wychowania do życia w rodzinie;
2) kursy kwalifikacyjne z zakresu zarządzania oświatą, o których mowa w § 8 ust. 1 pkt 2 oraz w przepisach w sprawie wymagań, jakim powinna odpowiadać osoba zajmująca stanowisko dyrektora oraz inne stanowisko kierownicze w poszczególnych typach publicznych szkół i rodzajach publicznych placówek.
Kursy kwalifikacyjne nie mogą być prowadzone przez placówki doskonalenia posiadające wyłącznie wstępną akredytację oraz przez placówki doskonalenia, którym cofnięto akredytację, na podstawie art. 186 ust. 1 ustawy Prawo oświatowe.

1.  Po uzyskaniu zgody na prowadzenie kursu kwalifikacyjnego organizator zobowiązany jest   do: 
a)  niezwłocznego informowania Kuratorium Oświaty w Katowicach o ewentualnych zmianach w organizacji kursu;
b) akceptacji Śląskiego Kuratora Oświaty w kwestii dokonania zmian w: 

  - planie lub programie kursu,

                - wykazie osób prowadzących zajęcia,

                - warunkach realizacji kursu.
       2. Zorganizowanie i przeprowadzenie kursu kwalifikacyjnego wymaga każdorazowo odrębnej 

           zgody Śląskiego Kuratora Oświaty.    
       3.Placówka doskonalenia- organizator kursu - zobowiązana jest do:

1) prowadzenia oceny wewnętrznej procesu realizacji kursu kwalifikacyjnego;

2) prowadzenia dokumentacji kursu kwalifikacyjnego, którą stanowią:

a) zgoda na prowadzenie kursu kwalifikacyjnego,

b) wykaz osób prowadzących zajęcia na kursie kwalifikacyjnym zawierający: imię i nazwisko prowadzącego zajęcia oraz informacje o posiadanych kwalifikacjach i doświadczeniu zawodowym z zakresu tematyki zajęć prowadzonych na kursie,

c) szczegółowy plan i program kursu kwalifikacyjnego,

d) harmonogram kursu kwalifikacyjnego,

e) dziennik zajęć, w którym jest potwierdzana realizacja poszczególnych zajęć ujętych w szczegółowym planie i programie kursu kwalifikacyjnego oraz obecność na zajęciach uczestników kursu kwalifikacyjnego,

f) protokoły z egzaminów zawierające: imię i nazwisko oraz datę i miejsce urodzenia uczestnika przystępującego do egzaminu, datę i miejsce przeprowadzenia egzaminu, ocenę uzyskaną na egzaminie, datę i miejsce sporządzenia protokołu, imię i nazwisko sporządzającego protokół – w przypadku przyjęcia takiej formy zaliczania zajęć,

g) rejestr wydanych świadectw ukończenia kursu kwalifikacyjnego zawierający: imię i nazwisko oraz datę i miejsce urodzenia uczestnika kursu kwalifikacyjnego, nazwę ukończonego kursu kwalifikacyjnego, miejsce i datę wystawienia świadectwa ukończenia kursu kwalifikacyjnego oraz numer wydanego świadectwa;

3) przedstawienia Śląskiemu Kuratorowi Oświaty sprawozdania z realizacji kursu kwalifikacyjnego, nie później niż w terminie miesiąca po jego zakończeniu (załącznik nr 7).

ZATWIERDZIŁ:

Anna Kij

Dyrektor Wydziału Jakości Edukacji
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