Zapytanie ofertowe

dot: zakupu i dostawy 3 szt. urzadzen wielofunkeyjnych A-3 czarno-bialych na potrzeby
Kuratorium Oswiaty w Katowicach

I. Nazwa i adres Zamawiajacego:
Slaski Kurator Oswiaty
Kuratorium Oswiaty w Katowicach
ul. Powstancéw 41a
40-024 Katowice
NIP 95422 46 601
Tel 326063033
e-mail zamowienia@kuratorium.katowice.pl

I1. Tryb udzielenia zamowienia:

Zapytanie ofertowe ponizej kwoty okreslonej art. 2 ust. 1 pkt 1) ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r.
Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2024 r., poz. 1320).

III. Opis przedmiotu zamowienia:

1. Przedmiotem zamdwienia jest dostawa nowych 3 sztuk urzadzen wielofunkcyjnych A-3 czarno-

biatych pochodzacych z oficjalnego kanatu sprzedazy producenta na rynek polski, posiadajacych

certyfikat CE ( jezeli jest wymagany).

Szczegotowy Opis przedmiotu zamoéwienia stanowi zataczniki Nr 1.

. Oferowane urzadzenia nie mogg by¢ skladane przez Wykonawce, model i konfiguracja musi by¢é
oferowana przez producenta i by¢ oznaczona jego kodem. Kod ten powinien umozliwié
potwierdzenie u producenta konfiguracji i warunkdéw gwarancji.

4. Miejsce dostawy urzadzen wielofunkcyjnych - Delegatura Kuratorium Os$wiaty w Bielsku — Bialej,
ul. Piastowska 44, 43-300 Bielsko-Biata (do pomieszczen wskazanych przez Zamawiajacego, w dni
robocze od poniedziatku do pigtku, w godzinach od 8.00 do 14.00).

5. Termin dostawy nalezy uzgodni¢é z Zamawiajacym droga e-mailowa lub telefoniczna
z wyprzedzeniem co najmniej dwoch dni roboczych przed planowanym terminem dostawy.

6. Koszty dostawy, przewozu, opakowania, roztadunku, ubezpieczenia towaréw na czas przewozu
ponosi Wykonawca.

7. Na koszt Wykonawey wymagana jest konfiguracja oraz uruchomienie urzadzen w miejscu dostawy

przedmiotu zamdwienia, wraz ze szkoleniem stuzb IT Zamawiajacego.

Wykonawca winien dokona¢ instalacji i uruchomienia drukarki w miejscu dostawy.

9. Zamawiajacy we wlasnym zakresie dokonywal bedzie wymiany toneréw, co nie moze spowodowaé
utraty gwarancji urzadzen wielofunkcyjnych.

10.W dniu dostawy przedstawiciel Zamawiajgcego dokona, przy udziale przedstawiciela Wykonawcy
odbioru iloSciowego przedmiotu zamowienia. ,, Protokdl odbioru ilosciowego ” podpisany przez obie
strony stanowi¢ bedzie dokument potwierdzajacy dokonanie odbioru ilo$ciowego przedmiotu
zamowienia.

I1. W terminie do 5 dni roboczych od daty dostawy sprzgtu Zamawiajacy zobowigzany bedzie do
odbioru jakosciowego. Odbior jakosciowy bedzie polegat na sprawdzeniu, czy dostarczony sprzet
Jest zgodny ze ztozona ofertg i nie posiada wad.

12. Potwierdzeniem odbioru jakosciowego i ilosciowego bedzie podpisany przez Zamawiajacego bez
zastrzezen ,, Protokol odbioru przedmiotu zamowienia”. Dniem realizacji przedmiotu umowy bedzie
data podpisania przez Zamawiajacego ,,Protokotu odbioru przedmiotu zamdéwienia”.

13. W przypadku braku udzialu w odbiorach osoby ze strony Wykonawcy, dopuszcza sie odbior
i sporzadzenie protokotu jednostronnie przez Zamawiajacego. Wykonawca nie bedzie kwestionowat
ustalen dokonanych przy odbiorze.

14. W przypadku stwierdzenia przez Zamawiajacego, w toku odbioru niezgodnosci dostarczonego
sprzgtu ze ztozong oferta, Zamawiajacy wezwie Wykonawcee do dostarczenia sprzetu zgodnego ze
ztozong oferta i wyznaczy termin. Wykonawca zobowigzany bedzie na swéj koszt i ryzyko
dostarczy¢ sprzgt zgodny ze zlozong oferta w wyznaczonym terminie.
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I5. Wykonawca wraz z dostawa przekaze Zamawiajacemu bezplatnie wszelkie instrukcje, broszury
instalacyjne, ktére winny byé dostarczone przez Wykonawce w jezyku polskim.

16. Podpisany ,.Protok6t odbioru przedmiotu zaméwienia” bez zastrzezei przez Zamawiajacego bedzie
podstawa do wystawienia przez Wykonawce faktury.

17. Wykonawca wraz z dostawa dostarczy Zamawiajacemu pisemna gwarancje w jezyku polskim na
dostarczony przedmiot zamowienia. Wykonawca udzieli gwarancji na okres min. 24 miesigcy
liczony od dnia podpisania bez zastrzezen przez Zamawiajacego ,, Protokolu odbioru przedmiotu
zamowienia .

18.Serwis urzadzen realizowany bedzie przez producenta lub autoryzowanego partnera serwisowego
producenta.

19. W przypadku awarii sprzetu w okresie gwarancji, dysk twardy pozostaje u Zamawiajacego.

20. Zamawiajacy zastrzega sobie w okresie gwarancji prawo zmiany miejsca uzytkowania urzadzen
wielofunkeyjnych w ramach Kuratorium O$wiaty w Katowicach i jego Delegatur mieszczacych sie
W nastgpujacych miejscowosciach: Bielsko-Biala, Bytom, Czestochowa, Gliwice, Rybnilk,
Sosnowiec. Zmiana miejsca uzytkowania przedmiotu zaméwienia nie moze spowodowaé utraty
gwarancji.

21. Serwis gwarancyjny $wiadczony bedzie w siedzibie Kuratorium Oswiaty w Katowicach i jego
Delegatur. W sytuacji kiedy konieczny bedzie transport przedmiotu umowy do naprawy
w warunkach warsztatowych, Wykonawca zapewnia transport z i do siedziby Kuratorium Oswiaty
w Katowicach i jego Delegatur na whasny koszt oraz poniesie petng odpowiedzialnosé za sprzet
w fazie demontazu, transportu, naprawy oraz montazu.

22. Zglaszanie wad bedzie nastgpowaé we wszystkie dni robocze w godzinach do 7.30 do 15.30.
Zglaszanie wad moze by¢ dokonane telefoniczne lub przez portal internetowy lub przez e-maila.

23. Serwis gwarancyjny zapewni podjecie naprawy gwarancyjnej w terminie do 24 godzin od
momentu zgloszenia wady oraz bedzie zobowigzany usunaé wade w terminie do 7 dni
kalendarzowych od momentu jej zgloszenia.

24. Serwis gwarancyjny $wiadczony bedzie w dni robocze w godzinach od 8.00 do 15.00.

25. W szezegolnych przypadkach termin naprawy moze ulec przedtuzeniu i wynosié¢ maksymalnie do
28 dni kalendarzowych od daty zgloszenia wady. W takim przypadku Wykonawca dostarczy
nieodplatnie na czas naprawy sprzgt zastepczy réwnowazny naprawianemu urzadzeniu.
O wystapieniu szczegdlnego przypadku Wykonawca powiadomi niezwlocznie Zamawiajacego
telefonicznie i e-mailem wskazujac dokladnie przyczyne uzasadniajaca przedluzenie terminu
naprawy.

26. W przypadku przekroczenia terminu okreslonego w pkt 25 Wykonawca wymieni wadliwy sprzet
na sprzet rownowazny, fabrycznie nowy w terminie do 7 dni kalendarzowych liczac od uptywu
terminu, o ktérym mowa w pkt 25.

27. Pod pojgciem sprzet rownowazny rozumie si¢ sprzet o funkcjonalnosci i wydajnosci nie gorszej
niz okreslona w zapytaniu ofertowym oraz w zlozonej ofercie.

28.  Wszystkie koszty zwigzane z realizacja zadania ponosi Wykonawca.

29. W przypadku gdy Zamawiajacy dokonal opisu przedmiotu zaméwienia w dokumentacji bedacej
zafgeznikiem do Zapytania ofertowego (zalaczniki nr 1) przez wskazanie znakéw towarowych,
patentow lub pochodzenia, Zrédta lub szczegélnego procesu, ktéry charakteryzuje produkty lub
ustugi dostarczane przez konkretnego Wykonawce, jezeli mogloby to doprowadzi¢ do
uprzywilejowania lub wyeliminowania niektérych Wykonawcéw lub produktéw, jak rowniez za
pomoca norm, europejskich ocen technicznych, aprobat, specyfikacji technicznych i systemow
referencji technicznych, Wykonawcy zobowigzani sa do oferowania materialoéw/urzadzen
okreslonych w dokumentacji lub rownowaznych o parametrach tego typu, lecz nie gorszych od
wskazanych.

30. Platnos¢ za dostawe nastapi w formie przelewu w terminie do 30 dni od daty prawidtowo
wystawionej faktury.

31. Wykonawea zobowigzany jest wystawi¢ i dostarczyé fakture do siedziby Zamawiajacego
w terminie do 14 dnia od daty podpisania przez Zamawiajacego bez zastrzezefi ,,Protokohu odbioru
przedmiotu zamdowienia”.



IV. Termin wykonania zaméwienia - do 21 dni kalendarzowych od daty podpisania umowy
V. Warunki udzialu w postepowaniu:

1. Wykonawca przystepujgc do postepowania winien by¢ autoryzowanym dostawea i partnerem
serwisowym producenta zaoferowanego urzadzenia wielofunkcyjnego.

2. Wykonawca winien posiadaé certyfikat ISO 9001.

3. W celu potwierdzenia spetnienia wymienionych warunkéw Wykonawca sktada o$wiadczenie
zgodne ze wzorem stanowigcym zal. nr 3 do Zapytania ofertowego.

4. W przypadku nie spemienia przez Wykonawce warunkéw udziatu w postepowania oferta
Wykonawcey zostanie odrzucona.

VI. Kryteria oceny ofert
Cena 100 %
1. Sposéb liczenia punktacji:
punkty za cene:
najnizsza laczna cena brutto 3 szt. urzadzen wielofunkcyjnych

-—-- —--e- T x 100 = ilos¢ punktow
taczna cena brutto 3szt. urzadzen wielofunkcyjnych podana przez badanego Wykonawce

Maksymalna liczba punktow przyjeta w tym kryterium wynosi 100 pkt
Punktacja przyznana za cen¢ — na podstawie zatacznika Nr 2 /Formularz ofertowy/.

2. Oferta, ktora uzyska najwieksza ilo$¢ punktow i speini wszystkie wymagania Zamawiajacego
zostanie uznana za ofert¢ najkorzystniejsza.

3. Punktacja przyznana ofertom bedzie liczona z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku,
zgodnie z zasadami arytmetyki.

VII. Termin zwigzania ofertg 30 dni od terminu skladania ofert
VIII. Sposob przygotowania oferty, miejsce i termin skladania ofert:

1. Oferte nalezy sporzadzi¢ zgodnie ze wzorem Formularza ofertowego -zatacznik Nr 2.

2. Oferta Wykonawcy — jezeli nie jest sporzadzona na formularzach stanowiacych zataczniki do
niniejszego Zapytania ofertowego, winna odpowiada¢ swojg trescig, tresci opisanej
w zalacznikach. Wykonawca jest zobowigzany do wypelnienia wszystkich pél wymaganych
w dokumentach stanowiagcych zataczniki do Zapytania ofertowego.

3. Cena oferty musi zawiera¢ wszelkie koszty niezbgdne do realizacji zamdéwienia /koszty
zatadunku, opakowania, transportu, roztadunku, wniesienia, ubezpieczenia w czasie transportu/
oraz uruchomienia i szkolenia.

4. Oferta powinna by¢ podpisana przez osoby upowaznione do reprezentowania zgodnie
z aktualnym wpisem do wlasciwego rejestru lub ewidencji. W przypadku reprezentowania
Wykonawcey przez pelnomocnika nalezy dotaczyé pelnomocnictwo.

5. Oferta winna by¢ sporzadzona w jezyku polskim oraz opatrzona kwalifikowanym podpisem
elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym i przestana za pomoca $rodkow
komunikacji elektronicznej  (na adres e-mail podany w pkt 7) badz sporzadzona
i podpisana przekazana w formie skanu rowniez za pomoca $rodkéw komunikacji elektronicznej
( na adres e-mail podany w pkt 7).

6. Wszelkie koszty przygotowania i ztozenia oferty ponosi Wykonawca.
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Oferte nalezy przesta¢ w wersji elektronicznej do dnia 16 pazdziernika 2024 r. na adres
e- mail zamowienia@kuratorium.katowice.pl .
Dokumenty skladajace si¢ na oferte:

a) Formularz ofertowy — zal. nr 2;

b) Oswiadczenie Wykonawcey — zal. nr 3.

IX. Dodatkowe informacje

1.

2.
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Komunikacja pomigdzy Zamawiajacym a Wykonawca odbywaé sie bedzie za posrednictwem
poczty elektronicznej /e-mail zamowienia@kuratorium.katowice.pl/.

Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajacego z wnioskiem o wyjasnienie tresci zapytania
ofertowego.

Zamawiajacy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnienia niezwlocznie, jednak nie poZniej niz na 2
dni przed uplywem terminu sktadania ofert, pod warunkiem ze wniosek o wyjasnienie tresci
Zapytania ofertowego wplynal do Zamawiajacego nie pozniej niz na 4 dni przed uplywem
terminu sktadania ofert.

Jezeli Zamawiajacy nie udzieli wyjasnien w terminie, o ktérym mowa w pkt. 3, przedhuza termin
sktadania ofert o czas niezbedny do zapoznania si¢ wszystkich zainteresowanych Wykonawcow
z wyjasnieniami niezbednymi do nalezytego przygotowania i zlozenia oferty. Przedtuzenie
terminu  skladania ofert, nie wplywa na bieg terminu skladania wniosku
0 wyjasnienie treéci Zapytania ofertowego.

W przypadku gdy wniosek o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego nie wptynat w terminie,
o ktérym mowa w pkt. 3 Zamawiajacy nie ma obowiazku udzielania wyjasnien oraz
obowiazku przedhuzenia terminu skfadania ofert.

Zamawiajacy nie bedzie rozpatrywal ofert ztozonych po uptywnie terminu do skfadania ofert.
W przypadku gdy tres¢ oferty lub ztozonych dokumentéw/oswiadczen bedzie niepetna lub
bedzie budzi¢ watpliwosci zamawiajacego, zamawiajacy moze wezwaé wykonawce do
uzupetnienia dokumentdéw/o$wiadczen, udzielenia wyjasniefi w wyznaczonym terminie.
Zamawiajacy moze odrzucié¢ ofertg jezeli jest niezgodna z wymaganiami okreslonymi przez
Zamawiajacego.

Zamawiajacy moze na kazdym etapie uniewazni¢ postgpowanie bez podania przyczyny
i bez ponoszenia jakichkolwiek skutkow prawnych i finansowych.

. W przypadku, gdy wybrany Wykonawca uchyla si¢ od podpisania umowy
z Zamawiajgcym, mozliwe jest podpisanie umowy z kolejnym Wykonawca, ktory
W postepowaniu o udzielenie zamowienia uzyskal najwyzszg liczbe punktow.

. Informacja o :

a) zlozonych ofertach;

b) wyborze najkorzystniejszej oferty;

c) odrzuceniu ofert;

d) uniewaznieniu postgpowania

zostanie przekazana Wykonawcom, ktérzy zlozyli oferty oraz umieszczona na stronie na ktorej

ukazalo si¢ zapytanie ofertowe.

Zalaczniki:

Zalacznik Nr 1 — Opis przedmiotu zamowienia;
Zalgcznik Nr 2 — Formularz oferty;

Zatacznik Nr 3 — Oswiadczenie Wykonawcy;
Zatacznik Nr 4— Wzor umowy;

Zakgcznik Nr 1 — do Wzoru umowy — klauzula dla reprezentantéw stron i 0s6b do kontaktu

Zalacznik Nr 5 — Klauzula informacyjna.
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