
Zapytanie ofertowe  

 
Dot. Ochrona fizyczna i monitorowanie sygnałów lokalnego systemu alarmowego w budynku 

 Delegatury Kuratorium Oświaty w Bielsku-Białej i w Sosnowcu 

 

I.  Nazwa i adres Zamawiającego: 

 Śląski Kurator Oświaty 

 Kuratorium Oświaty w Katowicach  

 ul. Powstańców 41a 

 40-024 Katowice 

 NIP  954 22 46 601 

 Tel    32 606 30 33 

 e-mail  zamowienia@kuratorium.katowice.pl 

 

II. Tryb udzielenia zamówienia: 

 

Zapytanie ofertowe poniżej kwoty określonej  art. 2 ust. 1 pkt 1)  ustawy z dnia 11 września 2019 r. 

Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2024 r., poz. 1320). 

 

III. Opis przedmiotu zamówienia: 

 

1. Przedmiotem zamówienia jest bezpośrednia ochrona fizyczna osób i mienia oraz monitorowanie 

sygnałów lokalnego sytemu alarmowego w budynku Delegatury Kuratorium Oświaty w Bielsku-

Białej i w Sosnowcu. 

2. Zamawiający dopuszcza możliwość składania ofert częściowych – liczba części 2. 

   Część zamówienia I - Ochrona fizyczna oraz monitorowanie sygnałów lokalnego sytemu  

  alarmowego w budynku Delegatury Kuratorium Oświaty w Bielsku-Białej  

   Część zamówienia II - Ochrona fizyczna oraz monitorowanie sygnałów lokalnego sytemu  

  alarmowego w budynku Delegatury Kuratorium Oświaty w Sosnowcu. 

3.  Szczegółowy Opis przedmiotu zamówienia dla części zamówienia I i części zamówienia II  – 

zawiera zał. nr 1 do Zapytania ofertowego. 

4.  Każdy Wykonawca może złożyć maksymalnie 2 oferty częściowe, po jednej ofercie częściowej na 

każdą część zamówienia. 

5. Cena wskazana w Formularzu ofertowym obejmuje wszystkie koszty związane  

z realizacją zamówienia. 

6. Cena ofertowa wynika z wypełnionego „Formularza ofertowego” – zał. nr 2 Wykonawca 

zobowiązany jest do wypełnienia liczbowo i słownie ceny netto i ceny brutto za realizację całego 

przedmiotu zamówienia dla danej części zamówienia oraz ceny netto i brutto na 1 godzinę usługi. 

7. W przypadku rozbieżności pomiędzy ceną podaną cyfrowo a słownie, jako wartość właściwa 

zostanie przyjęta cena podana cyfrowo. 

8. Cena ofertowa brutto to całkowity koszt realizacji zadania w danej części zamówienia. 

9.  Wykonawca podaje cenę dla każdej części zamówienia oddzielnie. 

10.   Za cenę oferty Zamawiający będzie uważał łączną cenę brutto (łącznie z należnym podatkiem VAT) 

w danej części zamówienia. 

11.   Skutki finansowe błędnego obliczenia ceny oferty wynikające z nie uwzględnienia wszystkich 

okoliczności, które mogą wpływać na cenę obciążają Wykonawcę. 

12.  Cena oferty powinna być wyrażona w złotych polskich (PLN) z dokładnością do dwóch miejsc po 

przecinku.  

13.  Wykonawca zobowiązany będzie do zawarcia z Zamawiającym umowy powierzenia przetwarzania 

danych osobowych  - wzór załącznik nr 5 do Zapytania ofertowego. 

14.  Zamawiający zastrzega sobie prawo zobowiązania Wykonawcy, którego oferta została wybrana 

jako najkorzystniejsza do dostarczenia Zamawiającemu informacji potwierdzających zapewnienie 

przez Wykonawcę gwarancji wdrożenia  odpowiednich środków technicznych i organizacyjnych, by 

przetwarzanie danych osobowych spełniało wymogi rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i 
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Rady (UE)  2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych  w związku z 

przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz 

uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 

04.05.2016, str. 1) i chroniło prawa osób, których dane dotyczą. 

15.  Zamawiający wymaga przy realizacji zamówienia zatrudnienia przez Wykonawcę lub 

Podwykonawcę osób na podstawie umowy o pracę.   

a) Zamawiający wymaga, aby czynności związane z realizacją zadania polegające na ochronie 

 fizycznej i monitorowaniu sygnałów systemu alarmowego były wykonywane przez osoby 

 zatrudnione na podstawie umowy o pracę  w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 26 czerwca 

 1974 r. – Kodeks pracy (Dz. U. z 2023 r. poz. 1465 ze zm.) w okresie realizacji przedmiotu 

 umowy; 

   b)  w trakcie realizacji zamówienia Zamawiający uprawniony jest do wykonywania czynności  

 kontrolnych wobec Wykonawcy odnośnie spełniania przez Wykonawcę lub Podwykonawcę 

 wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o pracę osób wykonujących czynności określone                         

 w ust. 15a; 

 c) Wykonawca/Podwykonawca zobowiązany będzie do złożenia Zamawiającemu oświadczenia                             

  o zatrudnieniu. Oświadczenie musi zawierać w szczególności następujące informacje: imię                 

  i nazwisko zatrudnionego pracownika, data zawarcia umowy, rodzaj umowy o pracę, zakres  

  obowiązków pracownika; 

 d) Zamawiający może zażądać także przedłożenia do wglądu kopii dokumentacji kadrowej 

  Wykonawcy/Podwykonawcy związanej z zatrudnieniem osób, o których mowa w ust. 15a.  

  Dokumentacja powinna zostać pozbawiona zbędnych danych osobowych pracowników, 

  zgodnie z przepisami ogólnego rozporządzenia o ochronie danych osobowych                                   

  (tj. w szczególności bez adresów, nr PESEL pracowników, kwoty wynagrodzenia). Informacje, 

  takie jak: imię i nazwisko, data zawarcia umowy, rodzaj umowy o pracę i zakres obowiązków 

  pracownika powinny być możliwe do zidentyfikowania; 

 e) z tytułu niespełnienia przez Wykonawcę lub Podwykonawcę wymogu zatrudnienia na podstawie 

 umowy o pracę osób wykonujących wskazane w ust. 15a czynności Zamawiający przewiduje 

 sankcje w postaci obowiązku zapłaty przez Wykonawcę kary umownej w wysokości określonej 

 we Wzorze umowy – zał. nr 3 do Zapytania ofertowego. 

16. Zamawiający nie zastrzega obowiązku osobistego wykonania przez Wykonawcę kluczowych części 

zamówienia. 

17. Zamawiający wymaga, aby w przypadku powierzenia części zamówienia podwykonawcom, 

Wykonawca wskazał w Formularzu oferty – zał. nr 2 do Zapytania ofertowego części 

zamówienia, których wykonanie zamierza powierzyć podwykonawcom oraz podał (o ile są mu 

wiadome na tym etapie) nazwy (firmy) tych podwykonawców. 

18. W przypadku gdy Wykonawcy na etapie składania ofert nie są znani podwykonawcy, Zamawiający 

żąda aby przed przystąpieniem do wykonania zamówienia Wykonawca podał nazwy, dane 

kontaktowe oraz przedstawicieli  podwykonawców zaangażowanych w realizację zadania jeżeli są 

już mu znani. 

19. Wykonawca zawiadamia Zamawiającego o wszelkich zmianach w odniesieniu do informacji 

zawartych w ust. 18, w trakcie realizacji zamówienia. 

20.  Powierzenie wykonania części zamówienia podwykonawcom nie zwalnia Wykonawcy                                

z odpowiedzialności za należyte wykonanie zamówienia. 

21. Faktury będą wystawiane do 10 dnia każdego miesiąca za poprzedni zakończony miesiąc. 

22. Faktura winna być wystawiona zgodnie z realizacją usługi w okresie jednego miesiąca, zgodnie                             

z kwotami wskazanymi w ofercie i zawartej umowie. 

23. Zapłata nastąpi w terminie do 30 dni od daty prawidłowo wystawionej faktury. 

24. Wykonawca zobowiązany jest do dostarczenia faktury do siedziby Zamawiającego najpóźniej 14 

dni przed terminem płatności. 

 

 



 

 

IV. Termin wykonania zamówienia: 

 

1. Dla części zamówienia  I – od dnia 30 grudnia 2024 r. (od godziny 9.00) do dnia                             

30 grudnia 2025 r. (do godz. 9:00) 

 

2. Dla części zamówienia II – od dnia 30 grudnia 2024 r. (od godziny 9:00) do dnia 31 

marca 2025 r. (do godz. 15.30). 

 

V. Warunki udziału w postępowaniu  

 

1. O udzielenie zamówienia  mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają poniższy warunek: 

 

a) posiadają ważna koncesję Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji wydaną dla 

Wykonawcy na prowadzenie działalności w zakresie ochrony osób i mienia w formie 

bezpośredniej ochrony fizycznej  na obszarze, którego dotyczy przedmiotowe zamówienie 

zgodnie z ustawą z dnia 22 sierpnia 1997 r.  o ochronie osób i mienia (Dz. U. z 2021 poz. 1995). 

 

VI. Kryteria oceny ofert dla części zamówienia I i II 

 

1. Cena brutto  - 100 % 

 

Sposób dokonywania oceny według kryterium „cena” 

 

najniższa cena brutto ze wszystkich ważnych ofert w danej części zamówienia 

----------------------------------------------------------------------------------------      x 100 = ilość punktów 

 cena brutto podana przez badanego Wykonawcę w danej części zamówienia 

 

2. Punktacja przyznana za cenę – na podstawie załącznika Nr 2 /Formularz ofertowy/.   

3. Każda oferta częściowa oceniona zostanie osobno. 

4. Punktacja przyznana ofertom liczona będzie z dokładności do dwóch miejsc po przecinku, zgodnie 

z zasadami arytmetyki. 

5. Oferta, która uzyska największą ilość punktów i spełni wszystkie wymagania Zamawiającego  

zostanie uznana za ofertę najkorzystniejszą.  

 

VII. Termin związania ofertą  30 dni od terminu składania ofert. 

 

VIII. Sposób przygotowania oferty, miejsce i termin składania ofert: 

 

1.  Ofertę należy sporządzić zgodnie ze wzorem Formularza ofertowego - załącznik Nr 2. 

2.  Oferta Wykonawcy – jeżeli nie jest sporządzona na Formularzu stanowiącym załącznik do 

niniejszego Zapytania ofertowego, winna odpowiadać swoją treścią, treści opisanej  

w załączniku. Wykonawca jest zobowiązany do wypełnienia wszystkich pól wymaganych  

w dokumentach stanowiących załączniki do Zapytania ofertowego.  

3. Do oferty należy dołączyć: 

a) ważną koncesję Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji wydaną dla Wykonawcy 

na prowadzenie działalności w zakresie ochrony osób i mienia w formie bezpośredniej 

ochrony fizycznej  na obszarze, którego dotyczy przedmiotowe zamówienie zgodnie z 

ustawą z dnia 22 sierpnia 1997 r.  o ochronie osób i mienia (Dz. U. z 2021 poz. 1995). 

4. Oferta powinna być podpisana przez osoby upoważnione do reprezentowania zgodnie  

z aktualnym wpisem do właściwego rejestru lub ewidencji. W przypadku reprezentowania 

Wykonawcy przez pełnomocnika należy dołączyć pełnomocnictwo.  

5.  Oferta winna być sporządzona w języku polskim oraz opatrzona kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym lub  podpisem zaufanym lub podpisem osobistym  i przesłana za pomocą środków 

komunikacji elektronicznej  (na adres e-mail podany w pkt 7) bądź sporządzona, 



podpisana i przekazana w formie skanu również za pomocą środków komunikacji elektronicznej  

(na adres e-mail podany w pkt 7). 

6. Wszelkie koszty przygotowania i złożenia oferty ponosi Wykonawca. 

7.  Ofertę należy przesłać w wersji elektronicznej do dnia 16 grudnia 2024 r. na adres           

e- mail zamowienia@kuratorium.katowice.pl .  

 

IX. Dodatkowe informacje  

 

1. Komunikacja pomiędzy Zamawiającym a Wykonawcą odbywać się będzie za pośrednictwem 

poczty elektronicznej  /e-mail  zamowienia@kuratorium.katowice.pl/. 

2. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego z wnioskiem o wyjaśnienie treści Zapytania 

ofertowego. 

3. Zamawiający jest obowiązany udzielić wyjaśnienia niezwłocznie. Jeżeli Zamawiający nie 

udzieli wyjaśnień przed terminem składania ofert przedłuża termin składania ofert o czas 

niezbędny do zapoznania się wszystkich zainteresowanych Wykonawców z wyjaśnieniami 

niezbędnymi do należytego przygotowania i złożenia oferty. 

4. Zamawiający nie będzie rozpatrywał ofert złożonych po upływnie terminu do składania ofert. 

5. W przypadku gdy  treść oferty lub złożonych dokumentów/oświadczeń będzie niepełna lub 

będzie budzić wątpliwości Zamawiającego, Zamawiający może wezwać Wykonawcę do 

uzupełnienia dokumentów/oświadczeń, udzielenia wyjaśnień w wyznaczonym terminie. 

6. Zamawiający może odrzucić ofertę jeżeli jest niezgodna z wymaganiami określonymi przez 

Zamawiającego. 

7. Zamawiający może na każdym etapie unieważnić postępowanie bez podania przyczyny                 

i bez ponoszenia jakichkolwiek skutków prawnych i finansowych. 

8. W przypadku, gdy wybrany Wykonawca uchyla się od podpisania umowy  

z Zamawiającym, możliwe jest podpisanie umowy z kolejnym Wykonawcą, który  

w postępowaniu o udzielenie zamówienia uzyskał najwyższą liczbę punktów. 

9. Informacja o: 

a) złożonych ofertach; 

b) wyborze najkorzystniejszej oferty; 

c) odrzuceniu ofert; 

d) unieważnieniu postępowania   

zostanie przekazana Wykonawcom, którzy złożyli oferty oraz umieszczona na stronie 

internetowej, na której ukazało się Zapytanie ofertowe. 

10. Zgodnie z ustawą z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistów w Kuratorium Oświaty                    

w Katowicach obowiązuje procedura zgłoszeń wewnętrznych. Informacje na jej temat można 

znaleźć pod adresem: https://bip.kuratorium.katowice.pl/index.php/category/zalatwianie-spraw 

oraz w komórce ds. kadr. 

 

Załączniki: 

 

Załącznik Nr 1 – Opis przedmiotu zamówienia 

Załącznik Nr 2 – Formularz oferty 

Załącznik Nr 3 – Wzór umowy wraz z klauzulą informacyjną dla reprezentantów stron umowy; i osób 

      wyznaczonych do kontaktów 

Załącznik Nr 4 – Klauzula informacyjna 

Załącznik Nr 5 – Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych. 

 

      
 

 

mailto:zamowienia@kuratorium.katowice.pl

