Zapytanie ofertowe

dot: Zakup i dostawa biurek pracowniczych 6 szt. dla Kuratorium Oswiaty w Katowicach .

I. Nazwa i adres Zamawiajacego:
Slaski Kurator O$wiaty
Kuratorium O$wiaty w Katowicach
ul. Powstancow 41a
40-024 Katowice
NIP 954 22 46 601
Tel 326063033
e-mail zamowienia@kuratorium.katowice.pl

I1. Tryb udzielenia zaméwienia:

Zapytanie ofertowe ponizej kwoty okreslonej art. 2 ust. 1 pkt 1) ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 Prawo
zamowien publicznych (Dz.U.2024, poz. 1320.).

I11. Opis przedmiotu zamowienia:

1. Przedmiotem zamdwienia jest zakup i dostawa biurek pracowniczych dla Kuratorium O$wiaty
w Katowicach.

2. Szczegodtowy opis przedmiotu zamowienia stanowi zatgcznik Nr 1l

3. Miejsce dostawy: Delegatura Kuratorium O$wiaty w Sosnowcu , ul. Krzywa 2

do pomieszczen wskazanych przez Zamawiajacego, w dni robocze od poniedziatku do piatku,

w godzinach od 8.00 do 14.00.

Zamawiajacy wymaga montazu biurek przez Wykonawce w lokalizacji wskazanej w pkt. 3.

Termin dostawy nalezy uzgodni¢ z Zamawiajacym drogg e-mailowa co najmniej z dwudniowym

wyprzedzeniem.

6. Biurka muszg by¢ fabrycznie nowe, pochodzace z biezacej produkcji, nieregenerowane,
petnowarto$ciowe, wolne od wad, wykonane zgodnie z normami branzowymi i posiada¢ gwarancj¢
producenta na okres minimum 24 miesi¢cy. Wykonane z bezpiecznych materialow dopuszczonych
do uzytkowania oraz posiada¢ zgodne z wiasciwymi przepisami atesty, certyfikaty i dopuszczenia.

7. Koszty przewozu, opakowania, zatadunku, roztadunku, montazu, ubezpieczenia w czasie przewozu
ponosi Wykonawca.

8. W ramach dostawy sporzadzony zostanie protokot odbioru, ktory bedzie podstawa do wystawienia
faktury.

9. Protokot odbioru sporzadzi Wykonawca i dorgczy Zamawiajagcemu wraz z dostawa.

10.W przypadku braku podpisu ze strony Wykonawcy na protokole odbioru dopuszcza si¢ podpisane
protokotu jednostronnie przez Zamawiajacego. Wykonawca nie bedzie kwestionowal ustalen
dokonanych przy odbiorze.

11.W przypadku stwierdzenia przez Zamawiajacego, w toku odbioru niezgodnosci dostarczonego
towaru ze zlozong oferta, Zamawiajacy wezwie Wykonawce do dostarczenia w wyznaczonym
terminie towaru zgodnego z oferta. Zamawiajacy nie pokrywa zadnych kosztow zwiazanych ze
zwroconym towarem i dostawg nowego.

12.W przypadku, o ktorym mowa w pkt. 11 Wykonawca zobowigzany bedzie do dostarczenia
przedmiotu umowy zgodnego ze ztozong oferta w terminie do 3 dni roboczych od daty zwrotu
dostawy.

13.Wykonawca wraz z dostawg dostarczy Zamawiajacemu pisemng gwarancj¢ w jezyku polskim na
dostarczony przedmiot zamoéwienia. Wykonawca udzieli gwarancji na okres wskazany przez
Zamawiajacego w opisie przedmiotu zamowienia liczony od dnia podpisania bez zastrzezen przez
Zamawiajacego ,, Protokotu odbioru ”

14.Wykonawca zobowigzany bedzie do usuwania wad i usterek w okresie obowigzywania gwarancji
w terminie do 14 dni od daty otrzymania zgloszenia od Zamawiajacego na adres e-mailowy
wskazany przez Wykonawce.

15.Czas reakcji serwisu na przyjete zgloszenie wynosi nie dtuzej niz 3 dni robocze od chwili zgtoszenia.
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16.Wszystkie naprawy gwarancyjne wykonywane beda w calosci na koszt Wykonawcy. W przypadku
naprawy gwarancyjnej poza siedzibg Zamawiajacego wszystkie koszty z tym zwigzane ponosi
Wykonawca.

17.W przypadku konieczno$ci wymiany przedmiotu umowy, Wykonawca zobowigzany bedzie
dostarczy¢ nowe biurka zgodne ze ztozong oferta.

18.Wykonawca odpowiada za wady dostarczonego przedmiotu umowy z tytutu gwarancji i rekojmi
wedtug zasad wynikajacych z Kodeksu Cywilnego.

19.Wynagrodzenie wskazane w formularzu ofertowym obejmuje wszystkie koszty zwigzane
z realizacja zamowienia.

20.Cena jednostkowa oraz warto$¢ umowy sa state i nie moga ulec zmianie w trakcie obowigzywania
niniejszej umowy.

21.Wynagrodzenie Zamawiajacy przekaze na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany na fakturze
VAT, do 30 grudnia 2024 r. Za dzien zaptaty uznaje si¢ dzien obcigzenia rachunku Zamawiajgcego.

22.Wykonawca zobowigzany jest do dostarczenia faktury do Zamawiajacego W termie do 3 dni od
daty podpisania protokotu odbioru.

IV. Termin wykonania zaméwienia - nie p6zniej niz do 20 grudnia 2024 r.

V. Warunki udzialu w postepowaniu

VI. Kryteria oceny ofert
Cena brutto - 100 %
Sposob dokonywania oceny wedlug kryterium ,,cena”
Najnizsza cena brutto ze wszystkich waznych ofert

x 100 = ilo$¢ punktow
Cena brutto podana przez badanego Wykonawceg

Punktacja przyznana za cen¢ — na podstawie zatacznika Nr 2 / formularz ofertowy/.

Oferta ktora uzyska najwigksza ilo$¢ punktow i spetnia wszystkie wymagania Zamawiajgcego
zostanie uznana za ofert¢ najkorzystniejszg.

VII. Termin zwiazania oferta 30 dni od terminu skladania ofert

VIII. Sposéb przygotowania oferty, miejsce i termin skladania ofert:

1. Oferte nalezy sporzadzi¢ zgodnie ze wzorem formularza ofertowego -zatgcznik Nr 2.

2. Oferta Wykonawcy — jezeli nie jest sporzadzona na formularzach stanowigcych zataczniki do
niniejszego  Zapytania ofertowego, winna odpowiada¢é swoja treScig, treSci opisanej
w zalagcznikach. Wykonawca jest zobowigzany do wypelnienia wszystkich pol wymaganych
w dokumentach stanowigcych zalaczniki do Zapytania ofertowego.

3. Cena oferty musi zawiera¢ wszelkie koszty niezbgdne do realizacji zamowienia /koszty przewozu,
opakowania, zatadunku, roztadunku, montazu , ubezpieczenia w czasie transportu/.

4. Oferta powinna by¢ podpisana przez osoby upowaznione do reprezentowania zgodnie
z aktualnym wpisem do wilasciwego rejestru lub ewidencji. W przypadku reprezentowania
Wykonawcy przez pelnomocnika nalezy dotaczy¢ pelnomocnictwo.

5. Oferta winna by¢ sporzadzona w jezyku polskim oraz opatrzona kwalifikowanym podpisem
elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym i przestana za pomoca $rodkow
komunikacji elektronicznej  ( na adres e-mail podany w pkt 7) badz sporzadzona
i podpisana przekazana w formie skanu rowniez za pomoca $rodkéw komunikacji elektroniczne;j
('na adres e-mail podany w pkt 7).

6. Wszelkie koszty przygotowania i ztozenia oferty ponosi Wykonawca



7. Oferte¢ nalezy przesta¢ w wersji elektronicznej do dnia 09 grudnia 2024 r. na adres
e- mail zamowienia@kuratorium.katowice.pl .

IX. Dodatkowe informacje

1.

2.

IS

Komunikacja pomiedzy Zamawiajacym a Wykonawca odbywac si¢ bedzie za posrednictwem
poczty elektronicznej /e-mail zamowienia@kuratorium.katowice.pl/

Wykonawca moze zwroci¢ si¢ do Zamawiajacego z wnioskiem o wyjasnienie tre$ci zapytania
ofertowego.

Zamawiajacy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnienia niezwtocznie, jednak nie pozniej niz na 2
dni przed uptywem terminu sktadania ofert, pod warunkiem ze wniosek o wyjasnienie tresci
zapytania ofertowego wptynat do Zamawiajacego nie pozniej niz na 4 dni przed uptywem
terminu sktadania ofert.

Jezeli Zamawiajacy nie udzieli wyjasnien w terminie, o ktorym mowa w pkt. 3, przedtuza
termin sktadania ofert o czas niezbedny do zapoznania si¢ wszystkich zainteresowanych
Wykonawcow z wyjasnieniami niezbgdnymi do nalezytego przygotowania i ztozenia oferty.
Przedtuzenie terminu sktadania ofert, nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku

0 wyjasnienie tresci Zapytania ofertowego

W przypadku gdy wniosek o wyjasnienie tre$ci zapytania ofertowego nie wptynat w terminie,
o ktorym mowa w pkt. 3 Zamawiajacy nie ma obowiazku udzielania wyjasnien oraz
obowigzku przedtuzenia terminu sktadania ofert.

Zamawiajacy nie bedzie rozpatrywal ofert ztozonych po uptywnie terminu do sktadania ofert.
W przypadku gdy tres¢ oferty lub ztozonych dokumentow/o$wiadczen bedzie niepetna lub
bedzie budzi¢ watpliwosci zamawiajgcego, zamawiajagcy moze wezwaé wykonawce do
uzupehnienia dokumentow/o$wiadczen, udzielenia wyjasnien w wyznaczonym terminie.
Zamawiajacy moze odrzuci¢ oferte jezeli jest niezgodna z wymaganiami okreslonymi przez
Zamawiajacego.

Zamawiajacy moze na kazdym etapie uniewazni¢ postgpowanie bez podania przyczyny
i bez ponoszenia jakichkolwiek skutkow prawnych i finansowych.

10. W przypadku, gdy wybrany Wykonawca uchyla si¢ od podpisania umowy

z Zamawiajagcym, mozliwe jest podpisanie umowy z kolejnym Wykonawca, ktory
w postepowaniu o udzielenie zamowienia uzyskal najwyzsza liczbe punktow.

11. Informacja o :

a) ztozonych ofertach;

b) wyborze najkorzystniejszej oferty;

¢) odrzuceniu ofert;

d) uniewaznieniu postepowania

zostanie przekazana Wykonawcom, ktorzy ztozyli oferty oraz umieszczona na stronie na ktorej
ukazato si¢ zapytanie ofertowe.

12. Zgodnie z ustawa z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow w Kuratorium O$wiaty
w Katowicach obowigzuje procedura zgloszen wewngtrznych. Informacje na jej temat mozna
znalez¢ pod adresem: https://bip.kuratorium.katowice.pl/index.php/category/zalatwianie-spraw
oraz w komorce ds. kadr.

Zalaczniki:

Zatacznik Nr 1 — Opis przedmiotu zaméwienia
Zatacznik Nr 2 — Formularz ofertowy;
Zatagcznik Nr 3— Wzoér umowy;

Zatacznik Nr 1 — do wzoru umowy — klauzula dla reprezentantéw stron i 0s6b do kontaktu

Zatacznik Nr 4 — Klauzula informacyjna;
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