KURATORIUM OSWIATY W KATOWICACH
ul. Powstancow 41a, 40-024 Katowice
www.kuratorium.katowice.pl

email: kancelaria@kuratorium.katowice.pl

KARTA INFORMACYJNA NR 32

Rodzaj sprawy: Uzyskanie akredytacji na ksztalcenie ustawiczne w formie pozaszkolne;j

I. Podstawa prawna:

1.

2.

Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o$wiatowe (Dz. U. z 2025 r. poz. 1043 ze zm.), zwana
dalej ustawa.

Rozporzadzenie Ministra Edukacji z dnia 4 grudnia 2024 r. w sprawie akredytacji ksztalcenia
ustawicznego w formach pozaszkolnych (Dz.U. z 2024r. poz. 1857), zwane dalej
rozporzadzeniem.

Rozporzadzenie Ministra Edukacji i Nauki z dnia 6 pazdziernika 2023 r. w sprawie ksztalcenia
ustawicznego w formach pozaszkolnych (Dz. U. z 2023 r. poz. 2175).

Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego (Dz. U. z 2025 .
poz. 1691).

II. Wymagane dokumenty

1.

Whniosek o przyznanie akredytacji na ksztalcenie ustawiczne w formie pozaszkolnej prowadzone
w miejscu polozonym w wojewddztwie §laskim (zgodnie z wzorem okre§lonym w zalaczniku
nr 1 do rozporzadzenia) sktada dyrektor placowki w uzgodnieniu z organem prowadzacym
placowke, a w przypadku innego podmiotu prowadzacego ksztalcenie ustawiczne w formach
pozaszkolnych — osoba reprezentujgca ten podmiot.

Whiosek o przyznanie akredytacji sklada si¢ odrebnie w odniesieniu do kazdej formy
pozaszkolnej ksztalcenia ustawicznego, na ktorej prowadzenie ma by¢ przyznana akredytacja
(zgodnie z § 4 ust. 2 rozporzadzenia).

3.Whnioskodawcy do skladanego wniosku dotaczaja dokumenty zgodnie z § 4 ust. 3 rozporzadzenia

tj.:

1) kopi¢ aktu zalozycielskiego placowki publicznej albo zaswiadczenia o wpisie placowki
niepublicznej] do ewidencji placowek niepublicznych prowadzonej przez jednostke
samorzadu terytorialnego;

2) kopie statutu placowki albo innego podmiotu prowadzacego ksztalcenie ustawiczne
w formie pozaszkolnej, a w przypadku gdy podmiot ten nie posiada statutu - kopi¢ innego
dokumentu stanowigcego podstawe jego funkcjonowania wraz z informacjg o organizacji
i zakresie dziatalno$ci prowadzonej przez ten podmiot;

3) wlasng ocen¢ ksztalcenia ustawicznego w formie pozaszkolnej prowadzonego przez
placowke albo inny podmiot prowadzacy ksztatcenie ustawiczne w formie pozaszkolnej,
opracowang przez dyrektora placowki albo osobe reprezentujagcg inny podmiot
prowadzacy ksztalcenie ustawiczne w formie pozaszkolnej zgodnie z zalacznikiem nr 2
do rozporzadzenia — z uwzglednieniem przypisow pod tabela;

4) dowod wniesienia optaty, o ktorej mowa w art. 118 ust. 6 ustawy, albo o$§wiadczenie
o prowadzeniu przez placowke albo inny podmiot prowadzacy ksztalcenie ustawiczne
w formie pozaszkolnej catosci ksztatcenia nieodptatnie.,

4. Jezeli wniosek i1 dotaczona dokumentacja nie spetniajg wymogdéw formalnych, to na podstawie

art. 64 § 2 kodeksu postgpowania administracyjnego wnioskodawca zostaje wezwany do usunigcia
brakéw w terminie wskazanym przez Slaskiego Kuratora O$wiaty lub osobe upowazniong - nie
krotszym niz 7 dni. Nieusunigcie brakéw formalnych spowoduje pozostawienie wniosku bez
rozpoznania.



III. Oplata

1. Wnioskodawca wnosi na rachunek bankowy dochodow budzetowych Kuratorium Os$wiaty
w Katowicach w NBP O/O Katowice nr 20 1010 1212 0050 9222 3100 0000 optate, ktora
od 1.01.2026 r. do 31.12.2026 r. wynosi 1395,84 zl. Oplata ta nie podlega zwrotowi od dnia
zlozenia wniosku. Na dowodzie wplaty nalezy wpisac ,,oplata za postepowanie akredytacyjne”.
Minister wlasciwy do spraw o$wiaty i wychowania, w terminie do dnia 31 grudnia kazdego roku,
podaje do publicznej wiadomosci na stronie urzgdu obstugujacego tego ministra wysoko$¢ optaty
w nastepnym roku kalendarzowym.

2. Placowka lub inny podmiot prowadzacy ksztalcenie ustawiczne nieodplatnie sktada o$§wiadczenie,
ze calos¢ ksztalcenia prowadzi nieodptatnie.

IV. Miejsce zlozenia dokumentow/sposob zlozenia dokumentow

Wnhiosek nalezy przesta¢ do Kuratorium Oswiaty w Katowicach na adres: ul. Powstancow 41a, 40-024
Katowice lub ztozy¢ w kancelarii Kuratorium O$wiaty w Katowicach ul. Powstancow 41a pok. 6.10
(VI pietro) lub przesta¢ na adres do doreczen elektronicznych AE:PL-87762-10030-JEJIW-26.

V. Komorka odpowiedzialna za zalatwienie sprawy oraz udzielenie informacji o stanie
przyjmowanych spraw, kolejnosci ich zalatwiania lub rozstrzygania.

Wydziat Strategii 40-024 Katowice ul. Powstancéw 41a, pok. 5.07 (tel. 32 606 30 17) lub sekretariat
—tel. 32 606 30 18.

VI. Termin i sposob zalatwienia.

1. Terminy — zgodnie z zapisami art. 35 kodeksu postgpowania administracyjnego, tj. zalatwienie
sprawy powinno nastgpi¢ nie pdzniej niz w ciggu miesigca, a sprawy szczegolnie skomplikowane;j
nie pdzniej niz w ciggu dwoch miesiecy od dnia wszczecia postgpowania.

2. Do terminéw okreslonych w przepisach poprzedzajacych nie wlicza si¢ terminéw przewidzianych
w przepisach prawa dla dokonania okreslonych czynnos$ci, okresow zawieszenia post¢powania
oraz okresow opdznien spowodowanych z winy strony albo z przyczyn niezaleznych od organu.

3. Slaski Kurator O$wiaty wydaje decyzje o przyznaniu lub odmowie przyznania akredytacji,
uwzgledniajagc ocen¢ dziatalno$ci placowki albo innego podmiotu prowadzacego ksztalcenie
ustawiczne w formach pozaszkolnych w zakresie formy pozaszkolnej ksztalcenia ustawicznego,
ktorej dotyczy wniosek o przyznanie akredytacji, ustalong przez zespot akredytacyjny.

VII. Sposdb przekazania informacji o zalatwieniu sprawy.

1. Decyzja Slaskiego Kuratora O$wiaty decyzja o przyznaniu lub odmowie przyznania akredytacji
przekazywana jest w sposob okreslony w art. 39 kodeksu postgpowania administracyjnego, droga
elektroniczng za posrednictwem platformy e-PUAP lub drogg pocztowa za zwrotnym
potwierdzeniem odbioru. Mozliwy jest roéwniez odbior osobisty w siedzibie Kuratorium O$swiaty
w Katowicach.

2. W przypadku odmowy przyznania akredytacji decyzja przesylana jest do wnioskodawcy
oraz do organu prowadzacego placowke.

VIII. Tryb odwolawczy
Od wydanej decyzji stronie stluzy odwotanie do Ministra Edukacji za posrednictwem Slagskiego
Kuratora Oswiaty w terminie 14 dni od dnia jej dorgczenia.

IX. Inne informacje

Slaski Kurator O$wiaty prowadzi wykaz pozaszkolnych form ksztatcenia ustawicznego, na ksztatcenie
ktorych przyznal akredytacje, i podaje go do publicznej wiadomos$ci na stronie internetowej
Kuratorium Oswiaty w Katowicach.

Jesli podmiot, posiadajacy akredytacje nie spelnia co najmniej jednego z warunkéw wymaganych
do uzyskania akredytacji, o ktorych mowa w art. 118 ust. 3 ustawy, Slaski Kurator O$wiaty podejmuje
dziatania w trybie § 14 rozporzadzenia.

Biorac pod uwage przepisy art. 117 ust. 2-2e oraz art. 118 ust. 1, 1a, 8 i 8a ustawy — Prawo o$wiatowe
akredytacj¢ moze otrzymac:



1) publiczna i niepubliczna placowka ksztalcenia ustawicznego na:

a) kwalifikacyjny kurs zawodowy,

b) kurs umiejetnosci zawodowych

¢) kurs kompetencji ogoélnych,

d) kurs, o ktorym mowa w art. 117 ust. la pkt 5 ustawy — Prawo o$wiatowe, jezeli ksztalcenie
w tej formie jest prowadzone w oparciu o programy okreslone na podstawie przepisow
dotyczacych uzyskiwania i uzupelniania wiedzy, umiejgtnosci i kwalifikacji zawodowych
lub zmiane¢ kwalifikacji zawodowych;

2) publiczne i niepubliczne centrum ksztalcenia zawodowego na:

a) kwalifikacyjny kurs zawodowy,

b) kurs umiejetnosci zawodowych,

¢) kurs kompetencji ogoélnych,

d) turnus doksztatcania teoretycznego mtodocianych pracownikow,

e) kurs, o ktorym mowa w art. 117 ust. 1la pkt 5 ustawy — Prawo os$wiatowe, jezeli ksztatcenie
w tej formie jest prowadzone w oparciu o programy okreslone na podstawie przepisow
dotyczacych uzyskiwania i uzupehiania wiedzy, umiej¢tnosci 1 kwalifikacji zawodowych
lub zmiane¢ kwalifikacji zawodowych;

3) publiczne i niepubliczne branzowe centrum umiej¢tnosci na:
a) turnus doksztatcania teoretycznego mtodocianych pracownikow,
b) branzowe szkolenie zawodowe,
¢) kurs, o ktorym mowa w art. 117 ust. la pkt 5 ustawy — Prawo oswiatowe, jezeli ksztatcenie
w tej formie jest prowadzone w oparciu o programy okreslone na podstawie przepisOw
dotyczacych uzyskiwania i uzupeliania wiedzy, umiejetnosci 1 kwalifikacji zawodowych
lub zmiane kwalifikacji zawodowych;

4) podmiot prowadzacy dziatalno$¢ oswiatowa, o ktdrym mowa w art. 170 ust. 2 ustawy — Prawo
oswiatowe (na zasadach okreslonych w przepisach ustawy z dnia 6 marca 2018 r. — Prawo
przedsigbiorcow) na kwalifikacyjny kurs zawodowy. Aby uzyska¢ akredytacje podmiot ten
obowigzany jest do wczesniejszego prowadzenia przez okres 3 lat kwalifikacyjnego kursu
zawodowego lub, na podstawie odrebnych przepisow, edukacji pozaszkolnej w zakresie zawodu
lub zawodéow odpowiadajacych zawodowi lub zawodom okreslonym w klasyfikacji zawodow
szkolnictwa branzowego;

5) instytucja rynku pracy, o ktorej mowa w art. 6 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji
zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (publiczne sluzby zatrudnienia, Ochotnicze Hufce Pracy,
agencje zatrudnienia, instytucje szkoleniowe, instytucje dialogu spolecznego, instytucje
partnerstwa lokalnego), prowadzaca dziatalno$¢ edukacyjno-szkoleniowg, ktora przez okres 3 lat
prowadzita kwalifikacyjny kurs zawodowy lub na podstawie odrebnych przepisow, edukacje
pozaszkolng w zakresie zawodu lub zawodéw odpowiadajacych zawodowi lub zawodom
okreslonym w klasyfikacji zawodow szkolnictwa branzowego.

W przypadku kursu, o ktorym mowa w art. 117 ust. 1a pkt 5 ustawy — Prawo oswiatowe, akredytacja
moze by¢ przyznana jezeli:

a) kurs prowadzony jest przez podmiot do tego uprawniony, tj. posiadajacy status publicznej
lub niepublicznej: placéwki ksztalcenia ustawicznego, centrum ksztatcenia zawodowego,
branzowego centrum umiejetnosci, ponadto

b) ksztalcenie jest prowadzone w oparciu o programy okreslone na podstawie przepisOw
dotyczacych uzyskiwania i uzupeliania wiedzy, umiejetnosci 1 kwalifikacji zawodowych
lub zmiane¢ kwalifikacji zawodowych, ponadto

¢) podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie akredytacji spelnia wymogi okreslone w art. 118 ust. 3
ustawy — Prawo o$wiatowe.

Nie podlegaja akredytacji kursy, ktorych program nauczania uwzglgdnia jedynie treSci ustalone
przez placowke ksztalcenia ustawicznego, centrum ksztatcenia zawodowego lub branzowe centrum
umiejetnosci.

Do przepisow dotyczacych uzyskiwania i uzupehlniania wiedzy, umiejetnosci i1 kwalifikacji
zawodowych lub zmiang¢ kwalifikacji zawodowych (innych niz podstawy programowe ksztatcenia



w zawodach szkolnictwa branzowego lub ksztalcenia ogdlnego) naleza akty wykonawcze do ustaw,
w ktorych wlasciwy minister okreslit program, ramowy program lub zakres tematyczny na kursie.

Obowiazek wskazania przepisu prawa, na podstawie ktorego okreslono program realizowany na kursie
nalezy do wnioskodawcy. Slaski Kurator O$wiaty w trakcie sprawdzania wniosku pod wzgledem
formalnym sprawdza czy wskazany przepis prawa spelnia wymog przepisu dotyczacego uzyskiwania
i uzupehiania wiedzy, umiejetnosci i kwalifikacji zawodowych lub zmiany kwalifikacji zawodowych.

ZATWIERDZIE
Dyrektor Wydziatu Strategii
Anna Kij

Klauzula informacyjna

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 oraz art. 14 ust. 1 i 2 ogdlnego rozporzqdzenia o ochronie danych
osobowych z 27 kwietnia 2016 r. — RODO, informuje, ze:

e Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Slgski Kurator Oswiaty, 40-024
Katowice, ul. Powstancow 41 a, e-mail kancelaria@kuratorium.katowice.pl, skrytka ePUAP
K7 7uudS4yfi/skrytka; adres do doreczen elektronicznych AE:PL-87762-10030-JEJIW-26.

o Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych w Kuratorium Oswiaty w Katowicach, adres e-mail:
iod@kuratorium.katowice.pl, tel.: (32) 606-30-37, skrytka ePUAP /y77uu54yfi/skrytka.

o Dane osobowe wnioskodawcy przetwarzane bedg w celu prowadzenia postgpowania
administracyjnego w sprawie przyznania akredytacji na ksztalcenie ustawiczne w formach
pozaszkolnych na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a i ¢ RODO ogdlnego rozporzqdzenia o ochronie
danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r.

o Kategorie danych osobowych - dane zawarte we wniosku miedzy innymi takie jak: imie,
nazwisko, wyksztatcenie.

e Odbiorcg danych osobowych wnioskodawcy bedzie zespot akredytacyjny powolany przez
Slgskiego Kuratora Oswiaty oraz osoby korzystajgce z wykazu podmiotéw, ktére uzyskaly
akredytacje Slgskiego Kuratora Oswiaty, publikowanego na stronie internetowej Kuratorium
Oswiaty w Katowicach.

e  Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane na podstawie przepisow prawa, przez okres
niezbedny do realizacji celow przetwarzania wskazanych w pkt. 3, lecz nie krocej niz okres
wskazany w przepisach o archiwizacji (kat. archiwalna A — przechowywanie wieczyste;
Rozporzgdzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji
i zakresu dzialania archiwow zakladowych), chyba, Ze co innego wynika z przepisow
szczegolnych.

e Posiada Pani/Pan — z wyjgtkami zastrzezonymi przepisami prawa — prawo dostepu do tresci
swoich danych oraz prawo ich sprostowania, usuniecia, ograniczenia przetwarzania,
przenoszenia danych, wniesienia sprzeciwu, cofniecia zgody w dowolnym momencie bez
wphwu na zgodnosé z prawem przetwarzania (jesli przetwarzanie odbywa sie na podstawie
zgody), ktorego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem.

e Pani/Pana dane osobowe bedg udostgpniane podmiotom wspoipracujgcym na podstawie
umow z Kuratorium Oswiaty w Katowicach w zakresie utrzymania iserwisu systemow
teleinformatycznych wykorzystywanych do przetwarzania danych osobowych, ponadto
cztonkom zespotu akredytacyjnego.

e Pani/Pana dane osobowe nie bedq przetwarzane w procesie zautomatyzowanego
podejmowania decyzji ani w procesie profilowania.

e Ma Pani/Pan prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,
ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa, e-mail kancelaria@uodo.gov.pl gdy uzna Pani/Pan,
iz przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych narusza przepisy ogolnego rozporzqdzenia
o0 ochronie danych osobowych (RODO).
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mailto:iod@kuratorium.katowice.pl

Podanie przez Pana/Panig danych osobowych jest warunkiem rozpatrzenia wniosku
o przyznanie akredytacji na ksztalcenie ustawiczne w formach pozaszkolnych. Niepodanie
danych osobowych bedzie skutkowalo niemozliwoscig zatatwienia sprawy. Podanie danych
jak m.in. adres poczty elektronicznej, numer telefonu jest dobrowolne.

Podanie przez Panig/Pana danych osobowych, z wylqczeniem numeru telefonu i adresu
e-mail, jest wymogiem ustawowym. Jest Pani/Pan zobowigzana/-ny do ich podania,
a konsekwencjg niepodania danych osobowych bedzie pozostawienie Pani/Pana wniosku bez
rozpatrzenia. Podanie numeru telefonu i adresu e-mail jest dobrowolne, za wyrazong zgodg.
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