Zapytanie ofertowe

Dot: ustlugi przeprowadzki mienia oraz dokumentow Delegatury Kuratorium Oswiaty
w Sosnowcu.

I. Nazwa i adres Zamawiajacego:

Slaski Kurator O$wiaty

Kuratorium O$wiaty w Katowicach

ul. Powstancow 41a

40-024 Katowice

NIP 954 22 46 601

Tel 32606 3033

e-mail zamowienia@kuratorium.katowice.pl

I1. Tryb udzielenia zaméwienia:

Zapytanie ofertowe ponizej kwoty okreslonej art. 2 ust. 1 pkt 1) ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 Prawo
zamowien publicznych (Dz.U.2024, poz. 1320).

I11. Opis przedmiotu zamowienia:

1.

~w

Przedmiotem zamodwienia jest wykonanie ustugi przeprowadzki mienia oraz dokumentéw
Delegatury Kuratorium Oswiaty w Sosnowcu z budynku przy ul. Krzywej 2 w Sosnowcu ( parter,
I pietro, II pigtro — brak windy) do nowej siedziby przy ul. Nowopogonskiej 57 w Sosnowcu
( I pigtro — wyposazonego w wind¢ osobowg udzwig 630 kg ) obejmujacej zniesienie, przewoz,
wniesienie 1 ustawienie mebli, sprzetu, zaplombowanych pojemnikow z dokumentacja
oraz pojemnikéw z przyborami biurowymi.
Szczegolowy Wykaz sprzetu i mienia podlegajacego przeprowadzce — zawiera zal. nr 1 do
Zapytania ofertowego.
Tlo$¢ sprzetu oraz dokumentaciji jest ilo$cig szacunkowa. Zakres tolerancji wynosi ok 10%.
Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ dokonania wizji lokalnej dla zapoznania si¢ z ukladem
pomieszczen, ich lokalizacjg oraz ilo§cig mienia do przeprowadzki.
Wizji lokalnej mozna dokona¢ od poniedziatku do pigtku w godzinach od 9.00 do 14.00 po
weczesniejszym ustaleniu terminu wizji pod nr tel. (32)605 81 04, (32) 605 81 05.
Zamawiajacy wymaga aby meble oraz sprzet zostaly odpowiednio zabezpieczone, a cala
dokumentacja oraz przybory biurowe byly przewozone w odpowiednich pojemnikach.
(W przypadku pojemnikéw na dokumenty z mozliwo$cia plombowania).
Wykonawca w trakcie realizacji zamowienia zobowigzany bedzie do:
a) dostarczenia najpézniej na 5 dni roboczych przed ustalonym terminem
przeprowadzki niezbednych materiatdéw m.in. folii babelkowej, tasm klejacych, pojemnikow
wraz z plombami oraz etykiet do oznaczenia pojemnikéw (Zamawiajgcy wymaga w razie
potrzeby dostarczenia wickszej iloSci wyzej wymienionych materialow),

b) zapewnienia odpowiedniej liczby pracownikow umozliwiajacych prawidlowe
wykonanie ustugi,

C) przeniesienia pojemnikow 0raz wyposazenia do samochodu/6w Wykonawcy,

d) przetransportowania pojemnikéw oraz pozostalego mienia do nowej siedziby

w budynku przy ul. Nowopogonskiej 57 w Sosnowcu na I pietro budynku z wniesieniem
i ustawieniem, w razie koniecznos$ci skrgceniem i wypoziomowaniem we wskazanych na
etykietach pomieszczeniach,

e) odpowiedniego zabezpieczenia mienia w tym.: mebli, sprz¢tu oraz calej
dokumentacji na czas transportu, a takze przenoszenia i przewozenia go w taki sposob aby
nie uleglo ono uszkodzeniu, zniszczeniu, utracie lub zdekompletowaniu. Sprzet,
w szczegblnosci: kserokopiarki, drukarki, niszczarki, wyposazenie informatyczne

i elektroniczne oraz sprzet AGD muszg by¢ transportowane przez Wykonawce w sposéob
zabezpieczajacy przed uszkodzeniem, w szczegolnosci utozone w odpowiedniej pozycji
podczas transportu, izolowane od warunkoéw atmosferycznych, izolowane przed wstrzgsami,
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f) zabezpieczenia ladunku przed mozliwoscia dostgpu o0soOb trzecich oraz
przetransportowania go bezpoérednio z lokalizacji dotychczasowej do lokalizacji docelowej,

0) zapewnienia w razie konieczno$ci demontazu i montazu mebli,

h) skutecznego zabezpieczenia windy na czas przeprowadzki, dbania o porzadek

w trakcie przeprowadzki, pozostawienia w stanie nieuszkodzonym i uporzadkowanym
windy, ciggéw komunikacyjnych i pomieszczen,

i) wykonania prac, ktorych nie dalto si¢ przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy,

a niezbednych do prawidtowego wykonania zadania.

)] odbioru pojemnikow do 3 dni roboczych po zakonczeniu ushugi w miejscu
wytadunku.

8. Wszystkie materialy i urzadzenia niezbgdne do wykonania ww. prac np: wozki, pasy transportowe
zapewnia Wykonawca.

9. Prace mogg by¢ wykonywane w dni od poniedziatku do piatku w godz. 7.30-15.30. Zamawiajacy
dopuszcza zmiany w/w godzin po wczesniejszym uzgodnieniu dni i zakresu godzin z Wykonawca.

10. Wykonawca podczas wykonywania prac zobowigzany jest zapewni¢ przestrzeganie przepisow oraz
zasad w zakresie bezpieczenstwa i higieny pracy, bezpieczenstwa i ochrony zdrowia oraz ochrony
przeciwpozarowej przez osoby przebywajace na terenie prowadzonych prac.

11. Wykonawca winien by¢ ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej
dziatalnos$ci zwigzanej z przedmiotem zaméwienia (wraz z rozszerzeniem odpowiedzialnosci za
szkody w przewozonym mieniu ) na sum¢ ubezpieczenia nie mniejsza niz 100 000,00 PLN.
Ubezpieczenie ma obowigzywaé przez caly okres trwania umowy. W przypadku wygasniecia
ubezpieczenia w trakcie umowy, Wykonawca zobowigzany jest zapewnic¢ cigglto$¢ ubezpieczenia.

12. W celu potwierdzenia spetnienia wymagania, o ktorym mowa w ust. 11 Wykonawca zobowigzany
jest do przedlozenia wraz z oferta potwierdzong za zgodnos$¢ z oryginalem kopie dokumentu
polisy.

13. Zamawiajacy udostgpni Wykonawcy niezbedne do wykonania przedmiotu umowy
pomieszczenia i ciggi komunikacyjne.

14. Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do dnia przeprowadzki do zapakowania dokumentacji oraz
sprzetu biurowego do pojemnikoéw. Pojemniki z dokumentacja beda plombowane
i rozplombowane przez pracownikoéw Zamawiajacego.

15. Pracownicy Zamawiajagcego, ktorych wyposazenie bedzie przeprowadzane oznaczg
poszczegolne pojemniki, sprzgt oraz meble, poprzez naniesienie na nich informacji dotyczacej
numeru pokoju, do ktérego majg by¢ dostarczone.

16. Odbior z lokalizacji dotychczasowej i zwrot w lokalizacji docelowej dokumentow
zapakowanych w zaplombowanych pojemnikach bedzie dokumentowany w protokole
zawierajagcym: liczb¢ i o0znaczenia pojemnikow, stan plomb w chwili przekazania, date
przekazania oraz podpisy osoby przekazujacej i osoby odbierajace;.

17. Wykonawca zobowiazuje si¢ do zachowania nienaruszonego stanu plomb podczas transportu
oraz do niezwlocznego zglaszania wszelkich naruszen plomb Zamawiajgcemu.

18. Za roztaczenie i podtaczenie sprzetow odpowiada Zamawiajacy.

19. Zamawiajacy zwrdci puste pojemniki Wykonawcy najpOzniej w ciggu 3 dni roboczych po
zakonczeniu ustugi w miejscu wytadunku.

20. Wykonawca winien posiada¢ niezbgdne umiejetnosci, wiedzg, $rodki, sprzet i doswiadczenie
do wykonania prac bedacych przedmiotem zamowienia oraz wykona¢ je z nalezytg starannoscia
oraz aktualnym poziomem wiedzy i techniki, a takze w zgodzie z powszechnie obowigzujacymi
przepisami prawa, zwlaszcza w zakresie prawa transportowego, przepisami bezpieczenstwa
1 higieny pracy, przeciwpozarowymi, ochrony srodowiska i o odpadach.

21. Wykonawca winien posiada¢ odpowiednie uprawnienia i wpisy wymagane prawem do prowadzenia
tego typu dziatalnosci.

22. Wykonawca odpowiada za wlasciwg organizacj¢ pracy, sprawne i terminowe wykonanie czynnos$ci
objetych zamowieniem.

23. Wykonawca ponosi pelng odpowiedzialno$¢ za powierzone mienie Zamawiajacego bedace
przedmiotem przeprowadzki od chwili rozpoczecia ustugi do czasu podpisania przez
zamawiajacego bez zastrzezen protokotu potwierdzenia wykonania prac.

24. Wykonawca ponosi¢ bedzie pelng odpowiedzialnos¢ finansowa i prawng za wszelkie szkody
wyrzadzone w mieniu Zamawiajgcego i na osobach trzecich.

25. Podpisany przez obie strony ..Protokét potwierdzenia wykonania prac” bedzie podstawa do
wystawienia przez Wykonawce faktury.




26. Zaplata za realizacj¢ zadania nastapi przelewem w terminie 30 dni od daty prawidtowo wystawionej
faktury.

27. Wykonawca wystawi fakture najpdzniej 5 dni po zakonczeniu ustugi.

28. Wykonawca zobowiazany jest do dostarczenia faktury do siedziby Zamawiajacego najpdzniej
14 dni przed terminem ptatnosci.

29. Wynagrodzenie zawiera wszystkie koszty zwigzane z realizacja zamoOwienia niezbedne dla
kompleksowe;j realizacji przedmiotu umowy, wszystkie ustugi i dostawy, bez ktorych realizacja
zamoOwienia bylaby niemozliwa oraz wszystkie koszty, ktére wynikajg z postanowien niniejszej
umowy, oferty.

30. Wszelkie pytania dotyczace przedmiotu zamdowienia nalezy kierowac pod numer telefonu
(32) 606 30 20, (32) 606 30 52.

31. Wszystkie koszty zwiagzane z realizacja zadania ponosi Wykonawca.

32. Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ na zasadzie ryzyka z tytulu nie oszacowania wszelkich
kosztéw zwigzanych z realizacja przedmiotu umowy.

IV. Termin wykonania zamowienia — od dnia 14 kwietnia 2025 r. do dnia 18 kwietnia 2025 r.

1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany terminu wykonania ustugi z uwagi na

nieprzewidziane okolicznosci. Zmiany beda uzgodnione z Wykonawca.

V. Warunki udzialu w postepowaniu

V1. Kryteria oceny ofert

Cena brutto - 100 %

Sposob dokonywania oceny wedlug kryterium ,,cena”

Najnizsza cena brutto zamowienia
- x 100 = ilo$¢ punktow
Cena brutto podana przez badanego Wykonawce

Punktacja przyznana za ceng — na podstawie Zatgcznika Nr 2 / Formularz ofertowy/.

Oferta ktora uzyska najwigksza ilo$¢ punktoéw i spetnia wszystkie wymagania Zamawiajgcego
zostanie uznana za ofert¢ najkorzystniejsza.

VII. Termin zwigzania oferta 30 dni od terminu skladania ofert.

VIII.

1.
2.
3.

oo

Sposob przygotowania oferty, miejsce i termin skladania ofert:

Oferte nalezy sporzadzi¢ zgodnie ze wzorem formularza ofertowego - zatgcznik Nr 2.
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert cze$ciowych.
Oferta Wykonawcy — jezeli nie jest sporzadzona na formularzu stanowigcym zatgcznik do
niniejszego Zapytania ofertowego, winna odpowiada¢ swoja treScig, treSci opisanej
w zalgczniku. Wykonawca jest zobowigzany do wypelnienia wszystkich pol wymaganych
w dokumentach stanowigcych zalgczniki do Zapytania ofertowego.
Do oferty nalezy dotaczy¢:

a) potwierdzong za zgodnos¢ z oryginatem kopi¢ dokumentu polisy.
Cena oferty musi zawiera¢ wszelkie koszty niezbedne do realizacji zamowienia.
Oferta powinna by¢ podpisana przez osoby upowaznione do reprezentowania zgodnie
z aktualnym wpisem do wilasciwego rejestru lub ewidencji. W przypadku reprezentowania
Wykonawcy przez pelnomocnika nalezy dotaczy¢ pelnomocnictwo.
Oferta winna by¢ sporzadzona w jezyku polskim oraz opatrzona kwalifikowanym podpisem
elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym i przestana za pomocg srodkoéw
komunikacji elektronicznej (na adres e-mail podany w pkt 9) badz sporzadzona



i podpisana przekazana w formie skanu rowniez za pomoca §rodkéw komunikacji elektroniczne;j
('na adres e-mail podany w pkt 9).
Wszelkie koszty przygotowania i ztozenia oferty ponosi Wykonawca.
9. Ofertg nalezy przesta¢ w wersji elektronicznej do dnia 27 marca 2025 r. na adres
e- mail zamowienia@kuratorium.katowice.pl .
10.Dokumenty sktadajace si¢ na oferte :
a) Formularz ofertowy — zat. Nr 2 do Zapytanie ofertowego
b) Kopia dokumentu polisy ubezpieczeniowej

©

IX. Dodatkowe informacje

1. Komunikacja pomigdzy Zamawiajacym a Wykonawca odbywac sie¢ bedzie za posrednictwem
poczty elektronicznej /e-mail: zamowienia@kuratorium.katowice.pl/.

2. Wykonawca moze zwrocic si¢ do Zamawiajacego z wnioskiem o wyjasnienie tresci zapytania
ofertowego.

3. Zamawiajacy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnienia niezwlocznie, jednak nie pdzniej niz
na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert, pod warunkiem ze wniosek o wyjasnienie
tresci zapytania ofertowego wplynat do Zamawiajgcego nie pdzniej niz na 4 dni przed
uplywem terminu sktadania ofert.

4. Jezeli Zamawiajacy nie udzieli wyjasnien w terminie, o ktorym mowa w pkt. 3, przedtuza termin
sktadania ofert o czas niezbedny do zapoznania si¢ wszystkich zainteresowanych Wykonawcow
z wyjasnieniami niezbednymi do nalezytego przygotowania i zlozenia oferty. Przedtuzenie
terminu  skladania ofert, nie wplywa na bieg terminu skladania wniosku
0 wyjasnienie tre$ci Zapytania ofertowego.

5. W przypadku gdy wniosek o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego nie wptynal w terminie,

o ktéorym mowa w pkt. 3 Zamawiajacy nie ma obowiazku udzielania wyja$nien oraz

obowigzku przedtuzenia terminu sktadania ofert.

Zamawiajacy nie bedzie rozpatrywat ofert ztozonych po uplywnie terminu do sktadania ofert.

7. W przypadku gdy tre$¢ oferty lub zlozonych dokumentéw/o$wiadczen bedzie niepelna lub
bedzie budzi¢ watpliwosci Zamawiajacego, Zamawiajacy moze wezwaé Wykonawce
do uzupetnienia dokumentéw/oswiadczen, udzielenia wyjasnien w wyznaczonym terminie.

8. Zamawiajacy moze odrzuci¢ oferte jezeli jest niezgodna z wymaganiami okreslonymi przez
Zamawiajacego.

9. Zamawiajacy moze na kazdym etapie uniewazni¢ postgpowanie bez podania przyczyny
1 bez ponoszenia jakichkolwiek skutkéw prawnych i finansowych.

10. W przypadku, gdy wybrany Wykonawca uchyla sie od podpisania umowy
z Zamawiajacym, mozliwe jest podpisanie umowy z kolejnym Wykonawca, ktory
w postepowaniu o udzielenie zamdowienia uzyskat najwyzszg liczbe punktow.

11. Informacja o :

a) ztozonych ofertach;

b) wyborze najkorzystniejszej oferty;

¢) odrzuceniu ofert;

d) uniewaznieniu postepowania

zostanie przekazana Wykonawcom, ktorzy ztozyli oferty oraz umieszczona na stronie na ktorej
ukazato si¢ zapytanie ofertowe.

12. Zgodnie z ustawa z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow w Kuratorium O$wiaty
w Katowicach obowigzuje procedura zgloszen wewngtrznych. Informacje na jej temat mozna
znalez¢ pod adresem: https://bip.kuratorium.katowice.pl/index.php/category/zalatwianie-spraw
oraz w komorce ds. kadr.

o

Zalaczniki:
Zakacznik Nr 1 — Szczegotowy wykaz sprzetu i mienia podlegajacego przeprowadzce;
Zatacznik Nr 2 — Formularz oferty;
Zatacznik Nr 3— Wzor umowy;
Zatacznik Nr 1 — do wzoru umowy — klauzula dla reprezentantéw stron i 0s6b do kontaktu
Zatacznik Nr 4 — Klauzula informacyjna;
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