Zapytanie ofertowe

dot: ustugi wykonania mebli do pomieszczen Delegatury Kuratorium Oswiaty w Sosnowcu

I. Nazwa i adres Zamawiajacego:
Slaski Kurator O$wiaty
Kuratorium O$wiaty w Katowicach
ul. Powstancow 41a
40-024 Katowice
NIP 954 22 46 601
Tel 32606 3033
e-mail zamowienia@Xkuratorium.katowice.pl

II. Tryb udzielenia zamoéwienia:

Zapytanie ofertowe ponizej kwoty okre$lonej w art. 2 ust. 1 pkt 1) ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019
Prawo zamowien publicznych (Dz.U.2024, poz. 1320.)

I11. Opis przedmiotu zaméwienia:

1.

10.
11.
12.

Zamowienie dotyczy obmiaru, wykonania, dostawy i montazu mebli gabinetowych, biurowych
i mebli do pomieszczenia socjalnego na wymiar w ilosci i jako$ci zgodnie z zalacznikiem Nr 1.
Zamawiajacy dopuszcza odchylenie od wskazanych w zalgczniku wymiarow mieszczace si¢ W
zakresie +/- 2%.
Migjsce wykonania ustugi — Delegatura Kuratorium O$wiaty w Sosnowcu ul. Nowopogonska
57 w godzinach pracy Urzedu (od godz. 7.30 do godz. 15.30) — zgodnie z zatacznikiem Nr 1.
Zamawiajacy dopuszcza dokonanie przez Wykonawce wizji lokalnej w miejscu realizacji
zamowienia, tj. w Sosnowcu, ul. Nowopogonska 57, w celu sporzadzenia whasnych
pomiaréw. Wizja po wezesniejszym uzgodnieniu terminu pod numerem tel. 32 605 81 04.
W terminie do 3 dni roboczych od podpisania umowy Wykonawca musi przedstawi¢
Zamawiajacemu do akceptacji projekt mebli wraz z wymiarami i kolorystyka. Wybdr
kolorystyki w oparciu o wzornik Wykonawcy. Po pisemnej akceptacji Zamawiajgcego
Wykonawca przystapi do realizacji przedmiotu umowy.
Wykonawca okresli ceng ustugi w Formularzu ofertowym — zatacznik Nr 2. Cena oferty musi
uwzglednia¢ wszystkie koszty realizacji zamowienia. Do ceny jednostkowej poszczegdlnych
mebli nalezy doliczy¢ m.in. koszty projektu, wykonania, dostawy, montazu /zatacznik Nr 1/.
Podczas montazu Wykonawca winien zapewni¢ takie rozwigzania, ktore zapewnig stabilno$¢
1 wytrzymato$¢ wykonania ( np. skrecanie szaf, mocowanie do $cian).
Meble bedace przedmiotem zamowienia musza by¢ przez Wykonawce obmierzone, wykonane,
dostarczone, wniesione, zamontowane i wypoziomowane po ustawieniu w pomieszczeniach
wskazanych przez Zamawiajacego.
Meble musza by¢ fabrycznie nowe, nieregenerowane, pelnowarto$ciowe, wolne od wad,
wykonane zgodnie z normami branzowymi.
Meble musza spelnia¢ wymagania pod wzgledem BHP zgodnie z obowigzujacymi przepisami w
tym zakresie. Meble muszg by¢ wykonane z bezpiecznych materiatdéw dopuszczonych do
uzytkowania oraz posiada¢ zgodne z wlasciwymi przepisami atesty, certyfikaty i dopuszczenia.
Meble muszg posiada¢ klase higienicznosci E-1.
Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwo$ci powierzenia zamowienia podwykonawcom.
Wykonawca powiadomi Zamawiajacego o terminie dostawy i montazu mebli minimum trzy dni
roboczych przed planowang dostawa.
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13. Zamawiajacy udostepni Wykonawcy pomieszczenia do przeprowadzenia montazu mebli na czas
wykonywania prac wg. terminu uzgodnionego wczesniej z Zamawiajagcym.

14. Po dostawie i zamontowaniu mebli we wszystkich pomieszczenia zostanie podpisany protokot
odbioru wykonaniu zamowienia. Protok6tl winien by¢ podpisany zaréwno przez Wykonawce
jak i Zamawiajacego. Protokot podpisany bez zastrzezen bedzie podstawa do wystawienia przez
Wykonawce faktury.

15. Gwarancja na wykonane meble i montaz min. 24 miesigce.

IV. Termin wykonania zamowienia do 30 dni roboczych od daty zatwierdzenia projektu mebli
wraz z wymiarami i kolorystyka przez Zamawiajacego.

V. Warunki udzialu w postepowaniu

VI. Kryteria oceny ofert
Cena brutto - 80 %
Sposob dokonywania oceny wedlug kryterium ,,cena”
Najnizsza cena brutto ze wszystkich waznych ofert

- ---- - X 100 pkt. x 80% = ilo$¢ punktow
Cena brutto badanej oferty

Punktacja przyznana za ceng — na podstawie zalgcznika Nr 2
Termin wykonania -20 %

Sposob dokonywania oceny wedlug kryterium ,,termin wykonania”
Liczba punktow w ocenianej ofercie

- ---- - X 100 pkt. x 20 % = ilo$¢ punktow
Najwyzsza liczba punktéw

Termin wykonania 30 dni roboczych 0 pkt.
Termin wykonania od 29 do 25 dni roboczych 10 pkt.
Termin wykonania od 24 do 20 dni roboczych 20 pkt.

Wymagany przez Zamawiajgcego termin wykonania zamowienia nie moze by¢ dtuzszy niz 30 dni
roboczych od daty zatwierdzenia projektu mebli wraz z wymiarami i kolorystyka przez
Zamawiajacego. W przypadku niewskazania w ofercie terminu wykonania lub zaznaczenie kilku
wariantow, Zamawiajacy przyjmie, ze wykonawca oferuje termin 30 dni i w zwigzku
z powyzszym Wykonawca otrzyma 0 pkt. W przypadku wskazania w ofercie terminu wykonania
ustugi krotszego niz 20 dni roboczych Wykonawca otrzyma 20 pkt. W przypadku wskazania
terminu dtuzszego niz 30 dni roboczych oferta zostanie odrzucona

Punktacja przyznana za termin wykonania — na podstawie zatacznika Nr 2

Punkty zostang zsumowane . Oferta ktora uzyska najwigksza ilos¢ punktow, zostanie uznana za
oferte najkorzystniejsza.

VIl. Termin zwiazania oferta 30 dni od terminu skladania ofert

VII1. Sposob przygotowania oferty, miejsce i termin skladania ofert:
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Oferte nalezy sporzadzi¢ zgodnie ze wzorem formularza ofertowego -zatacznik Nr 2
Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

Oferta oraz os$wiadczenia Wykonawcy — jezeli nie sg sporzadzone na formularzach
stanowigcych zalaczniki do niniejszego Zapytania ofertowego, winny odpowiadac¢ swoja
trescig, tresci opisanej w zalacznikach. Wykonaweca jest zobowigzany do wypetnienia
wszystkich pol wymaganych w dokumentach stanowigcych zataczniki do Zapytania
ofertowego.

Cena oferty musi zawiera¢ wszelkie koszty niezbedne do realizacji zamowienia.

Oferta powinna by¢ podpisana przez osoby upowaznione do reprezentowania zgodnie

z aktualnym wpisem do wiasciwego rejestru lub ewidencji. W przypadku reprezentowania
Wykonawcy przez petnomocnika nalezy dotgczy¢ pelnomocnictwo.

Oferta winna by¢ sporzadzona w jezyku polskim oraz opatrzona kwalifikowanym podpisem
elektronicznym i przestana za pomoca $rodkow komunikacji elektronicznej ( na adres e-mail
podany w pkt 9) badz sporzadzona i podpisana przekazana w formie skanu rowniez za
pomoca srodkow komunikacji elektronicznej ( na adres e-mail podany w pkt 9).

Wszelkie koszty przygotowania i ztozenia oferty ponosi Wykonawca

Oferte nalezy przesta¢ w wersji elektronicznej do dnia 10 kwietnia 2025 r. na adres e- mail
zamowienia@kuratorium.katowice.pl

IX. Dodatkowe informacje

1.

2.

o

9.

Komunikacja pomigdzy Zamawiajacym a Wykonawca odbywac si¢ bedzie za posrednictwem
poczty elektronicznej /e-mail zamowienia@kuratorium.katowice.pl /

Wykonawca moze zwroci¢ si¢ do Zamawiajacego z wnioskiem o wyjasnienie tresci zapytania
ofertowego.

. Zamawiajacy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnienia niezwtocznie, jednak nie p6zniej niz na 2

dni przed uptywem terminu sktadania ofert, pod warunkiem Ze wniosek o wyjasnienie tresci
zapytania ofertowego wplynal do Zamawiajacego nie p6zniej niz na 4 dni przed uptywem
terminu sktadania ofert.

. Jezeli Zamawiajacy nie udzieli wyjasnien w terminie, o ktérym mowa w pkt. 3, przedtuza

termin sktadania ofert o czas niezbg¢dny do zapoznania si¢ wszystkich zainteresowanych
Wykonawcow z wyjasnieniami niezbednymi do nalezytego przygotowania i ztozenia oferty.
Przedluzenie terminu sktadania ofert, nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku

0 wyjasnienie tre$ci Zapytania ofertowego.

W przypadku gdy wniosek o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego nie wptynal w terminie,

o ktérym mowa w pkt. 3 Zamawiajacy nie ma obowiazku udzielania wyja$nien oraz obowigzku
przedtuzenia terminu sktadania ofert.

Zamawiajacy nie bedzie rozpatrywat ofert ztozonych po uplywnie terminu do sktadania ofert.
W przypadku gdy tre$¢ oferty lub ztozonych dokumentéw bedzie niepetna lub bedzie budzi¢
watpliwo$ci Zamawiajacego, Zamawiajacy moze wezwa¢ Wykonawce do uzupehienia
dokumentow, udzielenia wyjasnien w wyznaczonym terminie.

. Zamawiajacy moze odrzuci¢ oferte jezeli jest niezgodna z wymaganiami okreslonymi przez

Zamawiajacego.
Zamawiajacy moze na kazdym etapie uniewazni¢ postegpowanie bez podania przyczyny i bez
ponoszenia jakichkolwiek skutkéw prawnych i finansowych.

10.W przypadku, gdy wybrany Wykonawca uchyla si¢ od podpisania umowy

z Zamawiajacym, mozliwe jest podpisanie umowy z kolejnym Wykonawca, ktory
W postepowaniu o udzielenie zamdwienia uzyskat najwyzszg liczbe punktow.

11.Informacja o :

a) ztozonych ofertach;

b) wyborze najkorzystniejszej oferty;
€) odrzuceniu ofert;
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d) uniewaznieniu postepowania
zostanie przekazana Wykonawcom, ktdrzy ztozyli oferty oraz umieszczona na stronie na ktorej
ukazato si¢ zapytanie ofertowe.
12.Zgodnie z ustawg z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow w Kuratorium Os$wiaty
w Katowicach obowiazuje procedura zgtoszen wewnetrznych. Informacje na jej temat mozna
znalez¢ pod adresem: https://bip.kuratorium.katowice.pl/index.php/category/zalatwianie-spraw
oraz w komorce ds. kadr.

Zalaczniki:

1. Szczegdlowy opis przedmiotu zamowienia — zatgcznik Nr 1
2. Formularz oferty zatacznik Nr 2
3. Wz6r umowy — zatacznik Nr 3
Zatacznik Nr 1 — do wzoru umowy — klauzula dla reprezentantow stron
4. Klauzula informacyjna — zatacznik Nr 4
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