Zapytanie ofertowe

dot: Zakup i dostawa urzadzen wielofunkcyjnych Konica Minolta 301i —2 szt. i Konica
Minolta 3351i — 1 szt. na potrzeby Kuratorium O$wiaty w Katowicach

I. Nazwa i adres Zamawiajacego:
Slaski Kurator O$wiaty
Kuratorium Os$wiaty w Katowicach
ul. Powstancow 41a
40-024 Katowice
NIP 954 22 46 601
Tel 326063033
e-mail zamowienia@kuratorium.katowice.pl

I1. Tryb udzielenia zamowienia:

Zapytanie ofertowe ponizej kwoty okreslonej art. 2 ust. 1 pkt 1) ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r.
Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2024 r., poz. 1320).

I11. Opis przedmiotu zaméwienia:

1. Przedmiotem zamowienia jest zakup i dostawa urzadzen wielofunkcyjnych dla Kuratorium O$wiaty
w Katowicach — zgodnie z Opisem przedmiotu zamowienia dla czeSci zamowienia I, I stanowigcym
zat. nr 1 i 2 do niniejszego Zapytania ofertowego.

2. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ sktadania ofert czgsciowych — liczba czesci 2:

Czg$¢ zmowienia I — Zakup 1 dostawa urzadzen wielofunkcyjnych Konica Minolta 3011
— 2 szt.

Cze$¢ zamowienia I1 — Zakup 1 dostawa urzadzenia wielofunkcyjnego Konica Minolta 33511
-1 szt

3. Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca byl autoryzowanym przedstawicielem producenta sprzgtu
Konica Minolta.

4. Kazdy wykonawca moze ztozy¢ maksymalnie 2 oferty czg¢sciowe, po jednej ofercie czeSciowej na
kazdg cze$¢ zamowienia.

5. Sprzet musi by¢ fabrycznie nowy, nieuzywany, pochodzi¢ z oficjalnego kanalu sprzedazy na rynek
polski, posiadac certyfikat CE (jezeli jest wymagany) w ilo$ci 1 jakosci zgodnej z Opisem przedmiotu
zamoOwienia.

6. Oferowane urzadzenia nie mogg by¢ sktadane przez Wykonawce, model i konfiguracja musi by¢
oferowana przez producenta i by¢ oznaczona jego kodem. Kod ten powinien umozliwié
potwierdzenie u producenta konfiguracji i warunkow gwarancji.

7. Miejsce dostawy —

o Konica Minolta 301i — 1 szt. Delegatura Kuratorium O$wiaty w Sosnowcu ul. Nowopogonska 57,
41-205 Sosnowiec

o Konica Minolta 301i — 1 szt. Delegatura Kuratorium O$wiaty w Czestochowie ul. Sobieskiego 7,
42-200 Czestochowa

e Konica Minolta 3351i — 1 szt. Kuratorium O$wiaty w Katowicach ul. Powstaficow 4la
40-024 Katowice

(do pomieszczen wskazanych przez Zamawiajacego, w dni robocze od poniedziatku do piatku,

w godzinach od 8.00 do 14.00).

8. Termin dostawy nalezy uzgodni¢ z Zamawiajacym drogg e-mailowg Ilub telefoniczng
z wyprzedzeniem co najmniej dwoch dni roboczych przed planowanym terminem dostawy.

9. Koszty dostawy, przewozu, opakowania, roztadunku, ubezpieczenia towar6w na czas przewozu
ponosi Wykonawca.

10.Na koszt Wykonawcy wymagana jest konfiguracja oraz uruchomienie urzadzen w miejscu dostawy
przedmiotu zamdwienia, wraz ze szkoleniem stuzb IT Zamawiajacego.

11.Wykonawca winien dokona¢ instalacji i uruchomienia drukarek w miejscu dostawy.
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12.Zamawiajgcy we wlasnym zakresie dokonywat bedzie wymiany tonerow, co nie moze spowodowac
utraty gwarancji urzadzen wielofunkcyjnych.

13.W dniu dostawy przedstawiciel Zamawiajacego dokona, przy udziale przedstawiciela Wykonawcy
odbioru iloSciowego przedmiotu zamowienia. ,, Protokot odbioru ilosciowego” podpisany przez obie
strony stanowi¢ bedzie dokument potwierdzajacy dokonanie odbioru ilosciowego przedmiotu
zaméOwienia.

14. W terminie do 5 dni roboczych od daty dostawy sprzetu Zamawiajacy zobowigzany bedzie do
odbioru jako$ciowego. Odbidr jakosciowy bedzie polegat na sprawdzeniu, czy dostarczony sprzet
jest zgodny ze ztozong ofertg i nie posiada wad.

15. Potwierdzeniem odbioru jakosciowego i ilosciowego bedzie podpisany przez Zamawiajacego bez
zastrzezen ,, Protokot odbioru przedmiotu zamowienia”. Dniem realizacji przedmiotu umowy bedzie
data podpisania przez Zamawiajgcego ,,Protokotu odbioru przedmiotu zamowienia”.

16. W przypadku braku udzialu w odbiorach osoby ze strony Wykonawcy, dopuszcza si¢ odbior
1 sporzadzenie protokotu jednostronnie przez Zamawiajgcego. Wykonawca nie bedzie kwestionowat
ustalen dokonanych przy odbiorze.

17. W przypadku stwierdzenia przez Zamawiajacego, w toku odbioru niezgodno$ci dostarczonego
sprzetu ze ztozong oferta, Zamawiajacy wezwie Wykonawce do dostarczenia sprzetu zgodnego ze
ztozong ofertg i wyznaczy termin. Wykonawca zobowigzany bedzie na swoj koszt i ryzyko
dostarczy¢ sprzet zgodny ze zlozong oferta w wyznaczonym terminie.

18. Wykonawca wraz z dostawa przekaze Zamawiajacemu bezplatnie wszelkie instrukcje, broszury
instalacyjne, ktére winny by¢ dostarczone przez Wykonawce w jezyku polskim.

19. Podpisany ,,Protokot odbioru przedmiotu zaméwienia” bez zastrzezen przez Zamawiajacego bedzie
podstawa do wystawienia przez Wykonawce faktury.

20.Wykonawca wraz z dostawa dostarczy Zamawiajacemu pisemng gwarancj¢ w jezyku polskim na
dostarczony przedmiot zamowienia. Wykonawca udzieli gwarancji na okres min. 24 miesigcy
liczony od dnia podpisania bez zastrzezen przez Zamawiajacego ,, Protokotu odbioru przedmiotu
zamowienia”.

21.Serwis urzadzen realizowany bedzie przez producenta lub autoryzowanego partnera serwisowego
producenta.

22. W przypadku awarii sprzgtu w okresie gwarancji, dysk twardy pozostaje u Zamawiajacego.

23. Zamawiajacy zastrzega sobie w okresie gwarancji prawo zmiany miejsca uzytkowania urzadzen
wielofunkcyjnych w ramach Kuratorium Oswiaty w Katowicach i jego Delegatur mieszczacych si¢
w nastepujacych miejscowosciach: Bielsko-Biata, Bytom, Czestochowa, Gliwice, Rybnik,
Sosnowiec. Zmiana miejsca uzytkowania przedmiotu zamowienia nie moze spowodowac utraty
gwarancji.

24. Serwis gwarancyjny $wiadczony bedzie w siedzibie Kuratorium Os$wiaty w Katowicach i jego
Delegatur. W sytuacji kiedy konieczny bedzie transport przedmiotu umowy do naprawy
w warunkach warsztatowych, Wykonawca zapewnia transport z i do siedziby Kuratorium O$wiaty
w Katowicach i jego Delegatur na wlasny koszt oraz poniesie petna odpowiedzialnos¢ za sprzet
w fazie demontazu, transportu, naprawy oraz montazu.

25. Zglaszanie wad bedzie nastepowaé we wszystkie dni robocze w godzinach do 7.30 do 15.30.
Zglaszanie wad moze by¢ dokonane telefoniczne lub przez portal internetowy lub przez e-maila.

26. Serwis gwarancyjny zapewni podjecie naprawy gwarancyjnej w terminie do 24 godzin od
momentu zgloszenia wady oraz bedzie zobowigzany usung¢ wade w terminie do 7 dni
kalendarzowych od momentu jej zgloszenia.

27. Serwis gwarancyjny $wiadczony bedzie w dni robocze w godzinach od 8.00 do 15.00.

28. W szczegolnych przypadkach termin naprawy moze ulec przedluzeniu i wynosi¢ maksymalnie do
28 dni kalendarzowych od daty zgloszenia wady. W takim przypadku Wykonawca dostarczy
nieodptatnie na czas naprawy sprzet zastepczy rownowazny naprawianemu urzadzeniu.
O wystgpieniu szczegodlnego przypadku Wykonawca powiadomi niezwlocznie Zamawiajgcego
telefonicznie i e-mailem wskazujac doktadnie przyczyne uzasadniajaca przedtuzenie terminu
naprawy.



29. W przypadku przekroczenia terminu okreslonego w pkt 28 Wykonawca wymieni wadliwy sprzet
na sprzet rownowazny, fabrycznie nowy w terminie do 7 dni kalendarzowych liczac od uplywu
terminu, o ktorym mowa w pkt 28.

30. Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czgsci zamowienia podwykonawcy (podwykonawcom).

31. Zamawiajacy nhie zastrzega obowigzku osobistego wykonania przez Wykonawce kluczowych
czg$ci zamoOwienia.

32. Zamawiajacy wymaga, aby w przypadku powierzenia cze$ci zamowienia podwykonawcom,
Wykonawca wskazat w Formularzu oferty — zak nr 3 czg$ci zamowienia, ktorych wykonanie
zamierza powierzy¢ podwykonawcom oraz podat (o ile s3 mu wiadome na tym etapie) nazwy
(firmy) tych podwykonawcow.

33. W przypadku gdy Wykonawcy na etapie sktadania ofert nie sg znani podwykonawcy, Zamawiajacy
zada aby przed przystgpieniem do wykonania zamdéwienia Wykonawca podal nazwy, dane
kontaktowe oraz przedstawicieli podwykonawcoéw zaangazowanych w realizacj¢ zadania jezeli sg
juz mu znani.

34. Wykonawca zawiadamia Zamawiajacego o wszelkich zmianach w odniesieniu do informacji
zawartych w ust. 32 w trakcie realizacji zamowienia.

35. Powierzenie wykonania czeSci zamodwienia podwykonawcom nie zwalnia Wykonawcy
z odpowiedzialnos$ci za nalezyte wykonanie zamowienia.

36. Pozostale wymagania dotyczace podwykonawstwa zostaly okreslone w Warunkach umowy
stanowigcych zalacznik nr 4 do zapytania ofertowego.

37. Wszystkie koszty zwigzane z realizacja zadania ponosi Wykonawca.

38. Platno$¢ za dostaweg nastapi w formie przelewu w terminie do 30 dni od daty prawidtowo
wystawionej faktury.

39. Wykonawca zobowigzany jest wystawi¢ i dostarczy¢ fakture do siedziby Zamawiajgcego
w terminie do 14 dnia od daty podpisania przez Zamawiajacego bez zastrzezen ,,Protokotu odbioru
przedmiotu zamdowienia”.

IV. Termin wykonania zamoéwienia - do 14 dni kalendarzowych od daty podpisania umowy
V. Warunki udzialu w postepowaniu:

Wykonawca musi by¢ autoryzowanym przedstawicielem producenta sprzetu Konica Minolta.

V1. Kryteria oceny ofert dla czesci zamowienia I, 1T
Cena 100 %
1. Sposoéb liczenia punktacji:
punkty za ceng:
Najnizsza cena brutto w danej cze$ci zamdwienia

---- --- ---- x 100
cena brutto podana przez badanego Wykonawce w danej cze$ci zamowienia

Maksymalna liczba punktow przyjeta w tym kryterium wynosi 100 pkt
Punktacja przyznana za cen¢ — na podstawie zatacznika Nr 3 /Formularz ofertowy/.

2. Oferta, ktora uzyska najwiekszg ilo$¢ punktéw i spelni wszystkie wymagania Zamawiajgcego
zostanie uznana za ofert¢ najkorzystniejsza.

3. Punktacja przyznana ofertom bedzie liczona z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku,
zgodnie z zasadami arytmetyki.

VII. Termin zwigzania oferta 30 dni od terminu skladania ofert



VIIIL.

[

o

Sposob przygotowania oferty, miejsce i termin skladania ofert:

. Oferte nalezy sporzadzi¢ zgodnie ze wzorem Formularza ofertowego -zatacznik Nr 3.
. Oferta Wykonawcy — jezeli nie jest sporzadzona na formularzach stanowigcych zataczniki do

niniejszego Zapytania ofertowego, winna odpowiada¢ swoja trescig, tresci opisanej
w zalacznikach. Wykonawca jest zobowigzany do wypetnienia wszystkich pdl wymaganych
w dokumentach stanowigcych zalaczniki do Zapytania ofertowego.

. Cena oferty musi zawiera¢ wszelkie koszty niezbedne do realizacji zamoéwienia /koszty

zatadunku, opakowania, transportu, roztadunku, wniesienia, ubezpieczenia w czasie transportu/
oraz uruchomienia i szkolenia.

. Oferta powinna by¢ podpisana przez osoby upowaznione do reprezentowania zgodnie

z aktualnym wpisem do wilasciwego rejestru lub ewidencji. W przypadku reprezentowania
Wykonawcy przez pelnomocnika nalezy dotaczy¢ pelnomocnictwo.

. Oferta winna by¢ sporzadzona w jezyku polskim oraz opatrzona kwalifikowanym podpisem

elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym i przestana za pomoca $rodkoéw
komunikacji elektronicznej  (na adres e-mail podany w pkt 7) badz sporzadzona
1 podpisana przekazana w formie skanu rowniez za pomoca §rodkéw komunikacji elektroniczne;j
('na adres e-mail podany w pkt 7).

Wszelkie koszty przygotowania i ztozenia oferty ponosi Wykonawca.

. Oferte¢ nalezy przesta¢ w wersji elektronicznej do dnia 30 maja 2025 r. na adres

e- mail zamowienia@kuratorium.katowice.pl .

. Dokumenty sktadajace si¢ na oferte:

a) Formularz ofertowy — zat. nr 3;

IX. Dodatkowe informacje

1.

2.

o

Komunikacja pomigedzy Zamawiajacym a Wykonawca odbywac¢ si¢ bedzie za posrednictwem
poczty elektronicznej /e-mail zamowienia@kuratorium.katowice.pl/.

Wykonawca moze zwroci¢ si¢ do Zamawiajacego z wnioskiem o wyjasnienie tresci zapytania
ofertowego.

Zamawiajacy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnienia niezwlocznie, jednak nie pdzniej niz na 2
dni przed uptywem terminu skladania ofert, pod warunkiem ze wniosek o wyjasnienie tresci
Zapytania ofertowego wplynal do Zamawiajgcego nie pdzniej niz na 4 dni przed uplywem
terminu sktadania ofert.

Jezeli Zamawiajacy nie udzieli wyjasnien w terminie, o ktorym mowa w pkt. 3, przedtuza termin
sktadania ofert o czas niezbedny do zapoznania si¢ wszystkich zainteresowanych Wykonawcow
z wyjasnieniami niezbednymi do nalezytego przygotowania i ztozenia oferty. Przedluzenie
terminu  skladania ofert, nie wplywa na bieg terminu skladania wniosku
0 wyjasnienie tre$ci Zapytania ofertowego.

W przypadku gdy wniosek o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego nie wptynat w terminie,
o ktéorym mowa w pkt. 3 Zamawiajacy nie ma obowigzku udzielania wyja$nien oraz
obowigzku przedtuzenia terminu sktadania ofert.

Zamawiajacy nie bedzie rozpatrywat ofert ztozonych po uptywnie terminu do sktadania ofert.
W przypadku gdy tres¢ oferty lub ztozonych dokumentow/o$wiadczen bedzie niepetna lub
bedzie budzi¢ watpliwosci zamawiajacego, zamawiajagcy moze wezwac¢ wykonawce do
uzupetnienia dokumentow/o$wiadczen, udzielenia wyjasnien w wyznaczonym terminie.
Zamawiajacy moze odrzuci¢ oferte jezeli jest niezgodna z wymaganiami okreSlonymi przez
Zamawiajacego.

Zamawiajacy moze na kazdym etapie uniewazni¢ postgpowanie bez podania przyczyny
1 bez ponoszenia jakichkolwiek skutkow prawnych i finansowych.

10. W przypadku, gdy wybrany Wykonawca uchyla si¢ od podpisania umowy

z Zamawiajagcym, mozliwe jest podpisanie umowy z kolejnym Wykonawca, ktory
w postepowaniu o udzielenie zamdowienia uzyskat najwyzszg liczbe punktow.

11. Informacja o :

a) ztozonych ofertach;

b) wyborze najkorzystniejszej oferty;
¢) odrzuceniu ofert;

d) uniewaznieniu postegpowania
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zostanie przekazana Wykonawcom, ktorzy ztozyli oferty oraz umieszczona na stronie na ktorej
ukazato si¢ zapytanie ofertowe.

Zalaczniki:

Zalacznik Nr 1 — Opis przedmiotu zaméwienia w cz¢sci zamdwienia I
Zatacznik Nr 2 - Opis przedmiotu zamowienia w czes$ci zamowienia 11
Zatgcznik Nr 3 — Formularz oferty;
Zalacznik Nr 4— Wzdér umowy;
Zatacznik Nr 1 — do Wzoru umowy — klauzula dla reprezentantow stron i oséb do kontaktu
Zatgcznik Nr 5 — Klauzula informacyjna.
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