
Załącznik Nr 4 

 
Umowa nr OA-PO.273.2.       .2026  

 

zawarta  w dniu  ………….  2026 r. pomiędzy: 

 

Śląskim Kuratorem Oświaty  

Kuratorium Oświaty w Katowicach  

ul. Powstańców 41a, 40-024 Katowice 

NIP ……………………………….. 

reprezentowanym przez  

…………………………………... 

zwanym dalej Zamawiającym 

 

a 

…………………………………… 

…………………………………… 

…………………………………… 

NIP ………………………………. 

reprezentowanym przez 

………………………………………….. 

zwanym dalej Wykonawcą 

§ 1 

 

1. Niniejszą umowę zawiera się w wyniku przeprowadzonego przez Zamawiającego postępowania 

w trybie zapytania ofertowego w część zamówienia ….  - pod nazwą –  ……………zgodnie z 

opisem przedmiotu zamówienia zawartym w zapytaniu ofertowym i  załączniku Nr ….. . 

2. Dokumentacja postępowania, a w szczególności oferta złożona przez Wykonawcę stanowią 

integralną część niniejszej umowy. 

 

§ 2 

 

1. Przedmiotem  niniejszej umowy jest sukcesywna dostawa ………… dla Kuratorium  Oświaty   

w Katowicach i jego Delegatur w zakresie określonym w załączniku nr …… do złożonej oferty.  

2. Wykonawca zobowiązany jest dostarczać przedmiot umowy zgodny z zał. nr ….. do złożonej 

oferty   na adres 40-024 Katowice, ul. Powstańców 41a, pok. 8.14, piętro VIII                       

w terminie od dnia podpisania umowy do dnia 31.12.2026 r. lub do wyczerpania kwoty brutto 

zawartej umowy  od poniedziałku do piątku w godz. 800 – 1400  z zastrzeżeniem 

pkt 3 niniejszego paragrafu. 

3. Dostawy będą realizowane  sukcesywnie, partiami  wg  odrębnych   zamówień Zamawiającego. 

Termin dostawy zamówionych artykułów określa się najpóźniej na piąty dzień roboczy od daty 

dostarczenia  zapotrzebowania / e-mail/. 

 

§ 3 

 

1. Wszystkie materiały stanowiące przedmiot umowy muszą być fabrycznie nowe, wolne od wad 

technicznych, dobrej jakości,  muszą być dostarczone w opakowaniach stosowanych typowo dla 

danego produktu przez producenta, zaopatrzone w etykiety identyfikujące dany produkt oraz 

posiadać wymagane atesty i spełniać normy określone obowiązującymi przepisami. 

2.  Pod pojęciem „fabrycznie nowe” Zamawiający rozumie produkty bez śladów używania  i 

uszkodzenia, pełnowartościowe, nieregenerowane. 

3. Ilości szacunkowe podane przez Zamawiającego w  załączniku Nr …. nie są wiążące  dla 

Wykonawcy. Rzeczywiste ilości materiałów będą wynikać z bieżącego zapotrzebowania 

Zamawiającego.  



4. Zamawiający zastrzega sobie prawo do niezrealizowania przedmiotu umowy w całości   tj.  

w ilościach podanych w załączniku Nr … do złożonej oferty. Wykonawcy nie przysługuje wobec 

Zamawiającego żadne roszczenie w opisanej sytuacji. 

5. Zamawiający dopuszcza zmiany  zakupu w stosunku do ilości przewidywanej w zapytaniu 

 ofertowym  przy zachowaniu cen jednostkowych z zastrzeżeniem, że zmiana nie może 

 spowodować zwiększenia ogólnej wartości zawartej umowy. 

6. Koszty załadunku, opakowania, transportu, ubezpieczenia na czas transportu, rozładunku, 

 wniesienia zamawianego towaru ponosi Wykonawca. 

7. Jeżeli Wykonawca dostarczy towar o parametrach technicznych odbiegających od opisu 

Zamawiającego lub będzie zawierał wady, Wykonawca zobowiązany jest dostarczyć produkty 

pełnowartościowe na swój koszt  w terminie do siedmiu dni od daty zgłoszenia. 

8. Jeżeli w trakcie umowy Zamawiający stwierdzi, iż wydajność, jakość lub niezawodność  

 dostarczonych produktów odbiega od produktu  wymaganego przez Zamawiającego, 

 Wykonawca na żądanie Zamawiającego winien materiał wymienić na materiał spełniający 

 wymagania Zamawiającego bez zmiany ceny. 

9. Wszystkie koszty związane z realizacją zadania ponosi Wykonawca. 

 

§ 4 

 

1. Wykonawca może powierzyć podwykonawcom realizację części przedmiotu umowy, przy czym 

Wykonawca ponosi wobec Zamawiającego pełną odpowiedzialność za prace realizowane przez 

podwykonawców. 

2. Niewykonanie lub nienależyte wykonanie  przez podwykonawców zobowiązań związanych  

z realizacją przedmiotu umowy będzie traktowane jako niewykonanie lub nienależyte wykonanie 

zobowiązań związanych z realizacja umowy z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy. 

3. Wykonawca ma prawo do zmiany podwykonawców lub rezygnacji z wykonywania przez te 

podmioty części zamówienia. 

4. W przypadku każdej zmiany podwykonawców oraz rezygnacji  z podwykonawców, Wykonawca 

zobowiązany jest niezwłocznie przesłać do Zamawiającego wykaz nowych podwykonawców oraz 

części zamówienia, które będą wykonywać lub informację o rezygnacji z podwykonawców. 

  

§ 5 

 

1. Wysokość wynagrodzenia za przedmiot umowy wynosi maksymalnie: 

 

- …………………  zł netto (słownie: ………………………………….. złotych) 

- .………………….zł brutto (słownie: ………………………………… złotych) 

 

2.Ceny jednostkowe za poszczególne elementy zamówienia dostarczone przez Wykonawcę są 

 niezmienne przez cały okres trwania umowy.    

3. Rozliczenie nastąpi zgodnie z rzeczywistym wykonaniem przedmiotu umowy. 

 

§ 6 

 

1.  Po każdej dostawie Wykonawca będzie wystawiał fakturę w terminie do 3 dni od    momentu 

dostawy. 

2.  Strony zgodnie  postanawiają, że począwszy od dnia w którym, Wykonawca zostanie objęty 

obowiązkiem wystawiania faktur ustrukturyzowanych przy użyciu KSeF wszelkie faktury  

w rozumieniu przepisów ustawy o podatku od towarów i usług będą wystawiane i otrzymywane  

z wykorzystaniem Krajowego Systemu e-Faktur (KSeF) zgodnie  

z obowiązującymi przepisami prawa i od tego dnia będą miały pierwszeństwo w przypadku 

rozbieżności z innymi postanowieniami umowy. Zamawiający  wskazuje numer identyfikujący  

w KSeF tj………, na który powinny być wystawiane faktury. 



3. Do dnia poprzedzającego obowiązek stosowania Krajowego Systemu e-Faktur (KSeF) strony 

dopuszczają możliwość wystawienia faktur w formie (papierowej lub elektronicznej). Z dniem 

wejścia w życie powszechnego obowiązku stosowania KSeF strony zobowiązują się do korzystania 

wyłącznie z tego systemu. 

4. Strony zobowiązują się do współdziałania w zakresie prawidłowego wskazywania numerów 

identyfikujących w KSeF oraz przekazywania sobie niezbędnych danych umożliwiających 

prawidłowe wystawanie, przesyłanie i odbieranie faktur za pośrednictwem KSeF. W przypadku 

awarii systemu zastosowanie znajdą przepisy szczególne przewidziane ustawą o VAT. 

5. Wykonawca wystawi i udostępni fakturę z wykorzystaniem KSeF, chyba, że zaistnieją przypadki,  

o których mowa w ustawie o VAT uniemożliwiające takie działanie (awaria lub niedostępność 

KSeF) - w takim przypadku faktura zostanie wystawiona i udostępniona Zleceniodawcy   

z uwzględnieniem zasad określonych w ustawie o VAT i niżej wskazanych ustępów. 

6. Za datę wystawienia faktury ustrukturyzowanej uznaje się datę przesłania faktury przez 

Wykonawcę do KSeF (datę zapisania w KSeF), a w przypadku faktury, o której mowa w art.106 

nda ust. 1 lub ust. 16 (tryb offline24) ustawy o podatku VAT lub faktur wystawianych  w okresie 

awarii lub niedostępności KSeF – datę wystawienia wskazaną na tej fakturze.   

7. Za datę otrzymania faktury uznaje się dzień jej otrzymania w rozumieniu przepisów ustawy o 

VAT, w przypadku faktury ustrukturyzowanej będzie to zatem dzień przydzielenia jej 

indywidualnego numeru identyfikującego tę fakturę w KSeF. 

8. W przypadku awarii lub niedostępności KSeF – jeżeli ustawa o VAT dopuszcza możliwość 

udostępnienia Zamawiającemu faktury w inny sposób niż przy użyciu KSeF taka faktura zostanie  

doręczona Zamawiającemu  na adres mailowy ……………. . Faktura w takim przypadku winna 

zostać doręczona nie później niż 14 dni przed upływem terminu zapłaty. Za datę otrzymania 

faktury w takim przypadku uznaje się datę jej faktycznego otrzymania przez Zamawiającego w 

wiadomości zawierającej fakturę w formacie pdf, oznaczoną odpowiednimi kodami zgodnie z 

ustawą o VAT lub datę nadania fakturze numeru identyfikującego w KSeF- w zależności od tego, 

która z wymienionych sytuacji nastąpi pierwsza. 

9. Faktura będzie uznana za prawidłowo wystawioną, jeżeli zostanie wystawiona z uwzględnieniem 

zasad wystawiania faktur określonych w ustawie o VAT. 

10. Zapłata za fakturę nastąpi w terminie do 30 dni od daty wystawienia faktury VAT na wskazany w 

fakturze nr rachunku bankowego. 

11.  Za moment zapłaty strony ustalają datę obciążenia rachunku Zamawiającego. 

12.  Jeżeli do wykonania usługi będzie zatrudniony Podwykonawca, zapłata może nastąpić po 

przedstawieniu przez Wykonawcę dowodu zapłaty wymaganego wynagrodzenia Podwykonawcy 

lub dalszemu podwykonawcy biorącym udział w realizacji zamówienia. 

13. Wykonawca zobowiązany jest do przedłożenia, kserokopii faktury wystawionej Podwykonawcy 

lub dalszemu Podwykonawcy z dowodem zapłaty oraz oświadczeniem Podwykonawcy lub 

dalszego Podwykonawcy potwierdzającym prawidłowość podziału należności. Dokumenty należy 

dostarczyć drogą elektroniczna za adres e-mail zamowienia@kuratorium.katowice.pl lub skrzynkę 

e-doręczeń AE:PL-87762-10030-JEJIW-26.  

 

§ 7 

 

1. Żadna ze stron nie może żądać zmiany umowy chyba, że zachodzą okoliczności, których nie 

można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy. 

2. W razie istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży  

w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy, lub dalsze 

wykonanie umowy może zagrozić istotnemu interesowi bezpieczeństwa państwa lub 

bezpieczeństwu publicznemu, Zamawiający może odstąpić od umowy  

w terminie 30 dni od dnia powzięcia wiadomości o tych okolicznościach. 

 

 

 

 

 

mailto:zamowienia@kuratorium.katowice.pl


§ 8 

 

1. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę za opóźnienie w dostawie w wysokości 0,5% 

wynagrodzenia brutto zamawianego towaru za każdy dzień opóźnienia w dostawie liczony od 

terminu określonego w § 2 pkt  3. 

 2. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu za nienależyte wykonanie zamówienia karę  w wysokości 

10% wynagrodzenia zamówienia brutto danej pozycji  w przypadku  przekroczenia terminu 

podanego w § 3 pkt 7.  Przez nienależyte wykonanie rozumie się sytuację jeśli parametry 

techniczne dostarczonego towaru odbiegają od opisu Zamawiającego lub produkty  zawierają 

wady. 

3. W razie odstąpienia przez Wykonawcę  od realizacji umowy Wykonawca zapłaci karę 

 w wysokości 10% wynagrodzenia umownego brutto określonego w § 5 pkt 1. 

4. Zamawiający zastrzega sobie możliwość odstąpienia od umowy z przyczyn leżących po stronie 

Wykonawcy oraz nałożenia kary w wysokości 10% wynagrodzenia umownego brutto określonego 

w § 5 pkt 1.  

5.  Zamawiający zastrzega sobie prawo dochodzenia odszkodowania przewyższającego wysokość 

zastrzeżonych kar umownych w przypadku, gdy nie pokryją one wysokość poniesionych szkód. 

6. Wykonawca wyraża zgodę na potrącenie ewentualnych kar umownych z należnego 

wynagrodzenia. 

 

§ 9 

 

1. Osoba do kontaktu ze strony Zamawiającego  

…………………………………… tel. …………………………e-mail 

2.   Osoba do kontaktu ze strony Wykonawcy 

 …………………………………… tel. …………………………e-mail 

3. Zamawiający oświadcza, że przekazał osobie, o której mowa w ust. 1 informacje określone  w art. 

14 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. | 

w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych  i w sprawie 

swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne 

rozporządzenie o ochronie danych), w związku z czym Wykonawca na podstawie art. 14 ust. 5 lit. 

a) wyżej wymienionego rozporządzenia zwolniony jest z obowiązków informacyjnych wobec tych 

osób.  

4. Wykonawca oświadcza, że przekazał osobie , o której mowa w ust. 2 informacje określone                         

w art. 14 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 

2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych 

i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne 

rozporządzenie o ochronie danych), w związku z czym Zamawiający na podstawie art. 14 ust. 5 

 lit. a) wyżej wymienionego rozporządzenia zwolniony jest z obowiązków informacyjnych wobec   

tych osób. 

 

§ 10 

 

1. Prawa i obowiązki stron umowy nie mogą być przenoszone na inne podmioty prawne   

i gospodarcze. 

2. W sprawach nieunormowanych niniejszą umową stasuje się przepisy prawa polskiego,                

w  tym w szczególności przepisy Kodeksu cywilnego. 

3. Spory powstałe w wyniku realizacji niniejszej umowy rozpoznaje sąd powszechny  właściwy 

miejscowo do siedziby Zamawiającego. 

4. Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym egzemplarzu dla 

każdej ze stron . 

 

 



§ 11 

1. Zgodnie z ustawą z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistów w Kuratorium Oświaty  

w Katowicach obowiązuje procedura zgłoszeń zewnętrznych. Informacje na jej temat można 

znaleźć pod adresem: https://bip.kuratorium.katowice.pl/index.php/category/zalatwianie-spraw 

oraz w komórce ds. kadr. 

 

§ 12 

 

Wykonawca oświadcza, iż jest płatnikiem podatku VAT upoważnionym do wystawiania faktur VAT 

i otrzymał nr identyfikacji podatkowej NIP …………………………. 

 

  Zamawiający        Wykonawca 
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