Zapytanie ofertowe

dot: Dostawy materialéw eksploatacyjnych do drukarek na potrzeby Kuratorium
Oswiaty w Katowicach i jego Delegatur.

I. Nazwa i adres Zamawiajacego:
Slaski Kurator O$wiaty
Kuratorium Os$wiaty w Katowicach
ul. Powstancow 41a
40-024 Katowice
NIP 954 22 46 601

Tel

32606 30 33

e-mail zamowienia@kuratorium.katowice.pl

Il. Tryb udzielenia zamdwienia:

Zapytanie ofertowe ponizej kwoty okreslonej art. 2 ust. 1 pkt 1) ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 Prawo
zamowien publicznych Dz.U.2024, poz. 1320 ze zm.)

I11. Opis przedmiotu zamdwienia:

1.

2.
3.
4.

10.
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Przedmiotem zamowienia jest dostawa materiatow eksploatacyjnych do drukarek na
potrzeby Kuratorium Oswiaty w Katowicach i jego Delegatur.

Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia — zatgcznik Nr 1.

Miejsce dostawy — Kuratorium O$wiaty w Katowicach ul. Powstancoéw 41a , pigtro 8.
Dostawy odbywac si¢ beda sukcesywnie na podstawie odrgbnych zaméwien. Termin dostawy
zamowionych artykutéw okresla si¢ najpdzniej na piaty dzien roboczy od daty dostarczenia
zapotrzebowania /e-mail/.

Koszt zatadunku, opakowania, transportu, roztadunku, wniesienia, ubezpieczenia w czasie
transportu ponosi w catosci Wykonawca.

Cena za poszczegolne elementy zamowienia, jest niezmienna przez caly okres trwania
umowy.

Zamawiajacy dopuszcza zmiany zakupu w stosunku do ilo$ci przewidywanej w zapytaniu
ofertowym z zastrzezeniem, ze zamiana nie moze spowodowac zwigkszenia ogoélnej wartosci
zamOwienia.

Podane w zatgczniku szacunkowe ilosci nie sg wigzace dla Zamawiajacego przy realizacji
umowy, stanowig podstawe dla Wykonawcy do sporzadzenia oferty. Rzeczywiste ilo$ci
materialow beda wynika¢ z biezacego zapotrzebowania Zamawiajacego. Zamawiajacy
zastrzega sobie prawo do niezrealizowania przedmiotu umowy w catosci tj. w iloéciach
podanych w zalgczniku Nr 1. Wykonawcy nie przystuguje wobec Zamawiajacego zadne
roszczenie w opisanej sytuacji.

Wszystkie materiaty stanowigce przedmiot zamowienia musza by¢ fabrycznie nowe, wolne
od wad technicznych, dobrej jako$ci, muszg by¢ dostarczone w opakowaniach stosowanych
typowo dla danego produktu przez producenta, zaopatrzone w etykiety identyfikujace dany
produkt oraz posiada¢ wymagane atesty i spelnia¢ normy okre$lone obowigzujgcymi
przepisami.

Pod pojeciem ,fabrycznie nowe” Zamawiajacy rozumie produkty bez sladéw uzywania
1 uszkodzenia, pelnowarto$ciowe, nieregenerowane.

Dostarczone materiaty eksploatacyjne do drukarek winny by¢ odpowiedniej jakosci

1 zapewni¢ kompatybilno$¢ pracy ze sprzetem i urzadzeniami Zamawiajgcego.
Dostarczone materiaty eksploatacyjne do drukarek musza posiada¢ na opakowaniach
zewngtrznych logo producenta, nazwe ( typ, symbol) materiatu, numer katalogowy.
Wykonawca bierze na siebie petng odpowiedzialno$¢ za uszkodzenia sprzetu i urzgdzen
spowodowane uzywaniem zaoferowanych materiatow.

Ewentualne naprawy wynikle z zastosowania dostarczonych materiatéw eksploatacyjnych
pokryje Wykonawca na podstawie ekspertyzy serwisu sprzetu stwierdzajacego, ze naprawa
wynikta wskutek zastosowania dostarczonych materiatdéw eksploatacyjnych.
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Podstawg do wystapienia z roszczeniami w stosunku do Wykonawcy bedzie ekspertyza
stwierdzenia szkody sporzadzona przez serwis urzadzen oraz wystawiona faktura. Koszty
sporzadzenia ekspertyzy oraz naprawy ponosi Wykonawca.

Jezeli naprawa urzadzen uszkodzonych przez dostarczony materiat bedzie niemozliwa
Wykonawca zostanie obcigzony warto$cia wyrzadzonej szkody.

Wykonawca zobowigzuje si¢ na swoj koszt do odbioru zuzytych materiatow
eksploatacyjnych do drukarek sukcesywnie w terminach ustalonych z Zamawiajacym,
najpdzniej do 3 miesiecy od daty zakonczenia umowy.

W sytuacji gdy Zamawiajacy opisat przedmiot zamowienia przez wskazanie znakéw
towarowych, patentow lub pochodzenia, to nalezy rozumie¢, iz dopuszcza si¢ zastosowanie
rozwigzan rownowaznych.

Wszystkie produkty opisane jako pochodzace od konkretnych producentoéw, okreslaja
minimalne parametry jako$ciowe i cechy uzytkowe jakim musza odpowiada¢ ofertowane
produkty, aby spetnia¢ wymagania stawiane przez Zamawiajgcego i stanowig wylacznie
wzorzec jakosciowy przedmiotu zamowienia. Zamawiajacy przy opisie przedmiotu
zamowienia wskazujac konkretnego producenta /dostawce/ lub konkretny produkt, dopuszcza
produkty rownowazne o parametrach jakosciowych i cechach uzytkowych, co najmniej na
poziomie parametrow wskazanego produktu, uznajac tym samym kazdy produkt o
wskazanych parametrach lub lepszych.

Po kazdej dostawie Wykonawca bedzie wystawial fakture w terminie do 3 dni od momentu
dostawy.

Platno$¢ za poszczegodlne dostawy nastagpi w formie przelewu w terminie do 30 dni od daty
prawidtowo wystawionej faktury.

Wykonawca zobowigzany jest do dostarczenia faktury do siedziby Zamawiajacego najpdzniej
14 dni przed terminem ptatnosci.

IV. Termin wykonania zamoéwienia - od dnia podpisania umowy do dnia 31.12.2026 r. lub do
wyczerpania kwoty brutto zawartej umowy.

V. Warunki udzialu w postepowaniu

VI. Kryteria oceny ofert

Cena brutto - 100 %

Sposob dokonywania oceny wedtug kryterium ,,cena”
Najnizsza cena brutto ze wszystkich waznych ofert

--- x 100 = ilo$¢ punktow

Cena brutto badanej oferty

Oferta ktéra uzyska najwigkszg ilo$¢ punktow i spetnia wszystkie wymagania Zamawiajacego
zostanie uznana za ofert¢ najkorzystniejsza.

VII. Termin zwiazania oferta 30 dni od terminu skladania ofert

VIII. Sposéb przygotowania oferty, miejsce i termin skladania ofert:

1.
2.

Oferte nalezy sporzadzi¢ zgodnie ze wzorem formularza ofertowego -zatacznik Nr 2
Oferta oraz oswiadczenia Wykonawcy — jezeli nie sg sporzadzone na formularzach
stanowigcych zalaczniki do niniejszego Zapytania ofertowego, winny odpowiadaé swojg
trescia, tresci opisanej w zalgcznikach. Wykonaweca jest zobowigzany do wypetnienia
wszystkich pol wymaganych w dokumentach stanowiacych zataczniki do Zapytania
ofertowego.



Cena oferty musi zawiera¢ wszelkie koszty niezbedne do realizacji zamowienia / koszty
zatadunku, opakowania, transportu, roztadunku, wniesienia, ubezpieczenia w czasie
transportu/.

Oferta powinna by¢ podpisana przez osoby upowaznione do reprezentowania zgodnie

z aktualnym wpisem do wiasciwego rejestru lub ewidencji. W przypadku reprezentowania
Wykonawcy przez petnomocnika nalezy dotagczy¢ pelnomocnictwo.

Oferta winna by¢ sporzadzona w jezyku polskim oraz opatrzona kwalifikowanym podpisem
elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym i przestana za pomoca
srodkow komunikacji elektronicznej ( na adres e-mail podany w pkt 7) badz sporzadzona

i podpisana przekazana w formie skanu rowniez za pomocg srodkoéw komunikacji
elektronicznej ( na adres e-mail podany w pkt 7).

Wszelkie koszty przygotowania i ztozenia oferty ponosi Wykonawca

Oferte nalezy przesta¢ w wersji elektronicznej do dnia 08 maja 2026 r. na adres e- mail
zamowienia@kuratorium.katowice.p; lub na skrzynke e-Dorgczen AE:PL-87762-10030-
JEJIW-26.

IX. Podwykonawcy

Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czegsci zamowienia podwykonawcy (podwykonawcom).

1.

2.

Zamawiajacy nie zastrzega obowigzku osobistego wykonania przez Wykonawce kluczowych
czg$ci zamoOwienia.

Zamawiajacy wymaga, aby w przypadku powierzenia czesci zamoéwienia podwykonawcom,
Wykonawca wskazat w Formularzu oferty — zal. nr 2 do Zapytania ofertowego czesci
zamowienia, ktorych wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcom oraz podat (o ile sg mu
wiadome na tym etapie) nazwy (firmy) tych podwykonawcéw.

W przypadku gdy Wykonawcy na etapie skladania ofert nie sa znani podwykonawcy,
Zamawiajacy zada aby przed przystapieniem do wykonania zamowienia Wykonawca podat
nazwy, dane kontaktowe oraz przedstawicieli podwykonawcoéw zaangazowanych w realizacje
ustugi jezeli sa juz mu znani.

Wykonawca zawiadamia Zamawiajacego o wszelkich zmianach w odniesieniu do informacji
zawartych w ust. 3, w trakcie realizacji zamdwienia.

Powierzenie wykonania czesci zamowienia podwykonawcom nie zwalnia Wykonawcy

z odpowiedzialnos$ci za nalezyte wykonanie zamowienia

X. Dodatkowe informacje

1.

2.

o

Komunikacja pomigdzy Zamawiajacym a Wykonawca odbywac si¢ bedzie za posrednictwem
poczty elektronicznej /e-mail zamowienia@kuratorium.katowice.pl/

Wykonawca moze zwroci¢ sie¢ do Zamawiajgcego z wnioskiem o wyjasnienie tresci zapytania
ofertowego.

Zamawiajacy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnienia niezwlocznie, jednak nie pézniej niz na 2
dni przed uptywem terminu sktadania ofert, pod warunkiem ze wniosek o wyjasnienie tresci
zapytania ofertowego wplynat do Zamawiajgcego nie pdzniej niz na 4 dni przed uptywem
terminu sktadania ofert.

Jezeli Zamawiajacy nie udzieli wyjasnien w terminie, o ktérym mowa w pkt. 3, przedtuza
termin sktadania ofert o czas niezbe¢dny do zapoznania si¢ wszystkich zainteresowanych
Wykonawcow z wyjasnieniami niezb¢ednymi do nalezytego przygotowania i ztozenia oferty.
Przedtuzenie terminu sktadania ofert, nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku

0 wyjasnienie tresci Zapytania ofertowego

W przypadku gdy wniosek o wyjasnienie tre$ci zapytania ofertowego nie wptynat w terminie,
o ktorym mowa w pkt. 3 Zamawiajgcy nie ma obowigzku udzielania wyjasnien oraz
obowigzku przedtuzenia terminu sktadania ofert.

Zamawiajacy nie bedzie rozpatrywat ofert ztozonych po uplywnie terminu do sktadania ofert.
W przypadku gdy tres¢ oferty lub zlozonych dokumentow/oswiadczen bedzie niepetna lub
bedzie budzi¢ watpliwosci zamawiajacego, zamawiajagcy moze wezwaé wykonawceg do
uzupetnienia dokumentow/o$wiadczen, udzielenia wyjasnien w wyznaczonym terminie.
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8. Zamawiajacy moze odrzuci¢ oferte jezeli jest niezgodna z wymaganiami okreslonymi przez
Zamawiajacego.
9. Zamawiajagcy moze na kazdym etapie uniewazni¢ postgpowanie bez podania przyczyny
i bez ponoszenia jakichkolwiek skutkéw prawnych i finansowych.
10. W przypadku, gdy wybrany Wykonawca uchyla si¢ od podpisania umowy
z Zamawiajacym, mozliwe jest podpisanie umowy z kolejnym Wykonawca, ktéry
W postepowaniu o udzielenie zamdowienia uzyskat najwyzsza liczbe punktow.
11. Informacja o :
a)  zlozonych ofertach;
b)  wyborze najkorzystniejszej oferty;
c)  odrzuceniu ofert;
d)  uniewaznieniu postepowania
zostanie przekazana Wykonawcom, ktorzy ztozyli oferty oraz umieszczona na stronie na
ktorej ukazato si¢ zapytanie ofertowe.
12. Zgodnie z ustawa z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow w Kuratorium O$wiaty
w Katowicach obowiazuje procedura zgtoszen zewnetrznych. Informacje na jej temat mozna
znalez¢ pod adresem: https://bip.kuratorium.katowice.pl/index.php/category/zalatwianie-
spraw oraz w komorce ds. kadr.

Zalaczniki:
Zalgcznik Nr 1 — opis przedmiotu zamoéwienia
Zatgcznik Nr 2 — formularz oferty
Zatgcznik Nr 3 — wz4r umowy
Zatacznik Nr 1 — do wzoru umowy — klauzula dla reprezentantdw stron
Zatgcznik Nr 4 — klauzula informacyjna
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