Zapytanie ofertowe

dot: Zakupu Subskrypcji Microsoft 365 A3 for Faculty + Microsoft Defender EDU for Faculty dla
240 uiytkownikow na 1 rok.

I. Nazwa i adres Zamawiajacego:
Slaski Kurator O$wiaty
Kuratorium O$wiaty w Katowicach
ul. Powstancow 41a
40-024 Katowice
NIP 954 22 46 601
Tel 3260630 33
e-mail zamowienia@kuratorium.katowice.pl
e-dorgczenia AE:PL-87762-10030-JEJIW-26

II. Tryb udzielenia zaméwienia:

Zapytanie ofertowe ponizej kwoty okreslonej art. 2 ust. 1 pkt 1) ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 Prawo
zamowien publicznych (Dz.U. z 2026, poz. 793).

I11. Opis przedmiotu zaméwienia:
1. Przedmiotem zamdwienia jest zakup Subskrypcji Microsoft 365 A3 for Faculty + Microsoft
Defender EDU for Faculty dla 240 uzytkownik6éw na 1 rok.
2. Platno$¢ za subskrypcje nastapi jednorazowo w formie przelewu w terminie do 30 dni od daty
prawidlowo wystawionej faktury na wskazany na fakturze numer rachunku bankowego.
3. Wykonawca zobowigzany jest do dostarczenia faktury najpdzniej 14 dni przed terminem
platnosci.

IV. Termin wykonania zaméwienia - w dniu 30 pazdziernika 2026 r. Roczny termin
obowigzywania subskrypcji liczony jest od dnia dostawy subskrypcji Zamawiajacemu.

V. Warunki udzialu w postepowaniu

VI. Kryteria oceny ofert
Cena brutto - 100 %
Sposob dokonywania oceny wedhug kryterium ,,cena”

Najnizsza cena brutto ze wszystkich waznych ofert

x 100 = ilo$¢ punktow
Cena brutto badanej oferty

Oferta ktora uzyska najwigksza ilos¢ punktow i spetnia wszystkie wymagania Zamawiajacego
zostanie uznana za ofert¢ najkorzystniejsza.

VII. Termin zwigzania oferta 30 dni od terminu skladania ofert
VIII. Sposdb przygotowania oferty, miejsce i termin skladania ofert:
1. Oferte nalezy sporzadzi¢ zgodnie ze wzorem formularza ofertowego -zatacznik Nr 1

2. Wykonawca moze zlozy¢ tylko jednag oferte.
3. Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert czgsciowych i wariantowych.
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Oferta oraz oswiadczenia Wykonawcy — jezeli nie sg sporzadzone na formularzach
stanowiacych zataczniki do niniejszego Zapytania ofertowego, winny odpowiada¢ swoja
trescia, tresci opisanej w zalacznikach. Wykonawca jest zobowigzany do wypetnienia
wszystkich pol wymaganych w dokumentach stanowigcych zatgczniki do Zapytania
ofertowego.

Cena oferty musi zawiera¢ wszelkie koszty niezbedne do realizacji zamowienia.

Oferta powinna by¢ podpisana przez osoby upowaznione do reprezentowania zgodnie

z aktualnym wpisem do wlasciwego rejestru lub ewidencji. W przypadku reprezentowania
Wykonawcy przez pelnomocnika nalezy dotaczy¢ petnomocnictwo.

Oferta winna by¢ sporzadzona w jezyku polskim oraz opatrzona kwalifikowanym podpisem
elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym i przestana za pomoca
srodkéw komunikacji elektronicznej ( na adres podany w pkt 9) badz sporzadzona

1 podpisana przekazana w formie skanu roéwniez za pomocg Srodkow komunikacji
elektronicznej ( na adres podany w pkt 9).

Wszelkie koszty przygotowania i ztozenia oferty ponosi Wykonawca

Oferte nalezy przesta¢ w wersji elektronicznej do dnia 22 pazdziernika 2026 r. na adres
e- mail zamowienia@kuratorium.katowice.p; lub na skrzynke¢ e-Doreczen AE:PL-87762-
10030-JEJIW-26.

IX. Podwykonawcy

Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czgsci zamowienia podwykonawcy (podwykonawcom).

1.

2.

Zamawiajacy nie zastrzega obowigzku osobistego wykonania przez Wykonawce kluczowych
czesci zamowienia.

Zamawiajacy wymaga, aby w przypadku powierzenia czgsci zamowienia podwykonawcom,
Wykonawca wskazat w Formularzu oferty — zal. nr 1 do Zapytania ofertowego czesci
zamoOwienia, ktérych wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcom oraz podat (o ile s3 mu
wiadome na tym etapie) nazwy (firmy) tych podwykonawcow.

W przypadku gdy Wykonawcy na etapie skladania ofert nie sg znani podwykonawcy,
Zamawiajacy zada aby przed przystapieniem do wykonania zamowienia Wykonawca podat
nazwy, dane kontaktowe oraz przedstawicieli podwykonawcow zaangazowanych w realizacje
ustugi jezeli sg juz mu znani.

Wykonawca zawiadamia Zamawiajacego o wszelkich zmianach w odniesieniu do informacji
zawartych w ust. 3, w trakcie realizacji zamowienia.

Powierzenie wykonania cze$ci zamowienia podwykonawcom nie zwalnia Wykonawcy

z odpowiedzialnos$ci za nalezyte wykonanie zamowienia

Jezeli do wykonania zamoéwienia bedzie zatrudniony Podwykonawca, zaptata moze nastapié
po przedstawieniu przez Wykonawce dowodu zaplaty wymaganego wynagrodzenia
Podwykonawcy lub dalszemu podwykonawcy bioragcym udzial w realizacji zamowienia.
Wykonawca zobowigzany jest do przedlozenia, kserokopii faktury wystawionej
Podwykonawcy lub dalszemu Podwykonawcy z dowodem =zaptaty oraz o$wiadczeniem
Podwykonawcy lub dalszego Podwykonawcy potwierdzajacym prawidlowos¢ podziatu
nalezno$ci. Dokumenty nalezy dostarczy¢ droga elektroniczna za adres e-mail
zamowienia@kuratorium.katowice.pl lub skrzynke e-dorgczen AE:PL-87762-10030-JEJIW-
26.

X. Dodatkowe informacje

1.

2.

Komunikacja pomigdzy Zamawiajacym a Wykonawcg odbywac si¢ bedzie za posrednictwem
poczty elektronicznej / e-mail zamowienia@kuratorium.katowice.pl/

Wykonawca moze zwroci¢ si¢ do Zamawiajagcego z wnioskiem o wyjasnienie tresci zapytania
ofertowego.

Zamawiajacy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnienia niezwlocznie, jednak nie pdzniej niz na 2
dni przed uptywem terminu sktadania ofert, pod warunkiem ze wniosek o wyjasnienie tresci
zapytania ofertowego wptynat do Zamawiajacego nie pozniej niz na 4 dni przed uptywem
terminu sktadania ofert.

Jezeli Zamawiajacy nie udzieli wyjasnien w terminie, o ktorym mowa w pkt. 3, przedtuza
termin sktadania ofert o czas niezbedny do zapoznania si¢ wszystkich zainteresowanych
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Wykonawcow z wyjasnieniami niezbednymi do nalezytego przygotowania i ztozenia oferty.
Przedhuzenie terminu sktadania ofert, nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku
0 wyjasnienie tresci Zapytania ofertowego

5. W przypadku gdy wniosek o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego nie wplynat w terminie,
o ktorym mowa w pkt. 3 Zamawiajacy nie ma obowigzku udzielania wyjasnien oraz
obowigzku przedhuzenia terminu sktadania ofert.

6. Zamawiajacy moze dokona¢ modyfikacji Zapytania ofertowego. O tresci modyfikacji
zamawiajacy informuje wykonawcow, do ktorych zostalo wystane zapytanie ofertowe
i umieszcza informacje w BIP.

7. Zamawiajacy nie bedzie rozpatrywat ofert ztozonych po uptywnie terminu do sktadania ofert.

8. W przypadku gdy tre$¢ oferty lub ztozonych dokumentow/oswiadczen bedzie niepetna Iub
bedzie budzi¢ watpliwosci zamawiajacego, zamawiajagcy moze wezwaé wykonawce do
uzupehienia dokumentéw/oswiadczen, udzielenia wyjasnien w wyznaczonym terminie.

9. Zamawiajacy moze odrzuci¢ oferte jezeli jest niezgodna z wymaganiami okreslonymi przez
Zamawiajacego.

10. Zamawiajacy moze na kazdym etapie uniewazni¢ postepowanie bez podania przyczyny
i bez ponoszenia jakichkolwiek skutkéw prawnych i finansowych.

11. Po wyborze najkorzystniejszej oferty Wykonawca otrzyma pisemne zamowienie na podstawie
ktorego przystapi do realizacji zamowienia.

12. W przypadku, gdy wybrany Wykonawca uchyla si¢ od przyjecia zamoéwienia, Zamawiajacy
moze zleci¢ wykonanie zadania kolejnemu Wykonawcy, ktory w postepowaniu o udzielenie
zamoOwienia uzyskat najwyzszg liczb¢ punktow.

13. Informacja o :

a)  ztozonych ofertach;

b)  wyborze najkorzystniejszej oferty;

c) odrzuceniu ofert;

d)  uniewaznieniu postgpowania

zostanie przekazana Wykonawcom, ktorzy ztozyli oferty oraz umieszczona na stronie, na
ktorej ukazato si¢ zapytanie ofertowe.

14. Zgodnie z ustawa z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow w Kuratorium Os$wiaty
w Katowicach obowigzuje procedura zgloszen zewnetrznych. Informacje na jej temat mozna
znalez¢ pod adresem: https://bip.kuratorium.katowice.pl/index.php/category/zalatwianie-
spraw oraz w komorce ds. kadr.

Zalaczniki:
Zakacznik Nr 1 — formularz oferty
Zatacznik Nr 2 — klauzula informacyjna
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